COMUNICACIÓN DE ACUERDO
SCI-546-2000

 6 de noviembre del 2000

	A:
	RECTORÍA

	
	Licda. Ana Isabel Solano B., MBA., Vicerrectora de Administración

	
	Bach. José Miguel Solano Siles, Director Departamento Financiero Contable

	
	

	DE:
	Ing. Alejandro Cruz Molina, Presidente del Consejo Institucional



	ASUNTO:
	Sesión No. 2146, Artículo 4, del 3 de noviembre del 2000.  Lineamientos para la Aplicación de Modificaciones Internas y Externas


Para los fines consiguientes, le transcribo el acuerdo citado en la referencia.  Este acuerdo dice:

CONSIDERANDO QUE:

1. El Consejo Institucional ha manifestado su preocupación por respetar los procedimientos para el trámite de Modificaciones Internas y Externas.

2. La Comisión de Planificación y Administración presentó ante la Administración una Propuesta de Lineamientos.

3. La Administración planteó en el Documento de Ante Proyecto Plan 2001, una propuesta modificada.

4. Se recibió dictamen de la Auditoría Interna (AU-205-2000) y se incorporaron las sugerencias.

ACUERDA:
a. Presentar como Propuesta Base para ser aprobada en la próxima sesión, los siguientes 

Lineamientos para la Aplicación de Modificaciones Internas y Externas

A.  ASPECTOS GENERALES

1. Los conceptos y procedimientos se regirán según los Lineamientos de la Contraloría General de la República (Circular No. 5826 y 72-CO-80) y el Reglamento del Consejo Institucional.

2. Toda modificación debe justificarse en función del Plan Anual Operativo (Política Específica, Objetivo General y Específico) e indicar la meta a la cual se está aportando.
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3. Toda modificación debe justificar si se trata de un ajuste para operación o para iniciar, fortalecer o terminar un proyecto de desarrollo.

4. Todas las modificaciones tramitadas deben presentarse al Consejo Institucional para lo que se proceda ante la Contraloría General de la República.

B.  CON RESPECTO A LOS PROGRAMAS

1. La modificación entre programas debe contar con la anuencia del Rector, Vicerrector o Director de Sede respectivo, por tanto, las modificaciones deben tener su visto bueno y sello respectivo.

2. Se podrán realizar modificaciones internas entre programas y dentro de un mismo programa, entre sub-partidas de un mismo grupo y entre sub-partidas de diferentes grupos, excepto cuando se trate de programas o actividades financiadas con recursos para un fin específico (Programa Fondos Restringidos), en el cual sólo se permitirán realizar las modificaciones dentro del programa o actividad.

3. Los proyectos financiados con recursos externos deberán respetar el plan original establecido en el contrato o convenio de formalización del proyecto.  Las modificaciones que se realicen a estas actividades deberán contar con la aprobación del ente financiero externo que brinda los recursos, salvo que se manifieste explícitamente en el Convenio la autorización, al encargado del proyecto, de variar el destino de los fondos.

C.  CON RESPECTO A LAS PARTIDAS

1. Serán partidas sujetas a modificación interna:

a) Servicios No Personales:  Todas las sub-partidas podrán ser modificadas internamente, excepto Gastos de Representación.

b) Materiales y Suministros:   Las partidas de mantenimiento podrán ser modificadas entre éstas y no podrán ser utilizadas para atender gastos de operación.

c) Transferencias Corrientes:  Todas las sub-partidas de transferencias podrán modificarse internamente excepto las sub-partidas que impliquen subvenciones a empresas (institucionales) o a personas, se excluyen de éstas las Prestaciones Legales y Becas.  Respecto a los remanentes de las cuotas patronales, sólo se podrá disminuir el sobrante que se haya originado como consecuencia de la ejecución del presupuesto, pero manteniendo los saldos necesarios para cumplir con las obligaciones por el resto del período, dicha modificación deberá contar con el V°B° del Rector.

d) Desembolsos Financieros
e) Servicio de la Deuda:  Todas las sub-partidas excepto las relacionadas con remuneración del personal y compromisos de ejercicios anteriores.
f) Construcciones, Adiciones y Mejoras

g) Maquinaria y Equipo:  Estas sub-partidas pueden, de acuerdo a la Contraloría General de la República, ser modificadas internamente, no obstante, con el fin de que el aporte que tiene que dar la Institución como contrapartida al Fondo de Renovación de Equipo Científico y Tecnológico no se vea afectado, esta partida podrá ser modificada únicamente entre las mismas sub-partidas y contar con el V°B° del Rector, Vicerrector  o Director de Sede respectivo.  
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En el caso de que se necesite trasladar recursos de operación a la Partida de Maquinaria y Equipo, deberá contar con el V°B° del Rector, Director de Sede o Vicerrector del área respectiva.

2. Serán partidas sujetas a modificación externa: 

a) Servicios Personales:  Variaciones que afecten las sub-partidas de la Relación de Puestos de sueldos fijos, servicios especiales, sustituciones, dietas y aguinaldo.  Estas sub-partidas podrán ser variadas a solicitud del Departamento de Recursos Humanos, con el visto bueno del Vicerrector de Administración o el Rector.  La ejecución de los recursos estará sujeta a la aprobación de la Contraloría General de la República.

b) Servicios No Personales:  Estarán sujetas de modificación externa todas las sub-partidas que no puedan variarse por medio de modificación interna, como es el caso de las sub-partidas de Gastos de Representación.

c) Transferencias Corrientes:  Estará sujeto de modificación externa los aportes a empresas o personas excepto las que se modifican por medio de modificación interna.

d) Servicio de la Deuda:  Serán sujeto a modificar todas las partidas relacionadas con remuneraciones de personal.
3. Los egresos en el Programa Fondos Restringidos deben aplicarse a ingresos reales y disponibles ya sea respaldados por el Fondo de Investigación y Extensión, donaciones ingresadas o ingresos reales de venta de bienes y servicios, excepto cuando se trate de venta de bienes y servicios con actividades estacionales, previamente autorizadas por el Rector, Director de Sede o Vicerrector según corresponda.

4. Ninguna partida institucional puede utilizarse para financiar gastos de operación a menos que sean partidas complementarias (compra de herramientas o materiales que se destinen para el mantenimiento) o una disminución temporal que pueda ser cubierta con un presupuesto extraordinario seguro, según aprobación del Consejo Institucional.  Los traslados entre sub-partidas que no afecten los puntos A, B y C deberán ser autorizados por el Rector.
5. Ninguna solicitud puede ser inferior a 5 mil colones.  Este monto será revisado y actualizado por la Vicerrectoría de Administración.

6. La Vicerrectoría de Docencia, en el momento de la Formulación del Presupuesto, presentará una distribución por Escuela de los honorarios.  Deberá contar con el visto bueno de esta Vicerrectoría, cuando la ejecución sea diferente al fin para el cual fue asignado, así como cuando se requiera modificar esta sub-partida.
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D.  CON RESPECTO AL CONTROL Y EVALUACION

Será responsabilidad de la Administración:   Revisar el comportamiento de las partidas con el fin de asignar los montos efectivamente utilizados, con base en la ejecución. 

1. Evaluar el tipo de modificación que realizan los centros de costo para detectar problemas en la estimación de presupuestos y las partidas y montos que se acerquen más a la realidad de cada unidad ejecutora.
E.  CON RESPECTO A SU TRAMITE

1. El trámite, en términos de oficinas involucradas para dar la atención al usuario y recibir las solicitudes así como los plazos para su presentación, serán definidos por la Vicerrectoría de Administración y en coordinación con la Oficina de Planificación Institucional.

Todo acuerdo anterior que se contraponga a este Manual queda derogado.

b.
Comunicar.  ACUERDO FIRME
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