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Modificacion de los articulos 5y 11 del Reglamento del Régimen
de Enseflanza-Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico de Costa
Rica, concerniente a la reserva de cupos y el proceso de
prematricula

Para los fines correspondientes se transcribe el acuerdo tomado por el Consejo
Institucional, citado en la referencia, el cual dice:

RESULTANDO QUE:

1. En atencion al articulo 96 del Estatuto Organico del Instituto Tecnoldgico de
Costa Rica, las Politicas Generales aprobadas por la Asamblea Institucional
Representativa constituyen la base para la toma de decisiones del Consejo
Institucional; en lo conducente, interesan las que se indican a continuacion:

1. Docencia. Se desarrollaran programas académicos en las areas de
Ciencia y Tecnologia desde una perspectiva humanistica e integral, en
concordancia con los fines, principios y ejes de conocimiento estratégicos
que aporten al desarrollo sostenible e inclusivo en procura de mejorar la
calidad de vida de las personas.

2. Vida estudiantil. Se fomentardn acciones que contribuyan a mejorar el
acceso a la universidad, la integracion de la vida estudiantil, las
habilidades socioemocionales, la inclusion y los derechos humanos;
procurando la igualdad de condiciones para todas las personas
estudiantes inscritas en los campus tecnolégicos y los centros
académicos para asegurar su permanencia, formacion integral y
graduacioén exitosa.
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5. Gestién Institucional. Se fomentaran las mejores practicas de gestion
para una efectiva operaciébn de los procesos, bajo principios de
innovacion y excelencia, con la incorporacién de plataformas eficientes
de TIC, orientadas al cumplimiento de los fines y principios institucionales
para lograr la satisfaccion de las personas vinculadas con el instituto.

6. Calidad. Se fomentara que todo el quehacer de la Institucion se desarrolle
con criterios de excelencia generando una cultura de mejora continua en
todos los procesos institucionales, a través de la autoevaluacion,
certificacion y acreditacién, para el cumplimiento de los fines y principios
institucionales y la satisfaccion de todas personas vinculadas con el
instituto. (Aprobadas en Sesion AlIR-99-2021 del 16 de noviembre 2021,
publicadas en la Gaceta N.° 851 del 21 de noviembre de 2021, y
modificadas mediante la Sesién AIR-107-2023 del 27 de setiembre de
2023, con publicacién en la Gaceta N.° 1143 del 03 de octubre de 2023)

2. El articulo 18 del Estatuto Organico del Instituto Tecnolégico de Costa Rica, en
su inciso f, establece lo siguiente:

Articulo 18
Son funciones del Consejo Institucional:

f. Aprobar, promulgar y modificar los reglamentos generales necesarios para
el funcionamiento del Instituto, asi como los suyos propios, excepto
aguellos que regulen el funcionamiento de la Asamblea Institucional
Representativa y del Congreso Institucional

Los reglamentos que regulan la materia electoral deben ser consultados al
Tribunal Institucional Electoral antes de su aprobacion en firme. El Tribunal
Institucional Electoral contara con diez dias habiles para pronunciarse.

3. En cuanto a la creacion, modificacion o derogatoria de un reglamento general,
el articulo 12 del Reglamento de Normalizacion Institucional, establece lo
siguiente:

Articulo 12 Sobre la creacién, modificacién o derogatoria de un
reglamento general

Cuando se trate de una solicitud de creacion, modificacion o derogatoria de
un reglamento general, se procedera de la siguiente manera:

a. Cualquier miembro u Organo Colegiado de la Comunidad, podra
proponer al Consejo Institucional la iniciativa de creacion, modificacion
o derogatoria de un reglamento general. La iniciativa debera ser
acompafada de un texto base a considerar, asi como de su respectiva
motivacion.
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b. El Consejo Institucional designara entre sus comisiones permanentes,
el estudio de su procedencia.

c. La Comision Permanente valorara si considera la propuesta
procedente.
c.1. De considerarla procedente:

c.1.1. En el caso de reformas parciales que no impliguen cambios
sustanciales en dicha normativa, la Comisién Permanente
respectiva podra dar curso ella misma al tramite de analisis y
dictamen.

c.1.2. En cualquier otro caso, la Comision Permanente conformaré
una Comision Ad-hoc y trasladara la propuesta para el
andlisis y dictamen respectivo.

c.2. De no considerarla procedente, lo comunicara al Consejo
Institucional por medio de un oficio, el cual debera indicar las
justificaciones para su decision.

d. Si la propuesta fue considerada procedente y el andlisis lo realizé la
misma Comision Permanente, ésta debera presentar la propuesta final
al pleno del Consejo Institucional para su conocimiento y decision final.

e. De requerirse una Comision Ad-hoc, la Comisiéon Permanente a la que
le fue asignado el estudio de la propuesta, deberé integrarla, indicando
en el acto el ente técnico del proceso, quien asumira la coordinacion
de la misma y su representacion sera designada por la persona que
ejerza la direccién de la dependencia a cargo de liderar el proceso. En
el caso de los representantes de las Oficinas de Asesoria Legal y
Planificacion Institucional, serdn designados por las personas que
ejerzan su direccion.

f. Recibido el dictamen de la Comision Ad-hoc, la Comision Permanente
hard un analisis integral del mismo y presentara la propuesta final
dictaminada al Pleno del Consejo Institucional, para su conocimiento
y decision final.

4. ElReglamento del Régimen de Ensefianza-Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico
de Costa Rica, en sus articulos 5, 6, 7, 10 y 11 sefalan lo siguiente:

Articulo 5. Definiciones
A continuaciéon, se sefalan las definiciones relacionadas con este

reglamento:

Condicion de maternidad o paternidad: es la situacién de estudiantes
madres o padres que asumen directamente el cuido y conviven con sus hijas
0 hijos.

Necesidades educativas: es aquella condicion especifica que presenta una
persona estudiante, la cual es producida por deficiencias congénitas o
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adquiridas, temporales o permanentes, que conlleva a que requiera ajustes
y apoyos educativos en la propuesta curricular ordinaria para acceder al
proceso de ensefianza y aprendizaje que le propone el plan de estudios de
una carrera.

Personas estudiantes préximas a graduarse: personas que cursen un
programa académico de bachillerato o licenciatura continua en el ITCR y le
resten no mas de diez cursos para finalizarlo, incluyendo el Trabajo Final de
Graduacion o Practica de especialidad segun corresponda, siempre que no
tengan una titulacién universitaria previa obtenida en el ITCR o en otra
Universidad.

Articulo 6. De la matricula

La matricula es el proceso formal de inscripcion en al menos un curso que
realiza la persona estudiante, en cualquiera de las carreras de pregrado,
grado y posgrado que ofrece la Institucion.

Para realizar el trdmite de matricula, s6lo se toma en cuenta a las personas
gue estén activas y al dia en sus obligaciones financieras con la Institucion.

Articulo 7. De los periodos de matricula

En el Instituto se contara con los siguientes periodos de matricula: ordinaria,
extraordinaria y por inclusion.

El proceso de matricula de las asignaturas se realizara para cada periodo
lectivo en las fechas establecidas en el Calendario Institucional y Académico
y se regiran por los procedimientos establecidos institucionalmente.

Articulo 10. De la asignacion de citas de matricula

El Departamento de Admisién y Registro otorgara las citas de matricula de
carreras de grado utilizando los siguientes criterios de ordenamiento,
respetando la siguiente prioridad:

a. Mayor diferencia entre créditos ganados y créditos perdidos
b. Mayor promedio ponderado

¢. Mayor ndmero de créditos ganados

d. Menor numero de créditos perdidos

e. Azar

Los criterios anteriores se aplicaran usando el dltimo periodo lectivo
ordinario registrado al momento en que se generen las citas.

En el caso de estudios de posgrado, cada dependencia o subdependencia
del programa académico define el procedimiento de matricula, segun
corresponda.
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Articulo 11. De la reserva de cupos
Podréan reservarse cupos en cursos ofertados en un periodo lectivo para:

a. Personas estudiantes proximas a graduarse en los cursos pendientes en
su plan de estudios. Para la aprobacion de esa solicitud bastara con que
el trdmite sea realizado en el periodo indicado en el Calendario
Institucional y Académico.

b. Estudiantes con necesidades educativas resultado de condiciones
psicosociales, motoras, neurologicas, de salud, cognitivas, fisicas,
sensoriales, entre otras, o bien en condicién de discapacidad congénita
0 adquirida, temporal o permanente. Deberan contar con un dictamen o
diagnostico de una persona profesional experta debidamente inscrita en
el Colegio Profesional respectivo, por la Caja Costarricense de Seguro
Social (CCSS) u otra Institucibn de salud. Ser4 competencia del
programa que gestiona las acciones para la poblacion de estudiantes
con necesidades educativas y discapacidad valorar cada caso de forma
individual.

c. Estudiantes en condicion de maternidad o paternidad, segun
recomendacion de la Oficina de Equidad de Género.

La solicitud de reserva de cupo se presenta ante la direccion o coordinacion
de la instancia académica que ofrece el curso y procede siempre y cuando
la persona solicitante cuente con los requisitos de la asignatura, o bien con
el respectivo levantamiento de requisitos.

En caso de que la cantidad de solicitudes de reserva exceda la de cupos
ofertados, tendra prioridad quien tenga menor cantidad de cursos
pendientes para graduarse. Ademas, cada instancia podra definir criterios
adicionales para priorizar la asignacioén de cupos.

5. La Comision de Asuntos Académicos y Estudiantiles, en su reunion N.° 897,
efectuada el 20 de mayo de 2025, sobre la propuesta de reforma al articulo 11
del Reglamento del Régimen de Ensefanza-Aprendizaje del Instituto
Tecnologico de Costa Rica, emiti6 el siguiente dictamen:

Resultando que:

1. Segun lo que establece el inciso f del articulo 18 del Estatuto Orgénico
del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, es competencia del Consejo
Institucional modificar los reglamentos generales.

2. El articulo 11 del Reglamento del Régimen de Ensefianza-Aprendizaje
del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica norma lo correspondiente a la
reserva de cupos en cursos ofertados en un periodo lectivo. Ademas, se
indican las condiciones para el otorgamiento de este beneficio a personas
estudiantes proximas a graduarse, con necesidades educativas o en
condicion de maternidad o paternidad.
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3. Mediante correo electrénico del 10 de diciembre de 2024, el M.Sc. Alvaro
Amador Jara, coordinador de la carrera de Ingenieria Fisica, plantea la
necesidad de revisar lo normado en relacidn con la reserva de cursos. En

dicho correo, sefiala lo siguiente:

Lo que me genera inquietud al respecto de la condicion que
actualmente define la categoria de “Persona estudiante proxima
a graduarse” es que en el caso de cursos propios de la carrera
de Licenciatura en Ingenieria Fisica (IF) el estudiantado tiene
garantizado el cupo, pues de cara a cada semestre realizamos
un proceso de prematricula por medio del tecDigital, en el que
colabora la Junta Directiva de la Asociacion de Estudiantes de
Ingenieria Fisica (ASOIF), y logramos una cobertura muy alta.
Esto permite dimensionar apropiadamente las necesidades de
matricula y realizar la oferta necesaria.

Sin embargo, aunque el estudiantado tiene practicamente
asegurado el cupo, aun asi prefiere recurrir a la opcion de
reserva de cupo que establece el RREA para personas
estudiantes proximas a graduarse y se hace necesario realizar

las labores indicadas.

4. Mediante el oficio SCI-063-2025, fechado el 5 de febrero de 2024, se
solicité al Consejo de Docencia su criterio y observaciones respecto a la
propuesta de modificacion del articulo 11 del Reglamento del Régimen
de Ensefianza-Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, como

se detalla en la siguiente tabla:

Texto vigente

Texto propuesto

Articulo 11. De lareserva de cupos

Podran reservarse cupos en Ccursos
ofertados en un periodo lectivo para:

a. Personas estudiantes proximas a
graduarse en los cursos pendientes
en su plan de estudios. Para la
aprobacién de esa solicitud bastara
con que el trdmite sea realizado en el
periodo indicado en el Calendario
Institucional y Académico.

b. Estudiantes con necesidades
educativas resultado de condiciones
psicosociales, motoras,
neurolégicas, de salud, cognitivas,
fisicas, sensoriales, entre otras, o
bien en condicién de discapacidad

Articulo 11. De la reserva de cupos

Podran reservarse cupos en Cursos
ofertados en un periodo lectivo para:

a. Personas estudiantes proximas a
graduarse en los cursos pendientes
en su plan de estudios. Para la
aprobacion de esa solicitud bastara
con que el trdmite sea realizado en el
periodo indicado en el Calendario
Institucional y Académico.

b. Estudiantes con necesidades
educativas resultado de condiciones
psicosociales, motoras,
neurolégicas, de salud, cognitivas,
fisicas, sensoriales, entre otras, o
bien en condicién de discapacidad




COMUNICACION DE ACUERDO
Sesion Ordinaria N.° 3409, Articulo 9, del 28 de mayo de 2025
Pagina 7

Tecnoldgico
de Costa Rica

TEC

congénita o adquirida, temporal o
permanente. Deberan contar con un
dictamen o diagnostico de una
persona profesional experta
debidamente inscrita en el Colegio
Profesional respectivo, por la Caja
Costarricense de Seguro Social
(CCSS) u otra Institucion de salud.
Serd competencia del programa que
gestiona las acciones para la
poblacion de estudiantes con
necesidades educativas y
discapacidad valorar cada caso de
forma individual.

c. Estudiantes en condicion de
maternidad o paternidad, segun
recomendacion de la Oficina de
Equidad de Género.

La solicitud de reserva de cupo se
presenta ante la direccibn o
coordinacién de la instancia académica
gue ofrece el curso y procede siempre y
cuando la persona solicitante cuente
con los requisitos de la asignatura, o
bien con el respectivo levantamiento de
requisitos.

En caso de que la cantidad de
solicitudes de reserva exceda la de
cupos ofertados, tendra prioridad quien
tenga menor cantidad de cursos
pendientes para graduarse. Ademas,
cada instancia podra definir criterios
adicionales para priorizar la asignacion
de cupos.

c. Estudiantes

congénita o adquirida, temporal o
permanente. Deberan contar con un
dictamen o diagnostico de una
persona profesional experta
debidamente inscrita en el Colegio
Profesional respectivo, por la Caja
Costarricense de Seguro Social
(CCSS) u otra Instituciéon de salud.
Serd competencia del programa que
gestiona las acciones para la
poblacion de estudiantes con
necesidades educativas y
discapacidad valorar cada caso de
forma individual.

de
segun
la Oficina de

en condicién
maternidad o paternidad,

recomendacion de
Equidad de Género.

La solicitud de reserva de cupo se
presenta ante la direccién o coordinacion
de la instancia académica que ofrece el
curso y procede siempre y cuando la
persona solicitante cuente con los
requisitos de la asignatura, o bien con el
respectivo levantamiento de requisitos.

En aquellos cursos en los gque se
ofrece un solo grupo, si ladireccion o
coordinacién de la instancia
académica que lo ofrece ha verificado
mediante un proceso de prematricula
gue la cantidad de cupos solicitados
es menor que los ofertados, no se
tramitar4 reserva de cupos y la
persona estudiante debera realizar el
proceso de matricula.

En caso de que la cantidad de solicitudes
de reserva exceda la de cupos
ofertados, tendra prioridad quien tenga
menor cantidad de cursos pendientes
para graduarse. Ademas, cada instancia
podréa definir criterios adicionales para
priorizar la asignacion de cupos.

5. Mediante el oficio ViDa-300-2025, firmado el 25 de abril de 2025, el
Vicerrector de Docencia comunico a la Comision el acuerdo adoptado por



COMUNICACION DE ACUERDO
Sesion Ordinaria N.° 3409, Articulo 9, del 28 de mayo de 2025
Pagina 8

Tecnoldgico
de Costa Rica

TEC

el Consejo de Docencia en la Sesién Ordinaria N.° 07-2025, articulo 3,
inciso 3.2 del 23 de abril 2025, relativo a la propuesta de modificacion del
articulo 11 del Reglamento del Régimen de Ensefianza-Aprendizaje del
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica (oficio SCI-063-2025), segun se

detalla en la siguiente tabla:

Texto propuesto por la
Comision de Asuntos Académicos
y Estudiantiles

Texto propuesto por el Consejo de
Docencia

Articulo 11 De lareserva de cupos

Podran reservarse cupos en cursos
ofertados en un periodo lectivo para:

a. Personas estudiantes proximas a
graduarse en los cursos pendientes
en su plan de estudios. Para la
aprobacién de esa solicitud bastara
con que el tramite sea realizado en
el periodo indicado en el Calendario
Institucional y Académico.

b. Estudiantes con necesidades
educativas resultado de
condiciones psicosociales,
motoras, neurol6gicas, de salud,
cognitivas, fisicas, sensoriales,
entre otras, o bien en condicién de
discapacidad congénita o]
adquirida, temporal o]

permanente. Deberdn contar con
un dictamen o diagnéstico de una
persona profesional experta
debidamente inscrita en el Colegio
Profesional respectivo, por la Caja
Costarricense de Seguro Social
(CCSS) u otra Institucién de salud.

Articulo 11. De lareserva de cupos

Podran reservarse cupos en cursos
ofertados en un periodo lectivo para:

a. Personas estudiantes proximas a
graduarse en los cursos pendientes en
su plan de estudios. Para la
aprobacion de esa solicitud bastara
con que el tramite sea realizado en el
periodo indicado en el Calendario
Institucional y Académico.

En—aguellos—cursos—en los—gue-—se
ofrece-uh-selo-grupo; si la direccién o

coordinacién de la instancia
académica que ofrece el curso ha
verificado mediante un proceso de
prematricula u otro equivalente (a
criterio de cada instancia académica)
gue la cantidad de cupos solicitados
es menor que los ofertados, no se
tramitard reserva de cupos y la
persona estudiante deberda realizar el
proceso de matricula.

b. Estudiantes con necesidades
educativas resultado de condiciones
psicosociales, motoras, neurolégicas,
de salud, cognitivas, fisicas,
sensoriales, entre otras, o bien en
condicion de discapacidad congénita o
adquirida, temporal o permanente.
Deberan contar con un dictamen o
diagndstico de una persona
profesional experta debidamente
inscrita en el Colegio Profesional
respectivo, por la Caja Costarricense
de Seguro Social (CCSS) u otra
Institucion de salud. Sera competencia
del programa que gestiona las
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Sera competencia del programa acciones para la poblacién de
gue gestiona las acciones para la estudiantes con necesidades
poblacion de estudiantes con educativas y discapacidad valorar
necesidades educativas y cada caso de forma individual y emitir
discapacidad valorar cada caso de unarecomendacion sobrelareserva
forma individual. de cupo.

c. Estudiantes en condicion de |c. Estudiantes en condicion de

maternidad o paternidad, segun maternidad o paternidad, segun
recomendacion de la Oficina de recomendaciéon de la Oficina de
Equidad de Género. Equidad de Género.

d. Personas estudiantes que por su
condicién laboral demostrada a la
dependencia o subdependencia
académica segun corresponda, que
necesitan un horario particular.

La solicitud de reserva de cupo se | La solicitud de reserva de cupo se
presenta ante la direccion o0 | presenta ante la direccion o coordinacion
coordinacion de la  instancia | de la dependencia académica, segun
académica que ofrece el curso y | corresponda, que ofrece el curso y
procede siempre y cuando la persona | procede siempre y cuando la persona
solicitante cuente con los requisitos de | solicitante cuente con los requisitos de la
la asignatura, o bien con el respectivo | asignhatura, o bien con el respectivo
levantamiento de requisitos. levantamiento de requisitos.

En aquellos cursos en los que se
ofrece un solo grupo, si la direccion
o coordinacion de la instancia
académica que lo ofrece ha
verificado mediante un proceso de
prematricula que la cantidad de
cupos solicitados es menor que los
ofertados, no se tramitara reserva
de cupos y la persona estudiante
deberd realizar el proceso de
matricula.

En caso de que la cantidad de
solicitudes de reserva exceda la de
cupos ofertados, tendra prioridad
quien tenga menor cantidad de cursos
pendientes para graduarse. Ademas,
cada instancia podra definir criterios
adicionales para priorizar la asignacion
de cupos.

6. El acuerdo adoptado por el Consejo de Docencia en la Sesion Ordinaria
N.©07-2025, articulo 3, inciso 3.2 del 23 de abril 2025, contempla también
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una sugerencia para la Comision de Asuntos Académicos y Estudiantiles
de incluir la siguiente definicion en el articulo 5 del Reglamento del
Régimen de Ensefianza-Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico de Costa
Rica:

Proceso de Prematricula: Procedimiento administrativo previo
al periodo de matricula ordinaria, mediante el cual se recopila
informacion sobre la demanda potencial de cupos en cursos
especificos, con el fin de optimizar la planificacibn académica y
garantizar la asignacion eficiente de los recursos institucionales.
Este proceso es coordinado por las instancias académicas
responsables de la oferta de cursos y no constituye una
inscripcion definitiva en las asignaturas.

Considerando que:

1. El Instituto Tecnolégico de Costa Rica ha tomado diferentes medidas en
procura de que las personas préximas a graduarse, estudiantes en
condicién de maternidad o paternidad y estudiantes con necesidades
educativas resultado de condiciones psicosociales, motoras,
neurolégicas, de salud, cognitivas, fisicas, sensoriales, entre otras, o bien
en condicion de discapacidad congénita o adquirida, temporal o
permanente, cuenten con condiciones favorables para avanzar en sus
estudios, entre ellas se encuentra la flexibilizacion del proceso de reserva
de cupo en los cursos pendientes del plan de estudios de su carrera.

2. Es importante que las personas que estan préximas a graduarse,
estudiantes en condicion de maternidad o paternidad, con necesidades
educativas resultado de condiciones psicosociales, motoras,
neurolégicas, de salud, cognitivas, fisicas, sensoriales, entre otras, o bien
en condicion de discapacidad congénita o adquirida, temporal o
permanente, puedan solicitar la reserva de cupo en los grupos de los
cursos pendientes de su plan de estudios. Esta posibilidad debe
contemplarse segin sus condiciones particulares y dentro de las
opciones disponibles en la oferta académica de cada ciclo lectivo.

3. Las diferentes dependencias y subdependencias académicas que
administran las carreras suelen realizar un periodo de prematricula,
proceso que les facilita tener claridad sobre la cantidad de estudiantes
gue eventualmente matricularian un curso y a partir de esto valorar la
cantidad de cupos que se requiere ofrecer.

4. En cada ciclo lectivo, hay cursos que se ofrecen para los cuales se cuenta
con un anico grupo. En estos casos, si la cantidad de cupos ofertados es
mayor o igual a la cantidad de estudiantes que lo pueden matricular,
realizar el proceso de reserva de cupo se vuelve un tramite innecesario,
pues todas las personas podran encontrar cupo en el proceso de
matricula ordinaria o eventualmente en la extraordinaria o por inclusion.
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5. Las condiciones contempladas en el articulo 11 del Reglamento del
Régimen de Ensefianza-Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico de Costa
Rica, respecto a la reserva de cupos para poblacién especifica, no es
necesario que se aplique para aquellos cursos en los que se ofrece un
Unico grupo y se ha podido constatar previamente que la cantidad de
cupos ofertados es suficiente para garantizarle la matricula a la poblaciéon
estudiantil que lo requiere en ese ciclo lectivo.

6. Sobre las observaciones emitidas por el Consejo de Docencia se razona
lo siguiente:

a. Se acoge la recomendacion del Consejo de Docencia de incluir una
definicion del proceso de prematricula en la normativa citada.

b. El Consejo de Docencia propone que la posibilidad de que una
direccién o coordinacién pueda decidir que no tramitara solicitudes
de reserva de cupos en asignaturas ofertadas por su dependencia o
subdependencia - cuando ha constatado mediante un proceso de
prematricula que hay suficientes cupos disponibles - se aplique solo
a la poblacién proxima a graduarse y que no se considera para ello
la cantidad de grupos como propuso inicialmente la Comisién de
Asuntos Académicos y Estudiantiles. Sin embargo, esto no seria
compatible con el interés de garantizar la matricula a la poblacién en
condiciones especiales contemplada en el articulo 11 del Régimen
de Ensefianza-Aprendizaje del ITCR, dado que podria ser que el
cupo disponible en el momento de la matricula regular sea en
horarios en los que la persona no puede matricular. Por lo anterior,
se mantiene la modificacion solamente para asignaturas en las que
se ofrece un Unico grupo y para todas las personas contempladas en
los diferentes incisos de ese articulo.

c. El acuerdo sugiere agregar el texto “u otro equivalente (a criterio de
cada instancia académica)”, cuando se menciona el proceso de
prematricula. Sin embargo, esto se considera innecesario al agregar
la definicion propuesta por ese mismo Consejo pues se trata de una
definiciobn suficientemente amplia como para incluir diferentes
‘brocesos equivalentes” desarrollados por las dependencias o
subdependencias para obtener la informacion acerca de la demanda
potencial de cupos, lo cual seria necesario para poder justificar la
decisién de no realizar reserva de cupo en un curso.

d. Se considera adecuado que el programa que gestiona las acciones
para la poblacién de estudiantes con necesidades educativas y
discapacidad, cuando valore cada caso de forma individual, se
pronuncie sobre la necesidad de la reserva de cupos de esa persona,
por lo que se acoge la recomendacion del Consejo de Docencia en
cuanto agregar la redaccién “y emitir una recomendacion sobre la
reserva de cupo”, al final del parrafo del inciso b. del articulo 11 del
reglamento mencionado.
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e. Es pertinente incorporar un inciso que habilte a la persona
coordinadora o directora de la dependencia o subdependencia
académica que ofrece el curso a reservar cupo a personas
estudiantes trabajadoras que por motivos laborales hagan la solicitud
de dicho trAmite y presenten la documentacion respectiva.

f. En cuanto al parrafo de este articulo que se refiere a la solicitud de
reserva de cupo, se valora necesario agregar la aclaracion de que
esta debe ser presentada por la persona interesada en el plazo
establecido y con la documentacion correspondiente.

7. El Reglamento del Régimen de Ensefianza-Aprendizaje del Instituto
Tecnoldgico de Costa Rica, es un reglamento general, cuya modificacion
parcial sobre los articulos 5y 11 no contienen cambios sustanciales, por
lo que esta Comision analizé y propuso modificar, conforme lo establece
el articulo 12 del Reglamento de Normalizacién Institucional.

Se dictamina:
a. Recomendar al pleno del Consejo Institucional que:

i. Incluya la siguiente definicién en el articulo 5, correspondiente a la
seccion de Definiciones del Reglamento del Reglamento del Régimen
de Ensefianza-Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica:

Proceso de Prematricula: Procedimiento administrativo
previo al periodo de matricula ordinaria de un periodo
lectivo, mediante el cual se recopila informacion sobre la
demanda potencial de cupos en cursos especificos, con el
fin de optimizar la planificacion académica y garantizar la
asignacion eficiente de los recursos institucionales. Este
proceso es coordinado por las instancias académicas
responsables de la oferta de cursos y no constituye una
inscripcion definitiva en las asignaturas.

ii. Modifique el articulo 11 del Reglamento del Régimen de Ensefianza-
Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica segun se muestra
en la columna “Texto propuesto”.

Texto vigente Texto propuesto

Articulo 11. De la reserva de cupos Articulo 11. De la reserva de cupos

Podran reservarse cupos en cursos | Podran reservarse cupos en cursos
ofertados en un periodo lectivo para: ofertados en un periodo lectivo para:

a. Personas estudiantes proximas a |a. Personas estudiantes proximas a

graduarse en los cursos pendientes graduarse en los cursos pendientes
en su plan de estudios. Para la en su plan de estudios. Para la
aprobacién de esa solicitud bastara aprobacion de esa solicitud bastara

con gue el tramite sea realizado en el con que el tramite sea realizado en el
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periodo indicado en el Calendario
Institucional y Académico.

b. Estudiantes con necesidades
educativas resultado de condiciones
psicosociales, motoras,
neurolégicas, de salud, cognitivas,
fisicas, sensoriales, entre otras, o
bien en condicion de discapacidad
congénita o adquirida, temporal o
permanente. Deberdn contar con un
dictamen o diagnostico de una
persona profesional experta
debidamente inscrita en el Colegio
Profesional respectivo, por la Caja
Costarricense de Seguro Social
(CCSS) u oftra Institucién de salud.
Sera competencia del programa que

gestiona las acciones para la
poblacion de estudiantes con
necesidades educativas y

discapacidad valorar cada caso de
forma individual.

c. Estudiantes en condicibn de
maternidad o paternidad, segun
recomendacion de la Oficina de
Equidad de Género.

La solicitud de reserva de cupo se
presenta ante la direccion o
coordinacion de la instancia académica
que ofrece el curso y procede siempre y
cuando la persona solicitante cuente
con los requisitos de la asignatura, o
bien con el respectivo levantamiento de
requisitos.

b. Estudiantes

c. Estudiantes

periodo indicado en el Calendario
Institucional y Académico.

con necesidades
educativas resultado de condiciones
psicosociales, motoras,
neurolégicas, de salud, cognitivas,
fisicas, sensoriales, entre otras, o
bien en condicién de discapacidad
congénita o adquirida, temporal o
permanente. Deberan contar con un
dictamen o diagnostico de una
persona profesional experta
debidamente inscrita en el Colegio
Profesional respectivo, por la Caja
Costarricense de Seguro Social
(CCSS) u otra Institucion de salud.
Sera competencia del programa que
gestiona las acciones para la
poblacion de estudiantes con
necesidades educativas y
discapacidad valorar cada caso de
forma individual y emitir una
recomendacion sobre la reserva
de cupo.

de
segun
la Oficina de

en  condicién
maternidad o paternidad,

recomendaciéon de
Equidad de Género.

d. Personas estudiantes que, por su

condicion laboral demostrada ante
la direccién o coordinacion de la
dependencia o subdependencia
académica que ofrece una
asignatura, necesiten el cupo en
un grupo con un horario particular.

La solicitud de reserva de cupo debe ser
presentada por la persona interesada
ante la direccion o coordinacion de la
instancia académica que ofrece el curso
en el periodo sefialado para tal fin y
procede siempre y cuando la persona
solicitante cuente con los requisitos de la
asignatura, o bien con el respectivo
levantamiento de requisitos.




COMUNICACION DE ACUERDO
Sesion Ordinaria N.° 3409, Articulo 9, del 28 de mayo de 2025
Péagina 14

Tecnoldgico
de Costa Rica

TEC

En caso de que la cantidad de
solicitudes de reserva exceda la de
cupos ofertados, tendra prioridad quien
tenga menor cantidad de cursos
pendientes para graduarse. Ademas,
cada instancia podra definir criterios
adicionales para priorizar la asignacion

En aquellos cursos en los que se
ofrece un solo grupo, si ladireccion o
coordinacion de la instancia
académica que lo ofrece ha verificado
mediante un proceso de prematricula
gue la cantidad de cupos solicitados
es menor que los ofertados, no se
tramitara reserva de cupos y la
persona estudiante debera realizar el
proceso de matricula.

En caso de que la cantidad de solicitudes
de reserva exceda la de cupos
ofertados, tendra prioridad quien tenga
menor cantidad de cursos pendientes
para graduarse. Ademas, cada instancia
podréa definir criterios adicionales para
priorizar la asignacion de cupos.

de cupos.

iii. Solicite al Consejo de Docencia que, en diciembre de 2025 presente,
al Consejo Institucional una propuesta fundamentada para normar lo
que corresponda al proceso de prematricula.

b. Sefalar que la reforma indicada en el punto anterior no implica cambios
sustanciales en esta normativa. (La negrita es del original)

CONSIDERANDO QUE:

1. La Comisiébn de Asuntos Académicos y Estudiantiies ha presentado una
propuesta de modificacion de los articulos 5y 11 del Reglamento del Régimen
de Ensefianza-Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica que busca
evitar que se realice el tramite de reserva de cupos cuando no es necesario
dado que solo se ofrece un grupo de un curso y se ha verificado por medio de
un proceso de prematricula que la cantidad de cupos es suficiente para la
poblacién que manifestd interés de matricularlo.

2. La propuesta dictaminada por la Comision de Asuntos Académicos y
Estudiantiles fue consultada ante el Consejo de Docencia y se incorporaron
algunos cambios a partir de las observaciones planteadas por dicho Consegjo.

3. ElI Consejo Institucional acoge la propuesta de modificacion parcial al
Reglamento del Reglamento del Régimen de Ensefianza-Aprendizaje del
Instituto Tecnolégico de Costa Rica, analizada y dictaminada por la Comision
de Asuntos Académicos y Estudiantiles y procede a resolver como se detalla en
el apartado siguiente.
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SE ACUERDA:

a. Incluir la siguiente definicion en el articulo 5, correspondiente a la seccion de
Definiciones, del Reglamento del Régimen de Ensefanza-Aprendizaje del
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica:

Proceso de Prematricula: Procedimiento administrativo previo al
periodo de matricula ordinaria de un periodo lectivo, mediante el cual
se recopila informacion sobre la demanda potencial de cupos en
cursos especificos, con el fin de optimizar la planificacion académica
y garantizar la asignacion eficiente de los recursos institucionales.
Este proceso es coordinado por las instancias académicas
responsables de la oferta de cursos y no constituye una inscripcion
definitiva en las asignaturas.

b. Solicitar a la Oficina de Planificacion Institucional incluir la definicién anterior en
el Glosario Institucional.

c. Modificar el articulo 11 del Reglamento del Régimen de Ensefianza-Aprendizaje
del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica para que se lea de la siguiente manera:

Articulo 11. De la reserva de cupos

Podran reservarse cupos en cursos ofertados en un periodo lectivo
para:

a. Personas estudiantes proximas a graduarse en los cursos
pendientes en su plan de estudios. Para la aprobacion de esa
solicitud bastara con que el trdmite sea realizado en el periodo
indicado en el Calendario Institucional y Académico.

b. Estudiantes con necesidades educativas resultado de
condiciones psicosociales, motoras, neurologicas, de salud,
cognitivas, fisicas, sensoriales, entre otras, o bien en condicién de
discapacidad congénita o adquirida, temporal o permanente.
Deberan contar con un dictamen o diagndéstico de una persona
profesional experta debidamente inscrita en el Colegio Profesional
respectivo, por la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS) u
otra Institucion de salud. Sera competencia del programa que
gestiona las acciones para la poblacion de estudiantes con
necesidades educativas y discapacidad valorar cada caso de
forma individual y emitir una recomendacion sobre la reserva de
cupo.

c. Estudiantes en condicion de maternidad o paternidad, segun
recomendacion de la Oficina de Equidad de Género.
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d. Personas estudiantes que, por su condicidn laboral demostrada
ante la direccibn o coordinacion de la dependencia o
subdependencia académica que ofrece una asignatura, necesiten
el cupo en un grupo con un horario particular.

La solicitud de reserva de cupo debe ser presentada por la persona
interesada ante la direccion o coordinacion de la instancia académica
que ofrece el curso en el periodo sefialado para tal fin y procede
siempre y cuando la persona solicitante cuente con los requisitos de
la asignatura, o bien con el respectivo levantamiento de requisitos.

En aquellos cursos en los que se ofrece un solo grupo, si la direccién
o coordinacién de la instancia académica que lo ofrece ha verificado
mediante un proceso de prematricula que la cantidad de cupos
solicitados es menor que los ofertados, no se tramitara reserva de
cupos y la persona estudiante debera realizar el proceso de matricula.

En caso de que la cantidad de solicitudes de reserva exceda la de
cupos ofertados, tendra prioridad quien tenga menor cantidad de
cursos pendientes para graduarse. Ademas, cada instancia podra
definir criterios adicionales para priorizar la asignacion de cupos.

d. Solicitar al Consejo de Docencia que, en el mes de diciembre de 2025, presente
al Consejo Institucional una propuesta para normar lo que corresponde al
proceso de prematricula.

e. Indicar que contra este acuerdo podra interponerse recurso de revocatoria ante
este Consejo, 0 de apelacion ante la Asamblea Institucional Representativa,
dentro del plazo de cinco dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a
su notificaciébn o publicacion. La persona interesada podra presentar uno o
ambos recursos, sin que ello impligue ampliacién o interrupcion del plazo
establecido.

ACUERDO FIRME

MAG/kmm

Copia: Auditoria Interna (Notificado a la Secretaria via correo electrénico)
Oficina de Asesoria Legal (publicacion en Gaceta)
M.Sc. Alvaro Amador Jara, coordinador, Carrera de Ingenieria Fisica
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