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Propuesta de modificacion de los articulos 115y 116 del
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Etapa: Aprobacion

RESUMEN

Se propone la modificacion de los articulos 115 y 116 del Reglamento de la
Asamblea Institucional Representativa para implementar la digitalizaciéon de los
libros de actas de la Asamblea Institucional Representativa, en acato al
establecimiento de acciones de sostenibilidad que desarrolla el TEC para reducir el
uso del papel en los diferentes procesos, asi como atender el contexto actual que
ha digitalizado progresivamente gestiones institucionales para simplificar los
procedimientos, buscando tramites expeditos y agiles. Ademas, se propone una
reestructuracion del contenido de las actas en procura de una mejor comprension
de su lectura, seguimiento de su contenido y ajuste a la normativa vigente.

RESULTANDO QUE:
I.  El Estatuto Organico del ITCR establece lo siguiente:
Articulo 5
La maxima autoridad del Instituto Tecnolégico de Costa Rica es la
Asamblea Institucional, la cual funciona en dos instancias: la Asamblea
Institucional Plebiscitaria y la Asamblea Institucional Representativa.

Articulo 11

Corresponden a la Asamblea Institucional Representativa las siguientes
funciones:

i. Aprobar o modificar sus propios reglamentos



. El Reglamento de la Asamblea Institucional Representativa sefiala lo
siguiente:

Articulo 41 Aprobacion y modificacién de los reglamentos de la AIR

La Asamblea tiene la facultad de dictar y modificar sus propios
reglamentos para el fiel cumplimiento de sus fines. La elaboracién de
reglamentos especificos estara a cargo de comisiones de andlisis
nombradas por la Asamblea o por el Directorio.

A los proyectos dirigidos a la aprobacion o la reforma reglamentaria de la
Asamblea se les dara trato de propuesta base.

Las modificaciones al Reglamento de la AIR aprobadas por la Asamblea
son firmes a partir del dia en que se toman y entrardn en vigencia a partir
del dia habil siguiente a la fecha de su publicacion en la Gaceta del
Tecnolodgico o en el sitio de red Internet de la Asamblea.

Articulo 47 Deberes de los miembros de la Asamblea

Son obligaciones de los miembros de la Asamblea:

b. Emitir el voto en los asuntos que se someten a votacion.
Articulo 71 Funciones generales del Directorio

Sin perjuicio de la facultad de la Asamblea para ratificar, revocar o
modificar, via mocion de orden, cualquier decision tomada por el
Directorio, ademas de las funciones expresamente indicadas en otros
articulos de este reglamento o que se deduzcan de ellos, éste tiene las
siguientes funciones generales:

a. Velar por el cumplimiento de los fines de la Asamblea y aplicar fielmente
su reglamento.

b. Organizar y dirigir las sesiones de la Asamblea.

u. Definir los medios tecnoldgicos a utilizar para el adecuado registro y
desarrollo de las sesiones de la Asamblea.

Articulo 86 Funciones de la Secretaria de la AIR

Tanto en lo que respecta al funcionamiento del Directorio como de la
Asamblea, son funciones de la Secretaria de la Asamblea:

b. Elaborar el libro de actas del Directorio y de la Asamblea



|. Apoyar al Directorio en el levantamiento de la informacion que da origen
al acta de las sesiones.

n. Preparar el borrador y la version final de las actas de las sesiones del
Directorio y de la Asamblea.

Capitulo 4 Actas de la Asamblea

Articulo 115 Disposiciones generales respecto al acta de la
Asamblea

El acta de la Asamblea sera, en lo fundamental, un acta de acuerdos.
Ninguno de los puntos de la agenda, parcial o total, se transcribira
literalmente en el acta. En esta Unicamente se transcribirdn los puntos que

la Asamblea expresamente acuerde.

El acta deberd ser aprobada por el Directorio y firmada por todos los
miembros de éste.

Se entregaran copias impresas del acta al Centro de Archivo y otra a las
Bibliotecas de los campus tecnol6gicos locales y Centros Académicos del
Instituto.

Parrafo modificado por la Asamblea Institucional Representativa en la Sesién Ordinaria
95-2018, del 03 de octubre de 2018. Publicado en Gaceta 535, del 22 de octubre de
2018.

También se mantendra una copia del acta en el sitio de red de la
Asamblea.

Las sesiones de la Asamblea se grabaran y se almacenara una copia en
algun medio digital que garantice preservar la informacion.

La grabacién no se considera parte del acta sino tan solo un respaldo
técnico del desarrollo de la sesion.

La secretaria de la Asamblea ser& responsable de su custodia, la cual se
regiré por las disposiciones institucionales de archivo.

Articulo 116 Estructuray contenido del acta de la Asamblea

Las actas de la Asamblea tendran, en lo fundamental, la siguiente
estructura:

|. Encabezado



a. Nombre del érgano
b. Numero de la sesion (en orden ascendente cronolégicamente)

c. Fecha, lugar o medio digital, hora de inicio

Asi reformado por acuerdo tomado en la Sesion Ordinaria de la Asamblea Institucional
Representativa AIR-98-2021 realizada en fecha 28 de setiembre del 2021.

d. indice de contenido del acta

Il. Asistencia

a. Asistencia al empezar la Asamblea

b. Nombre de los miembros del Directorio y su cargo

c. Asistencia al realizarse la Ultima votacion por parte de la Asamblea
I1l. Documentos utilizados

a. Indice de la carpeta de documentos originales utilizados durante la
sesion

b. Trascripcién de las propuestas base (con sus considerandos y parte
resolutiva) y de las mociones asociados a cada punto de agenda

IV. Desarrollo de la agenda
a. Resultados de todas las votaciones

b. Texto definitivo de cada uno de los acuerdos tomados por la Asamblea
en cada punto de agenda.

c. Textos de las discusiones cuya inclusion fue aprobada por la Asamblea.
d. Foros presentados: nombre de los participantes, temas tratados y
resimenes de las exposiciones. Foros e informes cuya trascripcion fue
aprobada por la Asamblea.

V. Final del acta

a. Indicar la hora de finalizacion de la Asamblea.

b. Indicar el numero y fecha de la sesién del Directorio en que se aprob6
el acta de la Asamblea.

c. Incluir el nombre y firma de todos miembros del Directorio



lll. La Politica General 5 aprobada por la Asamblea Institucional Representativa,
establece lo siguiente:

“5. Gestion Institucional: Se fomentaran las mejores practicas de
gestion para una efectiva operacién de los procesos, bajo principios de
innovacioén y excelencia, con la incorporacion de plataformas eficientes
de TIC, orientadas al cumplimiento de los fines y principios
institucionales para lograr la satisfaccibn de los usuarios de la
Institucion.”

IV. La Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrénicos, Ley N°
8454, del 30 de agosto de 2005, establece:

El marco juridico para que la Administracion Publica pueda usar la
tecnologia para sustituir los archivos, documentos y libros en su version
fisica, ahora en un formato electronica y digital, sin detrimento de su
autenticidad, confidencialidad y validez, garantizando a los administrados y
a los distintos 6rganos publicos —internos y externos- la legalidad de las
actuaciones.

V. Los articulos 45.1 y 45.2 del Cédigo Procesal Civil, Ley N° 9342, precisan
gue el documento electronico generado conforme las condiciones que la ley
ordena, se le reconocera su validez y eficacia, oponible tanto en la via
administrativa como judicial, como se detalla a continuacion:

45.1 Presuncién de autenticidad, validez y eficacia de los documentos.
Los documentos publicos y los privados admitidos, tacita o expresamente,
se presumen auténticos y validos mientras no se pruebe lo contrario. Los
documentos recibidos o conservados por medios tecnolégicos y los
gue los despachos judiciales emitan como copias de originales
almacenados por estos mismos medios gozaran de la validez y
eficacia del documento fisico original, siempre que quede
garantizada su autenticidad, integridad y conservacion, asi como el
cumplimiento de los requisitos exigidos por la ley.

45.2 Documentos publicos. Documentos publicos son todos aquellos
redactados o extendidos por funcionarios publicos, segun las formas
requeridas y dentro del limite de sus atribuciones y los calificados con ese
caracter por la ley. También, tendran esa naturaleza los otorgados en el
extranjero con ese caracter en virtud de tratados, convenios
internacionales o el derecho internacional. A falta de norma escrita, tales
documentos deben cumplir los requisitos del ordenamiento juridico donde
se hayan otorgado.

(...)” (la negrita no corresponde al original)



VI. Indica la Ley N° 8454, sobre los documentos, archivos y libros emitidos en
soporte electronico, conforme la Ley de Certificados, Firmas Digitales y
Documentos Electronicos, lo siguiente:

Son equivalentes plenamente a si fueran fisicos, manteniendo su valor
juridico, en el tanto se apliquen las medidas de seguridad necesarias
para garantizar su inalterabilidad, se posibilite su acceso o consulta
posterior y se preserve, ademas, la informacioén relativa a su origen y
otras caracteristicas basicas no obstante.

VIl.  LaLey General de Control Interno N° 8292 en el articulo 22, establece lo
siguiente:

Es obligacién de la Auditoria Interna la legalizacion de los libros contables
y de las actas de los érganos colegiados de la administracion a la cual
este adscrita, asi como de aquellos libros que se considera necesario
legalizar por control interno. La Auditoria Interna, para legalizar libros
electronicos o digitales, debe hacer uso de la firma digital, debidamente
certificada conforme la Ley N.° 8454.

VIIl.  El articulo 56 de la Ley General de Administracion Publica
establece lo siguiente:

Articulo 56.

1) Las sesiones de los 6rganos colegiados deberan grabarse en audio y
video y ser respaldadas en un medio digital que garantice su integridad y
archivo de conformidad con la legislacién vigente. Sera obligaciéon de todos
los miembros del cuerpo colegiado verificar que se realice la grabacion de
la sesién y constituira falta grave el no hacerlo.

2) De cada sesion se levantard un acta, que contendrd la indicacion de las
personas asistentes, asi como las circunstancias de lugar y tiempo en que
se ha celebrado, la transcripcion literal de todas las intervenciones
efectuadas en apego a los principios constitucionales de razonabilidad y
proporcionalidad, los puntos principales de deliberacion, la forma y el
resultado de la votacioén, y el contenido de los acuerdos.

(Asi reformado el inciso anterior por el articulo 4° de la Ley Autoriza la
celebracién de sesiones virtuales a los Organos Colegiados de la
Administraciéon Publica, N° 10379 del 2 de octubre del 2023)

3) Las actas se aprobaran en la siguiente sesién ordinaria. Antes de esa
aprobacion careceran de firmeza los acuerdos tomados en la respectiva
sesion, a menos que los miembros presentes acuerden su firmeza por
votacion de dos tercios de la totalidad de los miembros del Colegio.

4) Las actas seran firmadas por el presidente y por aquellos miembros que
hubieran hecho constar su voto disidente.

(Asi reformado por el articulo 2° de la Ley para mejorar el proceso de control
presupuestario, por medio de la correccion de deficiencias normativas y
practicas de la administracion publica, N° 10053 del 25 de octubre de 2021)



CONSIDERANDO QUE:

A.

La normativa que rige el funcionamiento de la Asamblea Institucional
Representativa debe ser revisada periddicamente y ajustada a las necesidades
gue se identifiqguen. Realizar esas modificaciones es potestad exclusiva de la
misma Asamblea Institucional Representativa.

. Es de acato obligatorio el establecimiento de acciones de sostenibilidad que

desarrolla el TEC para reducir el uso del papel e impresiones en las diferentes
gestiones institucionales.

En el contexto actual los tramites institucionales se han digitalizado
progresivamente para simplificar los procedimientos, buscando tramites
expeditos y agiles.

Existe factibilidad para acceder a la informacion digital mediante la custodia de
las actas en un repositorio institucional exclusivo para este fin.

Los mecanismos de respaldo garantizan la accesebilidad y la transformacion de
otros formatos en el tiempo, tal y como lo establece la legislacion nacional al
respecto.

La estructura actual del acta de las sesiones de la Asamblea Institucional
Representativa es compleja para la lectura, busqueda, y anadlisis de la
informacion.

En acatamiento de la legislacién nacional y por transparencia, es adecuado que
el acta de las sesiones de la Asamblea Institucional Representativa se transcriba
en apego al orden del desarrollo de la sesién.

. El Directorio de la Asamblea Institucional Representativa acord6 en la sesion

ordinaria DAIR 673-2024, realizada el jueves 13 de junio de 2024, presentar ante
la Asamblea Institucional Representativa una propuesta que permita digitalizar y
reestructurar las actas de la Asamblea Institucional Representativa.

Por tanto, la Asamblea Institucional Representativa acuerda:

1. Modificar los articulos 115y 116 del Reglamento de la Asamblea Institucional
Representativa para que se lean de la siguiente manera:

Texto vigente Texto propuesto

Capitulo 4 Actas de la Asamblea Capitulo 4 Actas de la Asamblea

Articulo 115 Disposiciones generales | Articulo 115 Disposiciones generales
respecto al acta de la Asamblea respecto al acta de la Asamblea




El acta de la Asamblea sera, en lo
fundamental, un acta de acuerdos.

Ninguno de los puntos de la agenda,
parcial o total, se transcribira
literalmente en el acta. En esta
Unicamente se transcribiran los puntos
gque la Asamblea expresamente
acuerde.

El acta deberd ser aprobada por el
Directorio y firmada por todos los
miembros de éste.

Se entregaran copias impresas del acta
al Centro de Archivo y otra a las
Bibliotecas de los campus tecnoldgicos
locales y Centros Académicos del
Instituto.

Parrafo modificado por la Asamblea
Institucional Representativa en la Sesién
Ordinaria 95-2018, del 03 de octubre de
2018. Publicado en Gaceta 535, del 22 de
octubre de 2018.

También se mantendra una copia del
acta en el sitio de red de la Asamblea.

Las sesiones de la Asamblea se
grabaran y se almacenara una copia en
algin medio digital que garantice
preservar la informacion.

La grabacion no se considera parte del
acta sino tan solo un respaldo técnico
del desarrollo de la sesion.

La secretaria de la Asamblea sera
responsable de su custodia, la cual se
regira por las disposiciones
institucionales de archivo.

El acta de la Asamblea sera, en lo
fundamental, contiene la transcripcion
de los eventos desarrollados en la
asamblea. un-acta-de-acuerdos-

La discusion de los puntos de la agenda
se transcribird de forma resumida en el
acta.

2 : v
literalmente—en—el—acta—En—esta
i iran |

que la Asamblea expresamente
acuerde:

El acta deber& ser aprobada y firmada
digitalmente por las personas que

integran el Directorio. per—tedes—les

El acta se enviara en formato digital al
Centro de Archivo y Comunicaciones y
se publicara en el subsitio de la sesién
de la Asamblea respectiva en la Web
Institucional.

Parrafo modificado por la Asamblea Institucional
Representativa en la Sesién Ordinaria 95-2018,
del 03 de octubre de 2018. Publicado en Gaceta
535, del 22 de octubre de 2018.

hid Ir o del

Las sesiones de la Asamblea, los
informes y otros documentos que se
presenten durante el desarrollo de la
sesion se grabaran—y se almacenaran

wha-copia en algan-medio el repositorio




Articulo 116 Estructura y contenido del
acta de la Asamblea

Las actas de la Asamblea tendran, en lo
fundamental, la siguiente estructura:

|. Encabezado
a. Nombre del 6rgano

b. Nimero de la sesion (en orden
ascendente cronolégicamente)

c. Fecha, lugar o medio digital,
hora de inicio

Asi reformado por acuerdo tomado en la
Sesion Ordinaria de la Asamblea
Institucional Representativa AIR-98-
2021 realizada en fecha 28 de setiembre
del 2021.

d. indice de contenido del acta
[l. Asistencia

a. Asistencia al
Asamblea

empezar la
b. Nombre de los miembros del
Directorio y su cargo

c. Asistencia al realizarse la Gltima
votacion por parte de la Asamblea

digital que el Directorio disponga y que
garantice preservar la informacion.

La Secretaria de la Asamblea sera
responsable de su custodia, la cual se
regira por las disposiciones
institucionales de archivo.

Articulo 116 Estructura y contenido del
acta de la Asamblea

Las actas de la Asamblea tendran, en lo
fundamental, la siguiente estructura:

I. Encabezado
a. Nombre del 6rgano

b. Numero de la sesion (en orden
ascendente cronolégicamente)

c. Fecha, lugar o medio digital, hora de
inicio

Asi reformado por acuerdo tomado en la Sesion
Ordinaria de la Asamblea Institucional
Representativa AIR-98-2021 realizada en fecha
28 de setiembre del 2021.

d. indice de contenido del acta
Il. Asistencia

a. Asistencia Quorum al iniciar la sesion
de la Asamblea

b. Nombre de loes—miembres las
personas integrantes del Directorio y su
cargo

_ . o al " oGl




[1l. Documentos utilizados

a. Indice de la carpeta de
documentos originales utilizados
durante la sesion

b. Trascripcion de las propuestas
base (con sus considerandos y

parte resolutiva) y de las
mociones asociados a cada punto
de agenda

IV. Desarrollo de la agenda

a. Resultados de todas las

votaciones

b. Texto definitivo de cada uno de
los acuerdos tomados por la
Asamblea en cada punto de
agenda.

c. Textos de las discusiones cuya
inclusion fue aprobada por la
Asamblea.

d. Foros presentados: nombre de
los participantes, temas tratados y
resimenes de las exposiciones.

Foros e informes cuya
trascripcion fue aprobada por la
Asamblea.

V. Final del acta

a. Indicar la hora de finalizacion
de la Asamblea.

b. Indicar el nimero y fecha de la
sesion del Directorio en que se
aprobo el acta de la Asamblea.

c. Incluir el nombre y firma de
todos miembros del Directorio.

c. Agenda de la sesion

I1l. Becumentos-utiizades
de la sesion

a. Indice-de-lacarpeta-de-documentos
sesién Resumen ejecutivo de los
informes presentados.

Desarrollo

b. Resumen ejecutivo del tema de foro
gque contenga el nombre de las
personas expositoras y el tema
tratado.

c. Para cada propuesta que
presente en la Asamblea:

se

ncidn_de| I
(con sus considerandos y parte
lutiva) y de . i
a cada punto de agenda

1. Texto completo de las
propuestas base, propuestas
conciliadas y de las mociones
asociadas.

2. Registro del quorum antes de
cada votacion de propuestas y
mociones.

3. Resultado de la votacion.

4. Texto definitivo del acuerdo.

5. Resumen de participaciones de
los asambleistas.

6. Justificacion de los votos cuando
asi proceda.




IV. Desarrollo de la agenda

V. Final del acta

a. Indicar la hora de finalizacion
de la Asamblea.

b. Indicar el nimero y fecha de la
sesion del Directorio en que se
tramitaron los acuerdos tomados
por la Asamblea.

b. Indicar el nimero y fecha de la
sesion del Directorio en que se
aprob6 el acta digital de la
Asamblea.

c. Incluir el nombre y firma de
todes—miembros de todas las
personas integrantes del
Directorio.

Proponente

Directorio de la AIR

Personas autorizadas para defender la
propuesta:

Yarima Sandoval Sanchez




Personas autorizadas para conciliar:

Yarima Sandoval Sdnchez
Jenny Zuhiga Valverde




