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de Costa Rica
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DEPARTAMENTO FINANCIERO CONTABLE

Manual de Usuario

Consulta de documentos y acceso al formulario de formalizacién de Beca-Préstamo.

1. Objetivo

Orientar a las personas estudiantes para ingresar al formulario de formalizacion de Beca-Préstamo
desde el sitio web oficial del Instituto Tecnolégico de Costa Rica, asi como localizar los requisitos y
documentos disponibles en la misma pagina.

2. Ruta de acceso

www.tec.ac.cr > Estudiantes > Becas Estudiantiles > Enlaces de interés > Formularios >
Documentos para formalizacion de la Beca-Préstamo

Siga los pasos que se presentan a continuacion para consultar los documentos requeridos 'y
acceder al formulario de formalizacion de Beca-Préstamo.

Paso 1. Ingresar al sitio web del TEC

Abra su navegador e ingrese a www.tec.ac.cr En la pagina principal, seleccione la seccion
«Estudiantes», sefialada en la imagen.

I‘ Tecnologico Administrativos/as Académicos/as Estudiantes A A A

de Costa

ADMISION OFERTA ACADEMICA INVESTIGACION Y EXTENSION TRANSPARENCIA VIDA EN EL TEC

Paso 2. Abrir Becas Estudiantiles

En la seccidn «Estudiantes», seleccione la opcidon «Becas Estudiantiles», sefialada en la imagen.

BECAS Y OPORTUNIDADES

= )

Becas Estudiantiles Intercambios Estudiantiles Movilidad Estudiantil
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Paso 3. Localizar Formularios

En la seccion «Becas Estudiantiles», ubique «Enlaces de interés» y seleccione la opcién
«Formularios», sefialada en la imagen.

ENLACES DE INTERES

Formularios y boletas para solicitud de beca
Ingreso al Sistema de Becas (SBE) \

Administracion de Cuentas Bancarias en Sistema de Becas

Solicitud de beca socioeconémica

Retiro justificado

Procedimientos del Departamento de Becas y Gestién Social

Preguntas frecuentes
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Calendario de desembolsos || Semestire, 2026

Paso 4. Abrir documentos de formalizacion

Seleccione «Documentos para formalizacion de la Beca-Préstamo». En esta seccién encontrara los
requisitos y los documentos disponibles para realizar el tramite, asi como el acceso al formulario de
formalizacion.

Formularios y boletas para solicitud de beca

BECA PRESTAMO Y BECA CUIDO

« Documentos para formalizacién de la Beca Préstamo
« Beca Complementaria de Cuido \

Instituto Tecnoldgico de Costa Rica | Manual de Formalizacion de Beca-Préstamo



Paso 5. Consultar los documentos e ingresar al formulario en linea

En esta seccidn, consulte los requisitos y descargue los documentos correspondientes. Ademas,

encontrara el enlace al «<Formulario de formalizacion de financiamiento» para ingresar a Microsoft

Forms.
—
Requisitos para personas fiadoras y criterios minimos para levantamiento
Orden de entrega de documentos
Consentimiento informado Beca - Préstamo >
— Documentos
Declaracién jurada de Beca-Préstamo
Solicitud de Levantamiento de Requisito BP
==
—_—
ENLACES RELACIONADOS -
Formalizacién de financiamiento -
=

Paso 6. Completary enviar el formulario

Formulario de Formalizacién de
Financiamiento

Ingrese al <Formulario de formalizacién de financiamiento» en Microsoft Forms. Lea las instrucciones

y complete los campos solicitados con informacion correcta y actualizada. Antes de enviarlo, revise

las respuestas para verificar que la informacién esté completa y sea correcta.

Finalmente, envie el formulario siguiendo las indicaciones que aparecen en pantalla.

FORMALIZACION DE FINANCIAMIENTO

Tiempo estimado para completar el formulario: 15 minutos.
Complete este formulario de manera integra y precisa, siguiendo las indicaciones y requisitos establecidos en cada apartado. La informacion suministrada deberd ser verazy
encontrarse actualizada.

Antes de iniciar, lea cuidadosamente los requisitos. La informacion proporcionada serd verificada mediante la de respaido que deberd presentar
durante las etapas comrespondientes del tramite.

Importante: £l envio de este formulario no implica el cumplimiento de los requisitos ni la aprobacion de la solicitud de formalizacién.

Cuando envie este formulario, no recopilaré automaticamente sus detalles, como el nombre y la direccién de correo electrénico, a menos que lo proporcione usted mismo.

* Obligatorio

3. Consultas y contacto.

Para consultas relacionadas con los documentos para la formalizaciéon de Beca-Préstamo, puede
comunicarse con el Departamento Financiero Contable, especificamente con la Unidad de Tesoreria

-Financiamiento Estudiantil, a través de los siguientes medios:

e Correo electronico: documentospb®@itcr.ac.cr

e Teléfono: 2550-2487
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