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I. Sesion Ordinaria N.° 3408, Articulo 12, del 21 de mayo de 2025. Directrices
y lineamientos del proceso de admision a carreras de grado del Instituto
Tecnoldgico de Costa Rica 2025-2026

CONSIDERANDO QUE:

1.

Segun lo establecido por el Reglamento de Admision a Carreras de Grado del
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, corresponde a las personas vicerrectoras de
Vida Estudiantil y Servicios Académicos, y de Docencia, presentar anualmente
ante este Consejo los lineamientos y directrices que regiran el proceso de
admision.

. La Comisién de Asuntos Académicos y Estudiantiles ha analizado la propuesta

presentada por la Vicerrectora de Vida Estudiantil y Servicios Académicos vy el
Vicerrector de Docencia, por medio del oficio VIESA-140-2025, para efectos del
proceso de admision 2025-2026, y la han considerado oportuna y conveniente,
insertando ajustes de forma para aportar mayor claridad a la propuesta; los
cuales son acogidos por este Pleno.

. Es preciso que el contenido de las Directrices y Lineamientos para el proceso de

admisién a carreras de grado del ITCR 2025-2026 sea divulgado para su
conocimiento y cumplimiento, tanto a nivel institucional como por las personas
inscritas en la prueba de aptitud académica del ITCR.

SE ACUERDA:

a.

Aprobar las siguientes Directrices y Lineamientos para el Proceso de Admisién a
Carreras de Grado del ITCR 2025-2026:

Directrices y lineamientos del proceso de admisién a
carreras de grado del ITCR 2025-2026

I. Generalidades del proceso

1. El Departamento de Admisién y Registro es el responsable de mantener
actualizada la informacién de la persona solicitante, datos personales y
carreras seleccionadas, para lo cual aplicara los procedimientos que
considere necesarios en apego a la regulacion existente.

2. Toda informacion referente a los procesos de admision, seleccion y
matricula sera enviada a la direccion de correo electrénico registrada por
la persona solicitante en la inscripcion al proceso de admision del TEC.

3. La persona solicitante tiene la responsabilidad de consultar toda la
informacion publicada en la pagina web oficial del TEC, en el siguiente
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enlace https://www.tec.ac.cr/admision referente al proceso de admision
en el que se encuentra inscrita, asi como la informaciéon enviada via
correo electronico.

4. Para los procesos de Exencion del Examen de Admision y Convenio de
Articulacion, la persona solicitante podra elegir una Unica opcién de
carrera, que oferte cupos para el periodo en que participa.

5. Para el proceso de examen de admision, la persona solicitante indicara
en el Sistema de Admision Universitaria (SAU) dos opciones
preliminares de carrera a las que aspira ingresar al momento de su
inscripcion para realizar la prueba de Aptitud Académica del TEC
(Examen de Admision).

6. El dia de la aplicacién del examen de admision, la persona solicitante
podra seleccionar hasta dos opciones de carrera para ingresar al TEC,
una en primera opcion y otra en segunda opcion, las cuales tendran
orden de prioridad. Las personas solicitantes podran anotar solamente
una carrera si asi lo desean, en este caso esa se considerard como su
primera opcién; y en segunda opcion no se indicara carrera
seleccionada.

7. Para el proceso de Revalidacién de Puntaje de Admision la persona
solicitante podra elegir hasta dos opciones de carrera para ingresar al
TEC, una en primera opcién y otra en segunda opcion, las cuales tendran
orden de prioridad. Las personas solicitantes podran anotar solamente
una carrera si asi lo desean y se considerard como su primera opcion; y
en segunda opcion no se indicara carrera seleccionada.

8. El Departamento de Admision y Registro comunicara a las personas
solicitantes las carreras seleccionadas en primera y segunda opcion (si
asi lo hubieran especificado) indicadas al momento de realizar el examen
de admision.

9. Posterior a la comunicacion sefialada en el punto anterior se habilitara
un periodo de tres dias habiles en el Sistema de Admisién TEC, para que
las personas solicitantes revisen y/o modifiquen las carreras de su
eleccion.

10.Una vez finalizado el plazo de revision, la escogencia de carrera o
carreras sera definitiva y no se podra realizar cambio alguno. Este
tramite se llevara a cabo previo a que la persona solicitante conozca su
puntaje de admision.

11.La persona solicitante con un puntaje de admision mayor o igual a la nota
de corte institucional, fijada anualmente por el Consejo Institucional, sera
declarada como ELEGIBLE.
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12.La persona solicitante con un puntaje de admision inferior a la nota de
corte institucional fijada anualmente por el Consejo Institucional sera
declarada NO ELEGIBLE.

13.Las personas solicitantes en condicion ELEGIBLE podran obtener, para
cada opcion de carrera, alguna de las siguientes condiciones:
ADMITIDA, EN ESPERA o0 ELEGIBLE, considerando los cupos definidos
para cada carrera segun acuerdo del Consejo Institucional y la Rectoria
en los casos en que el Consejo Institucional le autorice.

14.La nota de corte por carrera quedara definida como resultado del
proceso anterior.

15.Se aplicaran estrategias y mecanismos que favorezcan mayores niveles
de igualdad de género en el acceso a las carreras STEM, segun acuerdo
del Consejo Institucional (Sesién del Consejo Institucional, Sesién
Ordinaria No. 3375, Articulo 13, del 07 de agosto de 2024).

16. El procedimiento para la distribucion de los cupos disponibles por carrera
en la admision abierta y por revalidaciéon de puntaje de admision se
realizara de la siguiente manera, considerando tanto el acuerdo vigente
de Zonas de Influencia tomado por el Consejo de Rectoria como el
tomado por el Consejo Institucional referente a la aplicacion del Plan
Piloto para aumentar el ingreso de mujeres en carreras con alto
desequilibrio de exclusion en la admision del TEC:

a. Se seleccionaran las personas solicitantes en condicién
ELEGIBLE.

b. Las personas en condicion de ELEGIBLE seran ordenadas de
acuerdo con su puntaje de admision, de mayor a menor.

c. Se consideraran las zonas de influencia segun acuerdo del
Consejo de Rectoria y las mismas se publicaran en la
direccidon electrénica https://www.tec.ac.cr/examen-admision
previo a la aplicacion del examen de admision.

d. Se consideraran los cupos para la aplicacion del Plan piloto
para aumentar el ingreso de mujeres en carreras con alto
desequilibrio de exclusion en la admision del TEC de acuerdo
con la Gaceta N°1246, martes 17 de setiembre de 2024.

e. Se asignaran las categorias disponibles para cada opcion de
carrera segun el siguiente procedimiento:


https://www.tec.ac.cr/examen-admision
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Si

Admitidaen la primera opcién de carrera
Elegible en la segunda opcién de carrera
en caso de haya seleccionauna.

Si

Eligible en la primera opcion de carrera
Admitidoen la segunda opcion de carrera

;La personasolicitantepertenece
a la zona de influencia?

Pendienteen la primera opcion
hasta que completen el proceso
las personas que pertenezcana la
zona de influencia

iLa persona solicitantepertenece

a la zona de influencia?

Si

;Tiene zona de influenciala carrera
seleccionada?

JTiene cupo en la primera opcidn de carrera?

Admitidaen la primera opcion de carrera
Elegible en la segunda opcién de carrera

;Solicitéuna segunda opcion de
carrera?
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;Solicitduna segunda opcion de
carrera?

Si

;Tiene zona de influencia la
carrera seleccionada?

No

;Tiene cupo en esa segunda opcién No )

de carrera?

Elegible en la primera opcidn de carrera
Elegible en la segunda opcién de carrera

;Tiene una posiciénen cupo
de espera en la primera
opcion de carrera mejor o
igual que la segunda opcion?

;Tiene cupo en espera en alguna No
de las dos opciones?

No iQueda cupo en Esperaen la
primera opcion de carrera?

Si ;.
No

Esperaen la primera
opcion de carrera

Si
1 [ ! después de verificar
Zona de Influencia

Elegibleen la primera
opcion de carrera

Espera en la primera opcién
después de verificar zona de
influencia.

Elegible en la segunda opcion

Elegible en la primera opcién
Esperaen la segunda opcion
después de verificar zona de
influencia

No Elegibleen la primera opcion
Elegibleen la segunda opcién

Pendienteen la segunda opcién

hasta que completen el proceso

las personas que pertenezcana la
zona de influencia




Gaceta del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica Gaceta No. 1287

17.Una persona solicitante puede adquirir las condiciones ADMITIDA o EN
ESPERA solamente en una opcion de carrera seleccionada. En su otra
eleccion de carrera, se le asignara la condicion ELEGIBLE.

18.Para determinar las personas elegibles para el Programa de Atraccion,
Seleccién, Admision y Permanencia con Equidad en el ITCR (PAR), se
tomaran en cuenta las personas examinadas en condicion ELEGIBLE y
EN ESPERA en una de las opciones de carrera, ya sea en primera
opcién o segunda opcién de carrera seleccionada, de acuerdo con los
criterios establecidos para el PAR y seran declaradas en condicion
ELEGIBLE ADMISION RESTRINGIDA (PAR). Los criterios se pueden
consultar en el Reglamento de Admision a Carreras de Grado en el
Instituto Tecnolégico de Costa Rica, en la direccion electronica
https://www.tec.ac.cr/reglamento-admision-carreras-grado-instituto-
tecnologico-costa-rica

19.Si posterior al proceso de seleccion del PAR, la persona en condicion
ELEGIBLE Admisién Restringida no resulta ADMITIDA en el PAR,
conservara su condicion inicial de ELEGIBLE o EN ESPERA en la opcion
de carrera en la que aparecia como ELEGIBLE Admision Restringida.

20.Para la divulgacién del resultado del puntaje de admisién y de ingreso a
carrera, se procedera de la siguiente manera:

a. Se le comunicara a la persona solicitante, mediante correo
electronico, que puede consultar el resultado de su proceso de
admision en el Sistema de Admision TEC.

b. En el resultado de admision se indicara a la persona solicitante lo
siguiente:

i. El puntaje de admision obtenido en la escala 200-800.
ii. Lanota de cada componente del puntaje de admision:

1. Promedio de Educacion Diversificada en la escala 0-100
2. Nota de la prueba de aptitud académica en la escala 0-100

iii. Carreras definitivas seleccionadas indicando el Campus
Tecnoldgico o Centro Académico en el que se imparte y la
jornada de la carrera.

iv. Categoria de admision y la descripcion correspondiente a esa
categoria para cada carrera seleccionada.


https://www.tec.ac.cr/reglamento-admision-carreras-grado-instituto-tecnologico-costa-rica
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Vi.

Si la persona solicitante estd ubicada en la condicion de
ADMITIDA o EN ESPERA se brindard la siguiente
informacion:

1. Instructivo de matricula
2. Fecha y hora de matricula

A las personas en condicion de ELEGIBLE ADMISION
RESTRINGIDA (PAR) se les enviara informacion sobre el
proceso de seleccion que sigue el PAR.

En el caso de resultar seleccionadas para ingresar via PAR
se les comunicara su nueva condicion de ADMITIDA y se les
enviara la siguiente informacion:

1. Instructivo de matricula
2. Fecha y hora de matricula

Si no resultan ADMITIDAS PAR, se les comunicara su
condicion de EN ESPERA o ELEGIBLE en las carreras
seleccionadas previamente y la informacion asociada a su
condicion.

21.En caso de que la persona postulante utilice dos o mas formas de
ingreso, a saber: Examen de Admisién, Revalidacion, Exencion,

Convenio

de Articulacién u otras formas aprobadas por el Consejo

Institucional, y haya obtenido la condicion de ADMITIDO, EN ESPERA o
la combinacion de estas condiciones en dos o mas formas de ingreso,

debera ele

gir una Unica forma de admision para el proceso de matricula.

22.El procedimiento de eleccién de la forma de ingreso que utilizara para el
proceso de matricula se realizara de la siguiente manera:

a. Se enviara un correo electrénico a la persona solicitante indicando:

1.
24

Las formas de ingreso por las que participé.

Las condiciones obtenidas en cada una de las
carreras que indico.

La convocatoria de matricula ordinaria para cada
opcion elegida.

La persona solicitante debera responder el correo
electronico en un maximo de tres dias habiles
indicando la forma de ingreso con la que oficializara
su matricula.
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b. EI TEC realizara los ajustes necesarios para que la persona
solicitante pueda matricularse en la carrera y forma de ingreso
seleccionada.

c. En caso de no responder el correo electronico en el tiempo
establecido, se realizaran los ajustes y se asignara a la persona
estudiante la carrera con mejor hora de cita de matricula para la
convocatoria de primer ingreso.

23.En el afio se realizaran dos procesos de revalidacion del puntaje de
admision:

a. Revalidacion ordinaria: la poblacion admitida bajo esta forma de
ingreso sera aceptada para el primer semestre de cada afio.

b. Revalidacion extraordinaria: la poblacion admitida bajo esta
modalidad ingresara para el segundo semestre de cada afo. Este
tipo de revalidacion estarda dirigida a la cohorte del afio en curso.

24.Para la revalidacion extraordinaria, una vez concluido el periodo regular
de matricula de primer ingreso, la persona que no consolidé matricula
en el primer semestre podra solicitar revalidacion del puntaje de
admision para matricula de primer ingreso durante el segundo semestre
del periodo en curso. Para ello debe cumplirse el siguiente
procedimiento:

a. Las Escuelas deberan determinar al mes de marzo los casos de
personas estudiantes matriculas de primer ingreso que realizaron
retiro justificado y/o especial de todos los cursos, asi como aquellos
donde la Escuela reporte ausentismo o abandono y reportarlo a la
Vicerrectoria de Docencia y de Vida Estudiantil y Servicios
Académicos.

b. Las Escuelas, considerando el limite maximo de cupos aprobados
por el Consejo Institucional para el afio en curso, y bajo el criterio
de los casos descritos en el punto a anterior, podra realizar una
solicitud a la Vicerrectoria de Docencia y a la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil y Servicios Académicos de la cantidad de personas de
primer ingreso que podria recibir para el segundo semestre.

c. La suma de las personas estudiantes sefaladas en los puntos “a”
y “b” no podra exceder los cupos aprobados por el Consejo
Institucional.
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d. La propuesta se trasladara a la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y
Servicios Académicos para analizar su viabilidad en funcion de las
capacidades instaladas que presta a la poblacion estudiantil.

e. Con el visto bueno de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y
Servicios Académicos, la Vicerrectoria de Docencia llevara a su
consejo una propuesta en el mes de abril sobre los cupos de primer
ingreso disponibles para el segundo semestre.

f. En el mes de mayo el Departamento de Admision y Registro
realizara el empadronamiento en una sola opcion de carrera y se
publicaran los resultados de la revalidacion extraordinaria.

g. La persona estudiante que fue admitida en la revalidacion
extraordinaria serd incluida en el padrén de estudiantes regulares
para efectos de la matricula ordinaria y extraordinaria del segundo
semestre.

h. Los cursos con opcién de matricula serén los que se impartan en
un segundo semestre en la malla curricular de la carrera y aquellos
del primer semestre que la Escuela tenga planificada su apertura,
la persona estudiante podra matricular aquellos cursos para los que
cumpla el requisito.

i. La poblacion admitida bajo esta modalidad podra solicitar.
reconocimiento automéatico de cursos en las fechas establecidas en
el calendario institucional.

Il. Sobre las condiciones de admision:

El siguiente texto se incluird en el comunicado que se enviard a cada
persona segun la condicion de admision obtenida en el proceso.

¢ ADMITIDO (ADMISION ABIERTA):

Usted ha sido admitido a la carrera escogida y podra realizar matricula
el dia y hora que se le indique.

Si no oficializa la matricula el dia y hora asignada perdera su cupo.

¢ ADMITIDO ADMISION RESTRINGIDA (PAR):
Usted ha sido admitido a la carrera escogida mediante el proceso de
Admision Restringida. Podra realizar matricula el dia y hora que se le

indique.

Si no oficializa la matricula el dia y hora asignada perdera su cupo.
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eEN ESPERA:

Usted ha obtenido un puntaje de admision menor al puntaje de la ultima
persona admitida en la carrera escogida.

Podra ser admitido(a) y realizar matricula el dia y la hora indicada
después de que finalice la matricula de las personas admitidas,
SIEMPRE Y CUANDO HAYA CUPO DISPONIBLE en la carrera
escogida.

eELEGIBLE:
Usted cumple con alguna de las siguientes condiciones:

Usted ha obtenido un puntaje de admision igual o mayor a la nota de
corte institucional para participar por un cupo a carrera, pero su puntaje
de admision es menor al puntaje minimo (corte de carrera) para ingresar
a la opcién de carrera seleccionada.

Usted ha obtenido la condicion ADMITIDO o EN ESPERA en su otra
opcién de carrera seleccionada.

Si quedan cupos disponibles en alguna carrera, después de finalizada la
matricula ordinaria, podra concursar, con el puntaje de admision
obtenido, en el proceso de Empadronamiento Extraordinario, ingresando
al Sistema de Admision TEC, disponible en el sitio web institucional.

¢ ELEGIBLE ADMISION RESTRINGIDA (PAR):

Usted cumple con los criterios para ser elegible en el Programa de
Admision Restringida (PAR) y podra ser admitido/a en la carrera
seleccionada, si cumple con los requisitos y el proceso de seleccién que
se indican en el siguiente enlace https://www.tec.ac.cr/admision-

restringida.

La informacion respectiva le serd comunicada al correo electronico
registrado por usted al momento de realizar el examen de admision o
podra contactarse con el Departamento de Orientacién y Psicologia en
el periodo establecido.

eNO ELEGIBLE:
Usted ha obtenido un puntaje de admision menor a la nota de corte
institucional para concursar en alguna opcion de carrera al TEC. El

puntaje de admisién obtenido no le permite realizar ningan tramite
adicional de ingreso.
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lll. Sobre la Matricula ordinaria de primer ingreso:

1.

La persona solicitante en condicion de ADMITIDO o condicion
ADMITIDO PAR podra realizar la matricula de primer ingreso el dia y
la hora indicada, si cumple con las instrucciones, que defina el
Departamento de Admisidn y Registro y detalladas en el Instructivo de
Matricula. De no cumplir con lo anterior perdera el cupo.

La persona solicitante en condicion de admision EN ESPERA podra
realizar su matricula de primer ingreso el dia y hora indicada, siempre
y cuando haya cupo disponible en la carrera seleccionada al momento
de ingresar al Sistema de Matricula y si cumple con las indicaciones
que defina el Departamento de Admisién y Registro en el Instructivo de
Matricula.

IV. Sobre el empadronamiento extraordinario:

1.

Aplica Unicamente para carreras que hayan quedado con cupo
disponible una vez finalizada la matricula ordinaria de primer ingreso.

Terminada la matricula ordinaria de primer ingreso y previa aprobacion
de la Direccion de la Vicerrectoria de Docencia, se realizara un
empadronamiento de los cupos disponibles, los cuales seran
publicados en el apartado de admision del sitio web del TEC
https://www.tec.ac.cr/admision

Podran empadronarse a este proceso, las personas en condicion de
ADMITIDO, ADMISION RESTRINGIDA o EN ESPERA que no hayan
consolidado su matricula, o personas examinadas en condicion
ELEGIBLE y ELEGIBLE ADMISION RESTRINGIDA.

El empadronamiento extraordinario es para optar por una Unica opciéon
en cualquiera de las carreras con cupo disponible.

La persona postulante deberd hacer su solicitud en el Sistema de
Admision TEC en el periodo establecido para tal fin.

V. Sobre la matricula extraordinaria de primer ingreso

15

El procedimiento para la distribucion de los cupos disponibles por
carrera en el empadronamiento extraordinario se realizara de la
siguiente manera:

a. Se seleccionan las personas empadronadas segun la opcién de
carrera elegida.
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b. Para cada carrera se ordenan las personas empadronadas segun
su puntaje de admisién, del mas alto al mas bajo, que cumplan con
los requisitos establecidos.

c. Las carreras con zonas de influencia asignaran los cupos
disponibles segun lo establecido en el acuerdo vigente del Consejo
de Rectoria.

d. Se asignan los cupos disponibles para la categoria ADMITIDA en
la carrera, de acuerdo con el orden establecido en el punto by c
(de mayor a menor puntaje de admisién) hasta agotar los cupos
disponibles.

e. Se asignan los cupos disponibles para la categoria EN ESPERA en
la carrera, de acuerdo con el orden establecido en el punto by c
hasta agotar los cupos disponibles. Para esta asignacion no se
consideran los estudiantes que han obtenido la condicién de
ADMITIDA en el punto d.

2. La persona solicitante en condicion de ADMITIDA podréa realizar la
matricula extraordinaria de primer ingreso el dia y la hora indicada, si
cumple con las indicaciones que defina el Departamento de Admisién
y Registro y detalladas en el Instructivo de Matricula. De no cumplir con
lo anterior perdera el cupo.

3. La persona solicitante en condicion de admision EN ESPERA podra
realizar su matricula extraordinaria de primer ingreso el dia y hora
indicada, siempre y cuando haya cupo disponible en la carrera
seleccionada al momento de ingresar al Sistema de Matricula y, Si
cumple con las indicaciones que defina el Departamento de Admisién
y Registro en el Instructivo de Matricula.

VI. Estudiante regular del TEC que participa en el proceso de ADMISION
via: examen de admision, revalidaciéon ordinaria, exencion del examen
de admision, Convenio de Articulacion y/o otras que apruebe el Consejo
Institucional; y obtiene la condicién de ADMITIDO o EN ESPERA

Se procedera de la siguiente manera con la persona estudiante regular del
TEC que participa en algun proceso de admision y obtiene la condicion de
ADMITIDO o EN ESPERA en la carrera escogida:

a. Sera contactada via correo electrénico por el Departamento de

Admision y Registro para determinar la aceptacion al proceso de
admision.
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b. La persona admitida o en espera, debera responder el correo
electrénico en un méaximo de tres dias habiles indicando si acepta
o rechaza el cambio de carrera. En caso de no responder el correo
electrénico en el tiempo establecido, se mantendré inscrito en la
carrera por la cual realizo el proceso de admision.

c. Si la persona estudiante acepta su admision, se realizara la
modificacién correspondiente para que aparezca inscrita como
estudiante regular en la carrera elegida en el proceso de admision,
en el siguiente periodo de matricula semestral; manteniendo su
namero de carné de estudiante regular.

d. En el caso de ingreso mediante examen de admision, se
establecera una convocatoria para que la persona realice su
matricula el mismo dia en que lo hacen las personas estudiantes
de primer ingreso, con el fin de que tenga posibilidad de incluir los
cursos correspondientes al primer nivel de la carrera.

e. Sila persona estudiante ya aprobo todos los cursos de primer nivel
de la nueva carrera en la que fue admitido, no debera realizar la
matricula durante la convocatoria de primer ingreso, sino hasta la
convocatoria de matricula ordinaria para estudiantes regulares.

f. Estas personas estudiantes no restaran cupos aprobados por el
Consejo Institucional para estudiantes de primer ingreso.

VIl.Asignacién de cita de matricula:

La hora de cita de matricula de estudiantes de primer ingreso, se asigna a
la persona estudiante que obtiene la condicion de ADMITIDO o EN
ESPERA, en una de las modalidades de ingreso definidas en Reglamento
de Admisién a Carreras de Grado en el Instituto Tecnoldgico de Costa Rica,
de forma que:

1. Asignacion de la cita de matricula, para la matricula de estudiantes de
primer ingreso:

a. Esta matricula esta dirigida Unicamente a personas estudiantes que
realizan por primera vez el proceso de formalizacion de matricula
en el TEC, por cuanto han obtenido la condicién de ADMITIDO o
EN ESPERA.

b. Para las modalidades de ingreso de examen de admision y de
revalidacion ordinaria, para el calculo de la hora de cita de matricula
se utilizara el puntaje de admisién que obtuvo la persona estudiante,
el cual se convierte a la escala de cero a cien puntos, se asignara
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la cita de matricula en orden descendente del mayor puntaje al
menor puntaje.

c. Para las modalidades de ingreso de exencion de examen y
convenio de articulacion, se utilizara el puntaje que la persona
estudiante obtuvo para ingresar al TEC, se asignara la cita de
matricula en orden descendente del mayor puntaje al menor
puntaje.

d. Para otras modalidades de ingreso aprobadas por el Consejo
Institucional; si la definicién de hora de cita de matricula no cumple
con lo establecido en el punto a. o b., la hora de cita debera ser
definida en coordinacién con la direccion de la Vicerrectoria de
Docencia, direccion de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y
Servicios Académicos y la Direccion del Departamento de Admision
y Registro.

2. Asignacion de la cita de matricula de estudiante de primer ingreso, para
la matricula ordinaria de estudiantes regulares, en el primer semestre:

a. Esta matricula esta dirigida a personas estudiantes que realizan la
“Matricula de estudiantes de primer ingreso” y estudiantes
regulares del TEC.

b. Le permite a la persona estudiante de primer ingreso realizar
cambios en la matricula realizada previamente.

c. Para los estudiantes que formalizan su matricula en la “Matricula de
estudiantes de primer ingreso”, se utilizara el puntaje definido para
la realizacion de dicha matricula y la cantidad de créditos
matriculados, de forma que la cita de matricula se asigne segun lo
dispuesto en el Reglamento del Régimen Ensefianza-Aprendizaje
del Instituto Tecnolégico de Costa Rica, Capitulo I, Articulo 10. De
la asignacion de citas de matricula.

d. Para otras formas aprobadas por el Consejo Institucional; si la
definicién de hora de cita de matricula no cumple con lo establecido
en el punto a. o b., la hora de cita debera ser definida en
coordinacion con la direccion de la Vicerrectoria de Docencia,
direccibn de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y Servicios
Académicos, y la Direccion del Departamento de Admision y
Registro.

3. Asignacioén de la cita de matricula de estudiante de primer ingreso, para

la matricula ordinaria de estudiantes regulares, en el segundo
semestre:
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a. Esta matricula esta dirigida a personas estudiantes:

i. De primer ingreso que formalizan la matricula en el primer
semestre y estudiantes regulares.

ii. Estudiantes de primer ingreso admitidos para el segundo
semestre, por la modalidad de exencién de examen, convenio
de articulacion, revalidacion extraordinaria y otras formas
definidas por el Consejo Institucional.

b. La asignacion de la cita de matricula se norma en el Reglamento
del Régimen Ensefianza-Aprendizaje del Instituto Tecnolégico de
Costa Rica, Capitulo Il, Articulo 10. De la asignacién de citas de
matricula

c. Uno de los criterios para asignar la cita de matricula, es la
utilizacion del promedio obtenido en el dltimo periodo lectivo
ordinario registrado, al momento en que se generen la cita de
matricula. La persona estudiante de primer ingreso matriculada en
el primer semestre, al momento de asignar la cita de matricula, no
cuenta con calificaciones registradas, de forma que no es posible
obtener un promedio de referencia.

d. Para la asignacion de cita, se establecen los siguientes criterios:

i. Para estudiantes de primer ingreso que formalizan la matricula
en el primer semestre:

Se utilizara el puntaje definido para la realizacion de la
“Matricula de estudiantes de primer ingreso” y la
cantidad de créditos matriculados, de forma que la cita
de matricula se asigne segun lo dispuesto en el
Reglamento del Régimen Ensefianza-Aprendizaje del
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, Capitulo |,
Articulo 10. De la asignacion de citas de matricula.

ii. Para personas estudiantes de primer ingreso admitidas para el
segundo semestre, por la modalidad de exencion de examen,
convenio de articulacion, revalidacion extraordinaria y otras
formas definidas por el Consejo Institucional:

Modalidad de revalidacion extraordinaria: para el
célculo de la hora de cita de matricula se utilizara el
puntaje de admision obtenida, el cual se convierte a la
escala de cero a cien puntos, la cantidad de créditos a
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considerar sera el mayor niumero de créditos ganados
por una persona estudiante en el primer semestre en
grado.

Modalidades de ingreso de exencion de examen y
convenio de articulacién: se utilizara el puntaje que la
persona estudiante obtuvo para ingresar al TEC y la
cantidad de créditos a considerar es el mayor nimero
de créditos ganados por una persona estudiante en el
primer semestre en grado.

e. Para otras formas aprobadas por el Consejo Institucional; si la
definicién de hora de cita de matricula no cumple con lo establecido
en el punto a. o b., la hora de cita debera ser definida en
coordinacion con la direccion de la Vicerrectoria de Docencia,
direccibn de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y Servicios
Académicos, y la Direccion del Departamento de Admision y
Registro.

VIIl. Sobre el proceso de admision en todas las formas de ingreso: examen
de admisién, revalidacion, exencion de examen de admision, convenio
de articulacion y otras formas aprobadas por el Consejo Institucional

1. Una vez finalizado el proceso de distribucion para todas las formas de
ingreso y el puntaje de la ultima persona en condicion Admitido o En
Espera es igual al siguiente o siguientes, se asignara la condicion que
corresponda a los mismos puntajes.

2. Las personas postulantes que ingresan mediante cualquier forma de
admisién y que no consolidan su matricula en la fecha y hora asignada,
tanto en primer semestre como en segundo semestre, seran excluidos y
eliminados de la base de datos de matricula.

3. Los requisitos y documentos de matricula de las personas postulantes
que ingresan mediante cualquier forma de admision y que no consolidan
su matricula en la fecha y hora asignada, tanto en primer semestre como
en segundo semestre, seran eliminados de las bases de datos y deberan
completarlos nuevamente en cualquier otro proceso de admisién.

4. En caso de que las personas postulantes hayan realizado un proceso
previo a la matricula de primer ingreso de Reconocimiento y/o
Suficiencia de materias, pero no consolidan su matricula en la fecha y
hora asignada, el Departamento de Admision y Registro resguardara las
actas de calificaciones de acuerdo con lo establecido por cada escuela.
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b. Instar a la sefiora vicerrectora de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y Servicios
Académicos y al sefior vicerrector de Docencia, tomar las medidas necesarias
para que el préximo afio la propuesta de directrices y lineamientos de admision
sea presentada ante el Consejo Institucional en una fecha que permita cumplir
con los plazos establecidos en la normativa correspondiente.

c. Solicitar a la master Camila Delgado Aguero, vicerrectora de Vida Estudiantil y
Servicios Académicos, que adopte las medidas necesarias para la pronta
publicacion de estas Directrices y Lineamientos, de modo que estén disponibles
para las personas inscritas en la prueba de aptitud académica del ITCR, asi como
para la comunidad institucional.

d. Solicitar a la Direccion de la Secretaria del Consejo Institucional realizar las
gestiones necesarias para la publicacion de estas directrices y lineamientos
aprobadas en el inciso a, en la Gaceta, por ser de interés general.

e. Indicar que contra este acuerdo podra interponerse recurso de revocatoria ante
este Consejo, 0 de apelacion ante la Asamblea Institucional Representativa,
dentro del plazo de cinco dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a
su notificacién o publicacion. La persona interesada podra presentar uno o ambos
recursos, sin que ello implique ampliacion o interrupcion del plazo establecido

ACUERDO FIRME

Il. Sesion Ordinaria N.° 3408, Articulo 14, del 21 de mayo de 2025.Politicas
Especificas de Formulacién del Plan Anual Operativo y Presupuesto 2026.

CONSIDERANDO QUE:

1. Las Politicas Especificas de Formulacion del Plan-Presupuesto constituyen la
base para garantizar que el presupuesto exprese la asignacion optima de los
recursos que se estimaran como disponibles, con el fin de atender los
requerimientos de la planificacion institucional y satisfacer las necesidades que
dieron origen a los objetivos y fines para los que fue creada la Institucion.

2. El Estatuto Orgénico del Instituto Tecnoldégico de Costa Rica, establece en los
articulos 100 y 101, la necesidad de contar con politicas para la formulacion y
ejecucion del Plan Anual Operativo y su presupuesto, y la obligatoriedad de que
estas sean consultadas a la comunidad institucional, antes de su discusion y
aprobacion.

3. Se ha realizado el proceso normado por la Institucion para establecer las
Politicas Especificas de Formulacion del Plan Anual Operativo y su Presupuesto,
al periodo 2026, ademas se cuenta con la revision y dictamen por parte de la
Comisién de Planificacién y Administracién; cuya recomendacion acoge este
organo.
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SE ACUERDA:

a. Aprobar las “Politicas Especificas para la Formulacion del Plan Anual Operativo
2026 y su Presupuesto”:

POLITICAS ESPECIFICAS PARA LA FORMULACION DEL

PLAN ANUAL OPERATIVO 2026 Y SU PRESUPUESTO

1. MARCO DE REFERENCIA

1.1

La formulacion del Plan Anual Operativo y su Presupuesto se sujetara
al bloque de legalidad (legislacion nacional, normas y decretos
vinculantes, politicas generales, politicas especificas y reglamentacién
interna).

2. RESPONSABLES DEL PROCESO

2.2

Las instancias responsables del proceso de formulacién del Plan
Anual Operativo y su Presupuesto son las siguientes, segun el
Estatuto Organico:

 Consejo Institucional: Articulo 18, inciso “b”

» Persona Rectora: Articulo 26, incisos “q” y “2” y Articulo 134

* Persona Vicerrectora: Articulo 32, incisos “b”, “k” y “0”

* Persona Directora de Departamento Académico: Articulo 59, incisos
“a’ e

» Persona Directora de Departamento de Apoyo Académico: Articulo
63, inciso “e”

* Persona Directora de Centros Académicos: Articulo 75

 Persona Directora de Campus Tecnolégico: Articulo 79, inciso

» Consejo de Departamento Académico: Articulo 56, inciso “/”

» Consejo de Area: Articulo 50 bis, inciso “i”

» Consejo de Unidad Desconcentrada: Articulo 83 bis 4, inciso “f’

» Consejo de Unidad de Posgrado: Articulo 51, inciso “b”

“I!l

Ademas, son responsables otras dependencias e instancias que por
norma reglamentaria o que, para su operacion formulen plan anual
operativo y presupuesto.

3. PLAN ANUAL OPERATIVO (PAO)

3.1

3.2

Las metas del Plan Anual Operativo del periodo formulado deben estar
alineadas al Plan Estratégico Institucional y al Plan Tactico.

Las metas del PAO deben vincularse a una estrategia y definir la
poblacién beneficiaria.
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3.3

3.4

3.5

3.6

3=

3.8

Las metas deberan incluir la valoracion de riesgos, el criterio de
aceptacion y las acciones de respuesta al riesgo correspondientes.

Las metas deberan incluir indicadores que permitan identificar su
impacto en las funciones sustantivas de la Institucion y su nivel de
cumplimiento.

La persona Rectora realizara una propuesta del Plan Anual Operativo,
el cual sustentara la formulacion presupuestaria.

Las metas de cada Programa estaran sustentadas por las personas
responsables de las Unidades Ejecutoras, éstas seran medibles,
alcanzables, realizables y con una definicion de tiempo maxima del
afo calendario.

La formulacion del PAO-Presupuesto se efectuara utilizando la
estructura programatica vigente.

Las metas o actividades relacionadas con la realizacién de eventos
oficiales deben cumplir con los siguientes criterios:

a. Contar con la respectiva fundamentacion de la necesidad de realizar
el evento por parte de la Unidad Ejecutora.

b. Contar con el aval de la Rectoria.

c. Contar con la declaracién de actividades de interés institucional o
estar incluidas en el Calendario Institucional segun procedimiento
establecido.

4. DE LOS INGRESOS - PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

4.1

4.2

4.3

Las estimaciones de los ingresos deben fundamentarse técnicamente,
respecto a su congruencia con la informacion que se propone en el
proyecto de presupuesto, segun lo sefialan las normas Técnicas de
Presupuesto Publico 4.1.3.iy 4.1.4.

Las tarifas por concepto de Servicios Estudiantiles administrativos que
brinda el Departamento de Admision y Registro, seran establecidas
por la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y Servicios Académicos con el
apoyo tecnico del Departamento Financiero Contable, con fundamento
en las metas del PAO, relacionadas con matricula estudiantil y el
comportamiento histérico de la ejecucion presupuestaria y la
respectiva proyeccion del periodo en ejecucion.

Los ingresos de los rubros de: bienestar estudiantil, derechos de

matricula, costo de matricula, pdliza del Instituto Nacional de Seguros,
multas por el pago tardio de derechos de estudio y la proyeccién de la
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4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

recuperacion de préstamos estudiantiles, seran definidos por el
Departamento Financiero Contable con el visto bueno de la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil y Servicios Académicos o la Comision
Ejecutiva del Fondo Solidario de Desarrollo Estudiantil en lo que a esta
comision le corresponde. La estimacién de estos ingresos se realizara
con fundamento en las metas del PAO y el comportamiento historico
de la ejecucion presupuestaria, asi como la proyeccion del periodo en
ejecucién. Lo anterior aplica para todos los programas académicos
administrados por el ITCR, excepto aquellos que estén exonerados
por normativa o convenio especifico que contemple la péliza.

Los ingresos generados por el pago de la inscripcion para la
presentacion del examen de admision seran calculados por el
Departamento Financiero Contable, con base en el nUmero esperado
de inscripciones al examen de admision, segun dato aportado por la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil y Servicios Académicos y el valor
establecido para el costo de inscripcion definido por el CONARE.

Los ingresos por costo de crédito de Programas de Bachillerato y
Licenciatura Continua seran determinados por el Departamento
Financiero Contable, de acuerdo con las metas del PAO, tomando
como base los costos del afio anterior, mas el valor promedio del
porcentaje inflacionario estimado por el Banco Central de Costa Rica
para el afio a formular.

Los ingresos por costo de crédito de Programas de Licenciaturas para
Egresados seran determinados por el Departamento Financiero
Contable y en coordinacion con la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y
Servicios Académicos, la cual debe dar el visto bueno, de acuerdo con
las metas del PAO, tomando como base los costos del afio en
ejecucion, mas el valor promedio del porcentaje inflacionario estimado
por el Banco Central de Costa Rica para el afio formulado.

Los ingresos por costo de crédito de Programas de Posgrados
administrados por el ITCR seran determinados por el Departamento
Financiero Contable en coordinacion con la Direccion de Posgrados,
guien debera dar su visto bueno, de acuerdo con lo resuelto por el
Consejo de Posgrado para estos efectos y las metas del PAO,
tomando como base los costos del afio en ejecucion, mas el valor
promedio del porcentaje inflacionario estimado por el Banco Central
de Costa Rica para el afio formulado.

Los ingresos por concepto Cursos de Verano, seran determinados por
el Departamento de Financiero Contable en coordinacion con la
Vicerrectoria de Docencia, la cual debe dar el visto bueno, de acuerdo
con las metas del PAO, tomando como base de cobro el 67% del valor
ordinario de crédito vigente de cursos impartidos en los periodos
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4.9

ordinarios del afio en ejecucion, considerando solo el ingreso efectivo
real realizado por transferencia o por cajas de la Institucion. Para el
célculo se realizara una estimacion de la cantidad de grupos, cantidad
de estudiantes por grupo y cantidad de créditos de las materias que
se proyecta se impartiran en dicha modalidad realizada por la
Vicerrectoria de Docencia

Los ingresos por superavit proyectados seran definidos por la persona
Rectora, con base en la propuesta elaborada por la Vicerrectoria de
Administracion, a partir de la informaciéon suministrada por el
Departamento Financiero Contable.

La estimacion debera basarse en el comportamiento del presupuesto
total y su nivel de ejecucion, considerando, ademas, las contrataciones
que se encuentren en tramite al 30 de julio del periodo en ejecucion.

En la medida de lo posible, se deberd considerar el superavit
especifico, conforme con los parametros previamente establecidos.
Para ello, las aplicaciones deberdn asociarse de forma directa a
contrataciones en tramite o a otras partidas que sean técnica y
presupuestariamente viables.

En caso de que la liquidacion presupuestaria no alcance la estimacion
proyectada, se debera realizar el ajuste correspondiente en los
ingresos y egresos mediante el primer presupuesto extraordinario que
se formule.

4.10 Los ingresos por venta de bienes y servicios de los siguientes

proyectos o actividades tendran la base de calculo indicada a
continuacién, misma que sera estimada por las personas
responsables de cada uno de ellos:

Venta de productos agropecuarios y forestales:

a. Ingresos reales registrados en los dos periodos presupuestarios
inmediatos anteriores al periodo de ejecucion.

b. Proyeccién de ingreso para el periodo en ejecucion

c. Metas PAO en relacion con el incremento o eliminacién de ventas
de productos agropecuarios y forestales

Venta de bienes manufacturados:
a. Ingresos reales registrados en los dos periodos presupuestarios

inmediatos anteriores al periodo de ejecucion.
b. Proyeccién de ingreso para el periodo en ejecucion
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c. Metas PAO en relacion con el incremento o eliminacidon de ventas
de bienes manufacturados.

Ingresos por servicios:

a. Ingresos reales registrados en los dos periodos presupuestarios
inmediatos anteriores al periodo de ejecucion.

b. Proyeccién de ingreso para el periodo en ejecucion

c. Metas PAO en relacion con el incremento o eliminacién de ventas
de servicios.

Derechos Administrativos:

a. Estimacion de la inflacion

b. Costo del crédito

c. Ingresos reales registrados en los dos periodos presupuestarios
inmediatos anteriores al periodo en ejecucion.

d. Estimacion anualizada del periodo en ejecucion.

e. Estimacion cantidad de estudiantes del periodo formulado.

4.11 Los ingresos especificos se presupuestaran con base en los montos
previstos en el Presupuesto Ordinario de la Republica, las
certificaciones que aporten las instituciones que realicen la
transferencia de los fondos y los convenios o contratos de incentivos
suscritos por el Instituto.

4.12 Los ingresos provenientes del Fondo Especial para el Financiamiento
de la Educacién Superior (FEES Institucional y Fondo del Sistema),
seran presupuestados segun se negocie en la Comisién de Enlace y
de acuerdo con lo dispuesto en la Constitucién Politica.

4.13 La distribucién del FEES total en FEES Institucional y Fondo del
Sistema se presupuestara conforme los lineamientos y/o acuerdos que
emita el CONARE.

4.14 La estimacion de FDI, FDU, FAV y otros ingresos sera definida por:

a. FDI: Segun monto certificado por la instancia competente de la
Fundacién Tecnoldgica de Costa Rica

b. FDU: Segun monto certificado por la instancia competente de la
Fundacién Tecnoldgica de Costa Rica, Rectoria y Vicerrectorias

c. FAV: Rectoria a partir del monto certificado por la instancia
competente de la Fundacién Tecnoldgica de Costa Rica

d. Otros ingresos: Rectoriay Vicerrectoria de Administracion

Todos ellos con base en el criterio técnico del Departamento
Financiero Contable, de acuerdo con el comportamiento histérico de
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los ultimos cinco afios, las metas en el PAO y los indicadores
institucionales.

5. DE LOS EGRESOS - PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

5.1

52

5.3

5.4

El crecimiento del gasto total para el periodo formulado estara sujeto
a la tasa de crecimiento establecida por el Ministerio de Hacienda y el
limite maximo sera calculado con base en esta tasa de crecimiento en
combinacion con la ejecucion estimada de cierre para el periodo en
curso, en tanto no se hayan resuelto las acciones planteadas en via
judicial contra esta disposicion.

La tasa de crecimiento del gasto de capital puede ser mayor a la del
gasto corriente, siempre y cuando la suma de ambos no sobrepase el
crecimiento autorizado a nivel del gasto total.

La distribucion del presupuesto disponible debera realizarse en forma
gue se procure el normal funcionamiento de la Institucion y se asigne
el presupuesto operativo que permita la ejecucion de las metas
establecidas por la Unidad Ejecutora. Los ajustes requeridos se
realizaran en forma prioritaria a las partidas generales o
institucionales, antes de afectar los presupuestos operativos
asignados a cada unidad ejecutora.

En procura de la operacion eficiente, acorde con las prioridades
institucionales, el presupuesto de operacion de cada Unidad Ejecutora
sera asignado considerando las metas propuestas en el PAO, el
comportamiento historico de los ultimos tres afios, la tendencia del |
semestre del afio en ejecucién y la estimacion final de ingresos del
ITCR.

Los fondos restringidos y especificos seran recursos financieros
asignados a una actividad; y estan sujetos a la aplicacion de la Regla
Fiscal. Deben estar vinculados con metas especificas formuladas en
el PAO.

El total de la partida de Remuneraciones y subpartidas incluyendo los
fondos restringidos y los fondos especificos sera establecida por el
Departamento de Gestion del Talento Humano, de la siguiente forma:

a. La relacion de puestos se estima con base en la ejecucion
proyectada para el cierre del afio en ejecucion mas el porcentaje de
crecimiento definido por la Vicerrectoria de Administracion en
concordancia con el limite de crecimiento del gasto corriente y las
metas formuladas, garantizando la sostenibilidad financiera de la
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institucion y la atencion de los derechos laborales derivados de la
Convencion Colectiva.

b. El presupuesto asignado a las plazas financiadas con fondos
restringidos se cuantificara de acuerdo con la estimacion de
ingresos de la actividad a la que corresponda, el puesto, categoria
salarial, jornada y meses por los que se propone rijan estas.

c. La subpartida de tiempo extraordinario sera estimada de acuerdo
con la proyeccion de cierre del afio en ejecucion y las metas del
PAO formulado.

d. La subpartida correspondiente a Recargos de funciones seréa
estimada en coordinacion con cada Vicerrectoria, tomando como
base la proyeccién de ejecucion del afio en curso y las actividades
programadas segun el PAO formulado.

e. El Departamento de Gestidon del Talento Humano hara el célculo
para una prevision presupuestaria, para los siguientes rubros con
base en los indicadores historicos:

* Nuevos pasos de Carrera Profesional y Carrera Administrativa y
de Apoyo a la Academia

« Cambios en grados académicos

» Estudios de puestos

» Dedicacion Exclusiva

* Nuevos requerimientos enviados por Rectoria

f. Se podran crear plazas nuevas, siempre y cuando se tengan
identificados los recursos requeridos para financiarlas.

g. La cantidad de plazas temporales y tiempos completos equivalentes
seran estimadas en coordinacion con la Rectoria segun las metas
del PAO, considerando los requerimientos de unidad ejecutora, asi
como la sostenibilidad financiera del ITCR.

h. La prevision para atender el pago de los cursos de verano se
realizara segun la propuesta que debe presentar la Vicerrectoria de
Docencia, asegurando la cobertura de todos los Campus
Tecnoldgicos y Centros Académicos.

i. De conformidad con el articulo 19 del Reglamento de Licencia
Sabética, se podra prever contenido presupuestario para un
maximo de dos licencias sabaticas, condicionado a los limites
derivados de la aplicacion de la Regla Fiscal.
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5.9

5.6

5 4

5.8

5:0

La prevision del pago de prestaciones legales se debe calcular, de
acuerdo con los estudios de proyecciones y estimaciones, que
incluiran edad de la persona, régimen al que pertenece y posible
jubilacién, via comunicacion previa al funcionario. Este célculo lo
realizara el Departamento de Gestion del Talento Humano y sera
avalado por la Vicerrectoria de Administracion.

La prevision del pago de las indemnizaciones se debe calcular, de
acuerdo con estimaciones de la Oficina de Asesoria Legal, avalados
por la Vicerrectoria de Administracion.

La estimacion de los recursos para atender los proyectos en obras de
infraestructura sera realizada por la Oficina de Ingenieria en
coordinacion con el Departamento de Administracion de
Mantenimiento y las direcciones de Campus Tecnolégicos y Centros
Académicos, de acuerdo con los requerimientos presupuestarios de
las obras en proceso, el Plan Tactico aprobado, la disponibilidad
presupuestaria y el limite de crecimiento establecido por la aplicacion
de la Regla Fiscal.

Los recursos presupuestarios para becas y capacitacion de las
personas funcionarias por parte del Departamento de Gestién del
Talento Humano, Centro de Desarrollo Académico, Auditoria Interna,
actividades financiadas con fondos especificos, autosuficientes y FDU
se definirdn de acuerdo con los compromisos institucionales con las
personas becarias que se deban atender en el periodo formulado y el
Plan Téctico, aprobado por el Consejo Institucional.

La totalidad de los recursos del Fondo de Desarrollo Institucional (FDI)
seran fondos restringidos y presupuestados conforme lo establecido
en el Reglamento para la vinculacion remunerada externa del Instituto
Tecnoldgico de Costa Rica con la coadyuvancia de la FUNDATEC.

5.10 Los recursos que constituyen el FDU seran distribuidos segun el

Reglamento para la vinculacion remunerada externa del Instituto
Tecnoldgico de Costa Rica con la coadyuvancia de la FUNDATEC.

5.11 Los recursos presupuestarios correspondientes al mantenimiento y

reparacion de Edificios seran estimados por el Departamento de
Administracion de Mantenimiento o la instancia administrativa segun
corresponda en los diferentes Campus Tecnolégicos Locales o
Direcciones de los Centros Académicos, de acuerdo con las metas del
PAO en formulacion, los contratos vigentes para el periodo formulado
y el Plan Téactico. Estos recursos seran asignados a esas mismas
instancias.
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5.12 El monto para cubrir el fondo propio de investigacion y extension y la
fraccion para financiar proyectos de los campus tecnolégicos locales y
centros académicos de impacto en su zona de influencia seran
definidos por el Consejo Institucional a partir de la propuesta
presentada por la Rectoria.

5.13 El presupuesto para la operacion y el fortalecimiento de los programas
de posgrado, asi como para la extension y la investigacion sera
estimado por la Vicerrectoria de Investigacion y Extensién con el
apoyo de las direcciones correspondientes. Esta asignacion sera
administrada por esas direcciones en funcion de las metas del PAO
formulado.

5.14 La distribucion de las partidas de egresos para las iniciativas de
proyectos de investigacion, extension o vinculacién que contengan un
financiamiento externo, nacional o internacional, se atenderan segun
el nivel de avance de negociacion de cada iniciativa.

5.15 El presupuesto para tecnologias digitales considerara los siguientes
criterios:

a. Requerimientos del portafolio de proyectos de TI.

b. Los recursos presupuestarios para reposicion de equipo
computacional se definiran de acuerdo con el Plan Tactico y el limite
de crecimiento del gasto de capital, en caso de que para el afio en
formulacién los limites de la Regla Fiscal limiten el gasto total.

5.16 El Fondo Solidario de Desarrollo Estudiantil se estimara de acuerdo
con los requerimientos aportados por la Comision Ejecutiva de este
fondo. Este sera estimado y administrado por la Comision Ejecutiva
del Fondo Solidario de Desarrollo Estudiantil. ElI fondo debe
contemplar las necesidades de todos los Campus Tecnoldgicos y
Centros Académicos, y estara sustentado en la siguiente base de
célculo:

a. Estimacion de fuentes de ingresos indicadas en el articulo 13 del
Reglamento del FSDE y conforme a lo dispuesto en el Transitorio |
de dicho cuerpo normativo.

. Historico del numero de becas socioecondémicas y de estimulo

asignadas en los ultimos 3 afios.

Los requerimientos actuales de los becarios.

. Proyeccion de estudiantes nuevos al fondo de becas.

. Estimacion de salidas del régimen de becas.

El monto no podra ser menor a la proyeccién de la ejecucion en el

Ccurso.

O

iy o i )
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S.drl.

5.18

59

5.20

5.21

5.22

El Comité de Examen de Admision recibira un presupuesto que
considerara:

a. La ejecucion de los dos periodos presupuestarios inmediatos
anteriores al periodo en ejecucion.

b. Los montos por pagar por concepto de coordinacién de los grupos
o0 aplicacion de la prueba, viaticos, alimentacion y hospedaje.

Las siguientes partidas institucionales consideraran como base de
célculo, los indicadores historicos de ejecucion, el limite de Regla
Fiscal y las metas del PAO formulado:

a. Transporte

b. Publicaciones

c. Comedor Institucional
d. Servicios basicos

Estas partidas seran calculadas por el Departamento Financiero
Contable y la Vicerrectoria de Administracion, segun los criterios
expuestos por cada Vicerrectoria, Direccion de Campus Tecnhologico
Local o de Centro Académico, el Directorio de la AIR, la Comision
Organizadora del V Congreso, el TIE y el Consejo Institucional.

El presupuesto de la Federacion de Estudiantes del Instituto
Tecnoldgico de Costa Rica (FEITEC) se calculara segun se establece
en el Articulo 109 del Estatuto Organico y la normativa vigente;
garantizando entre otros, los servicios basicos y los recursos
requeridos para sus procesos electorales segun corresponda. Estos
recursos estaran vinculados a una meta dentro del PAO 2026
asociados con su respectiva unidad ejecutora.

La estimacion de los montos por transferir a entes privados se hara de
acuerdo con la normativa interna y externa respectiva.

La estimacion del presupuesto por asignar a la ATIPTEC se formulara
de acuerdo con el convenio vigente.

La estimacion del monto por el pago de las dietas que se le reconoce
a la representacion de las personas estudiantes y egresadas del
Consejo Institucional y al representante de la Comunidad Nacional en
la Editorial Tecnolbgica, se calculara segun lo dispuesto en la
legislacion vigente, los acuerdos del Consejo Institucional y el indice
de inflacion proyectada por el Banco Central de Costa Rica para el afio
en ejecucion.
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5.23

5.24

5.25

5.26

SRk

5.28

El monto que se le reconoce a la representacion estudiantil del
Directorio de la AIR se calculard segun lo dispuesto por el Consejo
Institucional, en los acuerdos de la Sesion Ordinaria N.° 3063, articulo
9, del 04 de abril de 2018.

La Vicerrectoria de Administracion con el apoyo de las instancias
técnicas requeridas estimaran el monto para atender la Ley de
Igualdad de Oportunidades para las personas con Discapacidad, No.
7600 y la Ley de Patrimonio Histérico Arquitectonico de Costa Rica,
No. 7555. Los recursos correspondientes a la aplicacion de otras leyes
se asignaran segun disponibilidad presupuestaria.

Los proyectos de inversion se estimaran considerando los siguientes
criterios:

a. Planes de mejora de reacreditaciones

b. Metas PAO

c. Plan Téctico

d. El limite de crecimiento del gasto de capital

Las unidades técnicas, en coordinacién con las unidades ejecutoras,
seran las responsables de realizar las respectivas estimaciones.

Se asignara al Tribunal Institucional Electoral (TIE) el presupuesto
para atender los procesos electorales. La estimacion se realizara
considerando los siguientes criterios:

a. Cantidad y tipo de procesos de eleccién que se deben realizar en
el periodo formulado.

b. Previsidon de elecciones en caso de situaciones imprevistas o
evento fortuito.

Esta estimacion sera realizada por el TIE con el apoyo del
Departamento Financiero Contable.

El presupuesto para desarrollar los procesos de autoevaluacion y
reacreditacion de los programas académicos se estimaran por la
Vicerrectoria de Docencia, de acuerdo con los siguientes criterios:

a. Numero de reacreditaciones proyectadas.
b. Requerimientos de los diferentes programas de mejoras.

La partida para la contratacion de servicios de gestion y apoyo y las
subpartidas que la conforman se calcularan de acuerdo con las
necesidades de este tipo de servicios, las metas del PAO en
formulacién y el limite de crecimiento del gasto corriente.
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5.29 Los recursos presupuestaros requeridos para el pago del Internet y
licencias seran estimados por el DATIC, y en lo posible, estas
estimaciones deben presupuestarse por Programa, subprograma y
unidad ejecutora.

5.30 La estimacion del presupuesto para el pago de licencias por software
especifico y aquellas asociadas a acceso a bases de datos sera
realizada por la persona responsable de cada programa con el
asesoramiento del DATIC.

5.31 La estimacion de recursos que se destinen para la atencion de las
contrataciones que queden en tramite al finalizar el periodo sera
estimadas por el Departamento de Aprovisionamiento con corte a la
primera quincena de agosto del afio en ejecucion.

b. Derogar las Politicas Especificas para la Formulacion del Plan Anual Operativo
2025 y su Presupuesto, aprobadas en la Sesién Ordinaria del Consejo
Institucional N.° 3369, Articulo 8, del 12 de junio de 2024.

c. Solicitar a la Rectoria presentar la propuesta del porcentaje minimo del
presupuesto ordinario para el fondo propio de investigacion y extension y la
fraccidn para financiar proyectos de los campus tecnoldgicos locales y centros
académicos de impacto en su zona de influencia, antes del 30 de junio de 2025.

d. Indicar que contra este acuerdo podra interponerse recurso de revocatoria ante
este Consejo, o de apelacion ante la Asamblea Institucional Representativa,
dentro del plazo de cinco dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a
su notificacién o publicacion. La persona interesada podra presentar uno o
ambos recursos, sin que ello impligue ampliacion o interrupcion del plazo
establecido.

ACUERDO FIRME

Ill. Fe Erratas Gaceta N.° 1285-2025

Mediante la Gaceta N.°1285-2025 publicada el lunes 19 de mayo de 2025 se
procedio a realizar la comunicacién “VIIl. Comunicacién de Acuerdo del Consejo
de Investigacion y Extensidén: Aprobacion de las disposiciones para la
presentacion de propuestas nuevas de actividades de fortalecimiento y
proyectos de extension financiadas con fondos de la VIE, y con fondos de la
Ley del Cemento” Sin embargo en la publicacion se incluyé unicamente la primera
de las Disposiciones que corresponde a “1. Disposiciones para la presentacion
de propuestas nuevas de actividades de fortalecimiento de la extensién y de
proyectos de extension financiados con fondos de la VIE y con fondos de la
ley del cemento N°. 9829 articulo 7, inciso b y c, convocatoria 2026”,
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omitiéndose los 3 restantes, correspondientes a “2. Disposiciones especificas
para propuestas nuevas de actividades de fortalecimiento de la extension y
proyectos de extension financiadas con fondos de la VIE”, “3. Disposiciones
especificas para propuestas nuevas de extensién financiadas con fondos de
la ley del cemento, inciso b”, y “4. Disposiciones especificas para propuestas
nuevas de proyectos de extension financiados con fondos de la ley del
cemento, inciso ¢”.

Por tanto, se corrige el error material y se procede a comunicar el texto integro:

%

SE ACUERDA:

1. Aprobar las “Disposiciones para la presentacion de propuestas nuevas de
actividades de fortalecimiento de la extension y de proyectos de extension
financiados con fondos de la VIE y con fondos de la Ley del Cemento No.
9829 articulo 7, inciso b y ¢, Convocatoria 2026”, como se detallan en el
apéndice 1.

2. Gestionar ante la Asesoria Legal la publicacion de estas disposiciones en
La Gaceta Institucional, con el fin de garantizar la transparencia y el acceso
a la informacion por parte de las personas interesadas.

3. Solicitar a la sefiora lleana Ledn Boza comunicadora de la Vicerrectoria
de Investigacién y Extension la publicacion de estas disposiciones.

4. Solicitar a la Vicerrectoria de Investigacion y Extension habilitar la
plataforma correspondiente para el ingreso de las propuestas a presentar
en esta convocatoria, segun cronograma establecido.

5. Comunicar a la Direccién de Extension y a la Comunidad Institucional para
lo que corresponda.

6. Indicar que contra este acuerdo podra interponerse recurso de revocatoria
ante este Consejo o de apelacidn ante la Rectoria, en el plazo maximo de
cinco dias habiles, o los extraordinarios de aclaracion o adicion, en el plazo
de diez dias habiles, ambos posteriores a la notificacion del acuerdo. Por
asi haberlo establecido la Asamblea Institucional Representativa, es
potestativo del recurrente interponer ambos recursos o0 uno solo de ellos,
sin que puedan las autoridades recurridas desestimar o rechazar un
recurso, porque el recurrente no haya interpuesto el recurso previo.

7. Comunicar a las partes interesadas, para los tramites correspondientes.
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ACUERDO FIRME

1. DISPOSICIONES PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS NUEVAS DE
ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO DE LA EXTENSION Y DE PROYECTOS
DE EXTENSION FINANCIADOS CON FONDOS DE LA VIE Y CON FONDOS DE
LA LEY DEL CEMENTO NO. 9829 ARTICULO 7, INCISOB Y C,
CONVOCATORIA 2026

1, DISPOSICIONES GENERALES

1.1. Las actividades de fortalecimiento de la extension y los proyectos de
extensidon pueden ser extension docente, socializacion del conocimiento
y accién participativa y colaborativa, y se desarrollan con la finalidad de
atender los procesos sistematicos para la construccidn de conocimientos
y para la atencion compartida de necesidades, desarrollados en
diferentes zonas del pais, que contribuyan al mejoramiento de la
comunidad y la calidad de vida de las personas.

- Extension docente: Es un proceso de articulacion de la extension y
su vinculo con la docencia, que promueve la generacion de
capacidades a través de la formacién y actualizacion, dirigida a
estudiantes, educadores y otros actores sociales que buscan la
resolucion de problemas propios de una regioén o territorio.

- Socializacion del conocimiento: Accion mediante la cual el
conocimiento cientifico y tecnoldgico materializado en una invencion,
procedimiento o producto es compartido con otras personas para su
eventual adaptacioén, retroalimentacion o aplicacion.

- Accion participativa y colaborativa: Es un proceso que combina la
teoria y la practica, y que posibilita el aprendizaje, la toma de
conciencia critica de la poblacibn sobre su realidad, su
empoderamiento, el refuerzo y ampliacion de sus redes sociales, su
movilizacion colectiva y suaccion transformadora de los actores
sociales.

1.2. Todas las propuestas presentadas deberan utilizar los formatos
establecidos por la VIE, segun corresponda a cada modalidad.

1.3. Toda propuesta debera ingresarse en la plataforma electrénica provista

por la VIE, adjuntando el total de documentacion que respalda la solicitud
y considerando los formatos y el cronograma establecido para esta
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

gDy

convocatoria.

Solo podran presentarse propuestas en las que participan personas sin
informes pendientes ante la VIE, al momento del cierre de la recepcion
de las propuestas, segun el cronograma aprobado por el CIE.

El equipo ejecutor debera estar conformado por personal profesional
activo del ITCR. Se podra considerar la participacion en forma ad
honorem de personas externas al ITCR, siempre y cuando se cumpla con
lo establecido en el Reglamento para la designacion de profesores Ad-
Honorem.

En esta modalidad no se financiara la contratacion de servicios
profesionales ni la compra de equipo.

Toda propuesta debe ser avalada por el Consejo de la instancia
académica que coordina. Los consejos de unidad o los superiores
jerarquicos, de las otras instancias participantes segun corresponda, solo
avalaran la participacion de las personas funcionarias que pertenezcan a
ellas; sin embargo, podran hacer observaciones o recomendaciones de
mejora a la propuesta.

Las propuestas seran analizadas para su aprobacién por el Consejo de
Investigacion y Extension, segun la calificacion obtenida. Se dara tramite
unicamente a aquellas propuestas con requisitos completos y que
correspondan a lo solicitado.

En caso de existir un remanente de recursos en alguna de las
modalidades establecidas al cierre de la convocatoria, la VIE podra
aprobar aquellas propuestas de extensién que continuen en orden de
calificacion, independientemente de la modalidad, hasta agotar los
recursos disponibles.

1.10.Podran aplicar a estos fondos el personal académico del ITCR, y

asesores académicos del CEDA segun el articulo 20 del Reglamento de
Investigacion y Extension, de acuerdo con las funciones establecidas en
el Manual Descriptivo de Clases de Puestos o aquellas personas
docentes que se encuentren nombrados temporalmente en plazas
administrativas (Rectoria, Vicerrectoria, Direccién). Estos ultimos podran
presentar propuestas siempre que estén avaladas por el consejo de
escuela, instancia académica o unidad desconcentrada a la cual esta
persona funcionaria pertenece cuando ejerce el nombramiento docente.
Solo las personas extensionistas sin informes pendientes ante la VIE al
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delel,

1512

1:d3:

1.14.

momento del cierre de la recepcion de las propuestas podran presentar
o formar parte de nuevas actividades de fortalecimiento o proyectos de
extension.

Toda participacion en las actividades de fortalecimiento de la extension y
proyectos de extension se realizara mediante horas de reconocimiento
(REC), horas docencia (DOC), horas VIESA y horas VIE, segun
disponibilidad, asi como de horas de persona investigadora consolidada
(CONS). Para el caso de las horas docencia (DOC) y VIESA se debe
adjuntar el oficio de la vicerrectoria correspondiente autorizando el uso
de esas horas en actividades de fortalecimiento de la extension o
proyectos de extension.

El personal de apoyo a la academia podra participar en actividades de
fortalecimiento de la extensién y en proyectos de extension como
extensionista con horas semanales bajo la figura de reconocimiento
(REC), lo que requiere del aval por parte de la jefatura inmediata, por un
maximo de 8 horas en total en actividades de fortalecimiento o proyectos
inscritos en la Vicerrectoria de Investigacion y Extension. Los
profesionales de las Direcciones de la Vicerrectoria de Investigacion y
Extension podran participar como parte del equipo de extension, evitando
el conflicto de intereses en el proceso de evaluacion y aprobacion de las
propuestas.

Para la formulacion de las propuestas, las personas proponentes deberan
dar prioridad al personal propio de las instancias académicas
involucradas. No se autorizara la contratacion de personal para la
participacion en los proyectos de extensidon o actividades de
fortalecimiento, sin embargo, podran participar en forma ad honorem
funcionarios de otras universidades estatales, de instituciones del sector
publico o empresas privadas.

La contratacion de servicios profesionales externos quedara supeditada
a aquellos casos en que la Institucién, no cuente con las personas
profesionales que puedan llevar a cabo la funcion o que la Institucién no
cuente con las condiciones para hacerlo, y se realizara de acuerdo con
la Ley General de Contratacién Publica 9986, articulo 8, inciso e. Esta
contratacion solo se podra utilizar en actividades puntuales, es decir, no
podra corresponder al desarrollo de actividades sustantivas ni
permanentes en el proyecto. Ademas, la contratacidn de servicios
profesionales debera ser debidamente justificada en la formulacion y
ejecucion del proyecto, la cual no debe ser superior a un30% del
presupuesto operativo.
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1.15. El financiamiento externo en efectivo sera gestionado de acuerdo con la
normativa institucional establecida para estos efectos. Cuando
corresponda, los recursos podran ser tramitados desde el ente
cooperante o financiador.

1.16.Sera considerado como contrapartida externa el aporte del socio en
bienes o servicios, la cual debera ser cuantificada y definida en cuantoa
Su uso por parte del socio.

1.17.En el caso de contarse con recursos externos (en efectivo, contrapartida
o cofinanciamiento), se deben presentar los documentos formales
emitidos por la entidad financiadora o interesada, o persona competente,
en los cuales se haga constar la asignacion de los recursos para el
proyecto. Dichos recursos deberan ser gestionados por el ente
financiador, FUNDATEC u otra organizacion externa al TEC.

1.18.En el caso de contarse con la participacion de colaboradores externos
nacionales o internacionales, se deben presentar los documentos
formales en donde se haga constar la participacion de las personas en
las actividades a ejecutar en la actividad de fortalecimiento de la
extension o proyecto de extension.

1.19.Las propuestas de extension en las que participen grupos organizados
(asociaciones, cooperativas, organizaciones indigenas, instituciones,
entre otras), deben contar con un documento de respaldo del grupo
beneficiario, en donde se especifique: el nombre de la propuesta y el
compromiso de su participacionen el proyecto (indicando el periodo).

1.20.Aquella propuesta de proyecto que involucre como sujetos de
investigacion seres humanos, animales de laboratorio, elementos y
recursos genéticos y bioquimicos de la biodiversidad o cualquier otro
material vivo, debera cumplir con la normativa nacional vigente en esta
materia (apéndice 1). El cronograma de la propuesta se debe ajustar de
tal manera,que el inicio de las actividades que requieran el uso de
individuos o material biolégico se dé una vez que se cuente con la
autorizacion porparte de las instancias respectivas.

1.21.Los proyectos que propongan el desarrollo de productos susceptibles de
ser protegidos, en alguna de las modalidades establecidas en la
normativa institucional vigente (a. Orientaciones Institucionales para la
Propiedad Intelectual, b. Reglamento para la Proteccion de la Propiedad
Intelectual del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica), deberan indicarlo en
la formulacién delproyecto.
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1.22.Las instancias académicas que participan en la propuesta procederan de
la siguiente forma:

La instancia que coordina se pronunciara sobre la calificacion obtenida por
la propuesta, otorgara el aval para su presentacion ante la VIE y el aval para
la participacion de la o las personas investigadoras o extensionistas
vinculadas a ella.

Las ofras instancias que participan en la propuesta se pronunciaran
Unicamente sobre el aval para la participacion de la o las personas
investigadoras o extensionistas vinculadas a ella y podran presentar
sugerencias para mejorar la propuesta si asi lo desean.

1.23.Los acuerdos de Consejo de la instancia académica coordinadora y de la
o las instancias participantes, deberan seguir el formato establecido por
la VIE segun corresponda.

1.24.La

Direcciéon de Extension hara una revision de cumplimiento de

requisitos posterior a la recepcion de la propuesta. No se dara tramite a
propuestas con requisitos incompletos o que no correspondan a lo
solicitado, lo que sera informado por escrito a la persona que coordina la
propuesta. Se podra subsanar aspectos administrativos de forma y no de
fondo.

1.25.Toda propuesta de extension debera ingresarse en la plataforma
electréonica oportunamente provista por a VIE, adjuntando el total de
documentacion que respalda la solicitud (criterios de admisibilidad) y
considerando los formatos y el cronograma establecido para esta
convocatoria. Los documentos por presentar son:

a.

b.

Propuesta de la actividad de fortalecimiento de la extensiéon o del
proyecto de extension en formato PDF y firmada.

Acuerdos de Consejo de las Instancias participantes (en version digital)
indicando nombre de la propuesta, periodo de vigencia, cargas
académicas aprobadas, nombres de las personas participantes, linea de
investigacion y extensién en la que se enmarca la propuesta de la
instancia participante, objetivos de desarrollo sostenible, presupuesto
aprobado y eje de conocimiento estratégico en que se ubica la propuesta.
Carta de aceptacion de la poblacion meta participante.

Visto bueno de la vicerrectoria correspondiente para el uso de horas
docencia o VIESA.

Carta de los colaboradores externos, donde se indique claramente las
caracteristicas de la colaboracién, cuando corresponda.

Cartas de financiamiento externo aprobado, cuando corresponda.
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m.

Cartas de contrapartida externa aprobada, cuando corresponda.

Carta sobre procesos de proteccion o potencial de generacion de
propiedad intelectual, cuando corresponda.

Oficio de la instancia académica de cofinanciamiento aprobado, cuando
corresponda.

Perfil del extensionista por contratar, en caso de que se requiera contratar
a un externo, asi como la justificacion que demuestre que no hay
especialistas disponibles en la institucion, cuando corresponda.
Presupuesto en Excel debidamente justificado.

Rubrica calificada de la instancia coordinadora incluyendo la justificacion
de cada uno de los criterios evaluados y la valoracion general.

Ficha de la persona extensionista actualizada.

1.26. El proceso de evaluacién se realizara con los documentos suministrados
por la persona extensionista responsable a través de la plataforma
habilitada por la VIE. Una vez remitidos, no se aceptaran cambios ni
documentos adicionales. Toda la documentacion interna que requiera de
firmas sera ingresada a la plataforma con firma digital.

1.27.Para efectos de valoracion de la propuesta, el CIE considerara lo
comunicado en el o los acuerdos de Consejo de las instancias
académicas involucradas.

1.28. Las propuestas de extensidon seran evaluadas por la instancia académica
coordinadora y la Direccion de Extensidon segun corresponda (excepto
para los proyectos a financiar con fondo de la Ley del Cemento, inciso c¢),
para su posterior aprobacion por parte del CIE, utilizando las rubricas
disefiadas y validadas por el CIE para tal efecto, considerando la
siguiente ponderacion:

Instancia académica coordinadora: 60%
Direccion de Extension: 40%

1.29. Dentro de los criterios utilizados para la valoracion de las propuestas se
considerara:

Grupo extensionista. Se tomara en cuenta los siguientes criterios:
la pertinencia del grupo en su conjunto, la interdisciplinariedad,
el trabajo colaborativo entre instancias académicas, campus y
centros académicos, la participacion estudiantil, la vinculacion
internacional, experiencia en investigacion o extension y la
formacion de recurso humano.

Planteamiento de la propuesta. Se considerara la claridad en la
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definicion de la poblaciéon meta, la problematica a atender, la
estrategia de abordaje, la coherencia en el planteamiento
metodoldgico, el plan de accion, asi como la proporcionalidad en el
uso de los recursos.

- Pertinencia. Se tomara en cuenta la proyeccion de los productos
académicos y su relacion con las lineas de investigacién o de
extension de las instancias académicas, los ejes estratégicos de la
Institucion y los Objetivos de Desarrollo Sostenible, la vinculacion
con sectores externos al ITCR, la divulgacion de resultados y la
incidencia en las regiones.

1.30.Para cada una de las modalidades, las propuestas seran ordenadas de
mayor a menor segun la calificacion total asignada.

1.31. Para la asignacién de recursos a las propuestas por parte del Consejo de
Investigacion y Extension, se discutiran primero, en orden descendente,
las de mayor calificacion obtenida y que ademas tengan una calificaciéon
mayor o igual a 70, segun disponibilidad de recursos. No se aprobaran
propuestas con nota inferior a 70.

1.32.En caso de empate entre propuestas con igual calificacion, se aplicaran
los siguientes criterios:

- Primer criterio: proyecto coordinado por una extensionista. Como primer
criterio se valorara que la coordinacién del proyecto sea llevada a cabo
por una mujer.

- Segundo criterio: cantdn(es) donde se desarrollara el proyecto. En el
entendido de que, si permanece el empate, se empleara como segundo
criterio el indice de desarrollo humano cantonal mas bajo que esté vigente
a la fecha de la evaluacion de las propuestas.

- Tercer criterio: el azar.

1.33.Se dara tramite unicamente a las propuestas que soliciten recursos
econdmicos o carga académica de acuerdo con lo establecido en estas
disposiciones para cada modalidad.

1.34.Las propuestas de esta convocatoria deben ser desarrolladas en temas
especificos que estén dentro de los ejes de conocimiento estratégicos del
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ITCR.

1.35. Al finalizar el periodo aprobado para el desarrollo de la propuesta, el
equipo proponente debera presentar un informe final de los resultados de
la actividad de fortalecimiento, segun lo establecido.

1.36.Toda actividad de fortalecimiento de la extension aprobada debera
generar un documento en el que se sistematice al menos un producto
académico, asi como también un producto de divulgacion o
socializacion.1

1.37.El equipo proponente debera considerar dentro de la planificacion,
realizar la gestion de las compras internacionales, en el primer semestre
del proyecto.

1.38. Los fondos seran asignados por el Consejo de Investigacion y Extension,
a las propuestas de actividades de fortalecimiento de la extension y
proyectos de extension mejor evaluadas, segun disponibilidad de
recursos. De quedar recursos disponibles una vez aprobadas la cantidad
de propuestas previstas, se podran seguir aprobando, segun evaluacion,
y hasta agotar los recursos.

1.39. La Vicerrectoria de Investigacion y Extensién habilitara la plataforma para
el ingreso de las nuevas propuestas de extensidon presentadas en las y
se comunicara oportunamente a los interesados.

1 Productos académicos: articulos cientificos en revistas indexadas; libros o capitulos de libros; manuales; bases de datos; unidad o guia
didactica; programa informatico; folletos; catalogo; cuaderno de trabajo; mapa (de actores sociales, geogréfico, productivo); establecimiento
de organizaciones, asociaciones, cooperativas con el respectivo manual de funcionamiento; desarrollo de nuevas metodologias de trabajo.

Productos de divulgacion: memorias, audiovisuales, notas en medios de comunicacion institucionales, regionales y nacionales, entre otros.

Productos de socializacion: sistematizacion de experiencias; actividades de rendicion de cuentas a la poblacién meta; alianzas estratégicas
propiciadas con organizaciones, sociedad civil y empresas; y formacidn y consolidacion de redes de cooperacién comunitarias.
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2. DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA PROPUESTAS NUEVAS DE
ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO DE LA EXTENSION Y PROYECTOS DE
EXTENSION FINANCIADAS CON FONDOS DE LA VIE

ALCANCE

Actividades de fortalecimiento de la extension: los fondos concursables para
actividades de fortalecimiento de la extension tienen como propdsito brindar
solucion a problemas comunitarios especificos, al desarrollo de diagndsticos
comunitarios, a la ejecucion de intervenciones para la capacitaciéon y el desarrollo
de habilidades en actores locales; o bien para generar capacidades que deriven en
futuras propuestas de extensién, en el marco de los “Ejes de conocimiento
estratégicos”. Estas actividades por si mismas no constituyen proyectos de
investigacion o extension.

Proyectos de extension: los fondos concursables para proyectos de extension
tienen por objetivo fomentar el desarrollo de la extensién en la Institucion, de
acuerdo con las necesidades del pais y en el marco de los “Ejes de conocimiento
estratégicos” aprobados por la AIR, Plan Estratégico Institucional y los Objetivos de
Desarrollo Sostenible y sus metas, enunciadas por la Organizacién de las Naciones
Unidas.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

2.1. Con los recursos destinados a esta modalidad se podran financiar dos
actividades de fortalecimiento de la extension y cuatro proyectos de extension
de mayor calificacion, segun la rubrica correspondiente.

2.2. Laasignacion de recursos para las propuestas de extension que se financiaran
bajo esta modalidad se establece de la siguiente manera:

- Dos actividades de fortalecimiento de extension con un monto maximo de
dos millones de colones y 8 horas VIE por semana para cada una. El
periodo maximo de ejecucion es de un afno sin posibilidad de ampliaciones
de plazo.

- Cuatro proyectos de extensién, con un monto maximo de cuatro millones
de colones por afo y 20 horas VIE por semana para cada uno. El periodo
maximo de ejecucion es de tres anos.

2.3. Se sugiere que cada actividad de fortalecimiento de la extensién o proyecto de
extension podra incorporar al menos un estudiante de beca de estudiante
asistente (debe contemplarse en el presupuesto operativo del proyecto).

2.4. En el caso de proyectos de extension, podra solicitar dos becas de apoyo a

estudiante para Trabajos Finales de Graduacion (1 beca por afo, cada TFG
durante 4 meses).
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2.5. Una misma persona podra ser parte de un equipo proponente en un maximo de
una actividad de fortalecimiento de extensién, independiente del tipo de horas
(REC, DOC, VIE, VIESA, CONS).

2.6. Cronograma de actividades para la convocatoria 2026: Fondos VIE

Actividad

Responsable

Fecha

Comunicacion de la convocatoria
por parte de la VIE

Vicerrectoria de
Investigacion y Extension

2 de junio, 2025

Periodo de recepcion de
propuestas en la plataforma
provista por la VIE

Persona coordinadora del
proyecto

Del 9 de junio al 19
de agosto, 2025

Revision de criterios de
admisibilidad

Direccion de Extension

Del 25 al 29 de
agosto, 2025

Fecha limite para comunicacion de
inadmisibilidad por
incumplimiento de requisitos

Direccion de Extension

2 de setiembre, 2025

Evaluacién de nuevas propuestas

Direccion de Extension

2 al 30 de setiembre,
2025

Sistematizacion de la evaluacion
de las nuevas
propuestas

Direccion de Extension

Del 1 al 10 de
octubre, 2025

Remision de los documentos a la
secretaria del CIE

Secretaria del CIE

13 de octubre, 2025

Aprobacion de nuevas propuestas

Consejo de
Investigacion y Extension

Del 17 al 31 de
octubre, 2025

Comunicacion de acuerdos

Consejo de
Investigacion y Extensién

Del 3 al 7 noviembre,
2024

Remisién de carta de aceptacion
de condiciones

Persona coordinadora de la
actividad o proyecto

Del 10 al 14 de
noviembre, 2025

Inicio de actividades y proyectos
de extensién

Persona extensionista

1 de enero, 2026

Fecha limite para la finalizacion de
actividades de fortalecimiento de
extension

Persona extensionista

31 de diciembre,
2026

Fecha limite para la finalizacion de

proyectos de extension

Persona extensionista

31 de diciembre,
2027
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3. DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA PROPUESTAS NUEVAS DE
EXTENSION FINANCIADAS CON FONDOS DE LA LEY DEL CEMENTO, INCISO
B.

ALCANCE

Actividades de fortalecimiento de la extension: los fondos concursables para
actividades de fortalecimiento de la extension tienen como propdsito brindar
solucion a problemas comunitarios especificos, al desarrollo de diagndsticos
comunitarios, a la ejecucion de intervenciones para la capacitacion y el desarrollo
de habilidades en actores locales; o bien para generar capacidades que deriven en
futuras propuestas de extensién, en el marco de los “Ejes de conocimiento
estratégicos”. Estas actividades por si mismas no constituyen proyectos de
investigacion o extension.

Proyectos de extension: los fondos concursables para proyectos de extension
tienen por objetivo fomentar el desarrollo de la extensién en la Institucion, de
acuerdo con las necesidades del pais y en el marco de los “Ejes de conocimiento
estratégicos” aprobados por la AIR, Plan Estratégico Institucional y los Objetivos de
Desarrollo Sostenible y sus metas, enunciadas por la Organizacién de las Naciones
Unidas.

Con los fondos provenientes de la Ley del 5% sobre la venta y el autoconsumo de
cemento, el Tecnolégico de Costa Rica apoyara iniciativas orientadas al desarrollo
de programas educativos, becas para estudiantes indigenas o en condicion de
vulnerabilidad, actividades de fortalecimiento de la extensién y proyectos de
extension, exclusivamente en los cantones de Turrialba, Jiménez, Paraiso, El
Guarco, La Unién, Oreamuno y Alvarado, en la provincia de Cartago.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

3.1. Las actividades de fortalecimiento de la extension o proyectos de extensién
son iniciativas orientadas al desarrollo de programas educativos, becas para
estudiantes indigenas o en condicién de vulnerabilidad, actividades de
fortalecimiento de la extensién y proyectos de extension, exclusivamente en
los cantones de Turrialba, Jiménez, Paraiso, El Guarco, La Unién, Oreamuno
y Alvarado, en la provincia de Cartago, segun lo establecido en la Ley del
Cemento N°9829, articulo 7, inciso b.

3.2. Con los recursos destinados a esta modalidad se podran financiar dos
actividades de fortalecimiento de la extension y tres proyectos de extension
de mayor calificacion, segun la rubrica correspondiente.

3.3. La asignacion de recursos para las propuestas de extension que se
financiaran bajo esta modalidad se establece de la siguiente manera:

- Una actividad de fortalecimiento de extensién con un monto maximo de
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dos millones de colones y 8 horas VIE por semana. El periodo maximo de
ejecucion es de un afio sin posibilidad de ampliaciones de plazo.

- Tres proyectos de extension, con un monto maximo de cuatro millones de
colones por afio y 16 horas VIE por semana para cada uno. El periodo
maximo de ejecucion es de dos anos.

- Una actividad de fortalecimiento de extensidon con un monto maximo de
dos millones de colones, 4 horas VIE y 4 horas REC, DOC, VIESA o
CONS, por semana. El periodo maximo de ejecucion es de un ano sin
posibilidad de ampliaciones de plazo.

3.4. Se sugiere que cada actividad de fortalecimiento o proyecto de extension
podra incorporar al menos un estudiante de beca de estudiante asistente (debe
contemplarse en el presupuesto operativo del proyecto).

3.5. En el caso de proyectos de extension, podra solicitar dos becas de apoyo a
estudiante para Trabajos Finales de Graduacion (1 beca por afio, cada TFG
durante 4 meses).

3.6. Una misma persona podra ser parte de un equipo proponente en un maximo
de una actividad de fortalecimiento de la extension, independiente del tipo de
horas (REC, DOC, VIE, VIESA, CONS).

3.7. Cronograma de actividades para la convocatoria 2026: Ley del
Cemento Inciso b

Actividad Responsable Fecha

Comunicacion de la convocatoria Vicerrectoria de

por parte de la VIE Investigacion y Extension SEE o 20z

Periodo de recepcién de

propuestas en la plataforma Persona coordinadora del | Del 9 de junio al 19 de

provista por la VIE proyecto agosto, 2025
Revision de criterios de ST L Del 26 al 30 de
admisibilidad agosto, 2024

Fecha limite para comunicacion de

inadmisibilidad por Direccion de Extension 2 de setiembre, 2024
incumplimiento de requisitos

2 al 30 de setiembre,

Evaluacion de nuevas propuestas| Direccion de Extension 2024
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Actividad Responsable Fecha
Sistematizacion de la evaluacion
de las nuevas Direccion de Extension Rellal 10 ae
octubre, 2024

propuestas

Remision de los documentos a la
secretaria del CIE

Secretaria del CIE

11 de octubre, 2024

Aprobacion de nuevas propuestas

Consejo de
Investigacion y Extension

Del 14 de octubre al
1 de noviembre,
2024

Comunicacion de acuerdos

Consejo de
Investigacion y Extension

Del 4 al 8 noviembre,
2024

Remision de carta de aceptacion
de condiciones.

Persona coordinadora de la
actividad o proyecto

Del 11 al 15 de
noviembre, 2024

Inicio de actividades y proyectos
de extension

Persona extensionista

1 de enero, 2025

Fecha limite para la finalizacion de
actividades de fortalecimiento de
extension

Persona extensionista

31 de diciembre,
2025

Fecha limite para la finalizacion de

proyectos de extension

Persona extensionista

31 de diciembre,
2026

43




Gaceta del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica Gaceta No. 1287

4.DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA PROPUESTAS NUEVAS DE
PROYECTOS DE EXTENSION FINANCIADOS CON FONDOS DE LA LEY DEL
CEMENTO, INCISO C.

ALCANCE

Los fondos concursables para proyectos de extension tienen por objetivo fomentar
el desarrollo de la extension en la Institucion, de acuerdo con las necesidades del
pais y en el marco de los “Ejes de conocimiento estratégicos” aprobados por la AIR,
Plan Estratégico Institucional y los Objetivos de Desarrollo Sostenible y sus metas,
enunciadas por la Organizacidn de las Naciones Unidas.

Con esta modalidad se busca financiar iniciativas que promuevan el desarrollo
agricola y el fortalecimiento de la extension en la provincia de Cartago, con un
enfoque en los pequenos y medianos productores agropecuarios (PYMPA),
incluyendo tanto agricultores afiliados como no afiliados a la Corporacion Horticola
Nacional.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

4.1. Las propuestas de extension financiadas con fondos de la Ley del Cemento
No. 9829, articulo 7, inciso c, deberan desarrollar con el objeto de capacitar o
desarrollar programas para agricultores en tecnologia, subastas o
comercializacion de productos agricolas producidos en la provincia de Cartago
del cual participara y se beneficiara también la Corporacion Horticola Nacional
con el asesoramiento o la participacion del Instituto de Desarrollo Rural.

4.2. Los proyectos de extension deberan estar orientadas en los siguientes
temas especificamente™:

- - Manejo integrado del agua.

Manejo y conservacion de suelos.

- - Nutricion y proteccion de cultivos.

- - Mejoramiento genético.

- - Propagacién de cultivos.

- - Produccion agropecuaria sostenible.

- - Agricultura de precision.

- - Agroindustria y valor agregado.

- - Trazabilidad y manejo de registros.

- - Automatizaciéon y usos de las tecnologias de la informacion.

- - Gestion agroempresarial.
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- - Gestion de residuos agricolas.

*Los temas indicados se establecieron segun proceso participativo con la Corporacion
Horticola Nacional, el Instituto de Desarrollo Rural y representantes del TEC, celebrada el
17 de enero del 2023.

4.3. Las propuestas de extensidon seran evaluadas externamente por la
Corporaciéon Horticola Nacional y el Instituto de Desarrollo Rural segun
corresponda, para su posterior validacion por parte del CIE.

4.4. Con los recursos destinados a esta modalidad se podran financiar los tres
proyectos de extension de mayor calificacion, segun la rubrica correspondiente.

4.5. Se podra asignar por proyecto de extension un maximo de cuatro millones de
colones por afno y 16 horas VIE por semana. El periodo maximo de ejecucion es
de dos anos.

4.6. Se sugiere que cada actividad de fortalecimiento o proyecto de extensiéon
podra incorporar al menos un estudiante de beca de estudiante asistente (debe
contemplarse en el presupuesto operativo del proyecto).

4.7. En el caso de proyectos de extension, podra solicitar dos becas de apoyo a
estudiante para Trabajos Finales de Graduacién (1 beca por afo, cada TFG
durante 4 meses).

4.8. Cronograma de actividades para la convocatoria 2026: Ley del
Cemento Inciso ¢

Actividad Responsable Fecha
Comunicacion de la convocatoria Vicerrectoria de v
X 7 £ 2 de junio, 2025
por parte de la VIE Investigacion y Extension

Periodo de recepcion de

propuestas en la plataforma Persona coordinadora del | Del 9 de junio al 19 de

provista por la VIE proyecto agosto, 2025
Revisién de criterios de o oy A Del 26 al 30 de
admisibilidad agosto, 2024

Fecha limite para comunicacion de

inadmisibilidad por Direccion de Extension 2 de setiembre, 2024
incumplimiento de requisitos

o { i o 2 al 30 de setiembre,
Evaluacién de nuevas propuestas Direccion de Extension

2024
Sistematizacion de la evaluacion
de las nuevas Direccion de Extensién E(;giulb?(l, 12%;1;
propuestas :
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Actividad

Responsable

Fecha

Remisién de los documentos a la
secretaria del CIE

Secretaria del CIE

11 de octubre, 2024

Aprobacion de nuevas propuestas

Consejo de
Investigacion y Extension

Del 14 de octubre al
1 de noviembre,
2024

de condiciones

CHLTIERE B de artiardos Consejo de Del 4 al 8 noviembre,
Investigacion y Extension 2024
Remisién de carta de aceptacion Persona coordinadora de la Del 11 al 15 de

actividad o proyecto

noviembre, 2024

Inicio de actividades y proyectos
de extensién

Persona extensionista

1 de enero, 2025

Fecha limite para la finalizacion de
actividades de fortalecimiento de
extension

Persona extensionista

31 de diciembre,
2025

Fecha limite para la finalizacion de

1.

proyectos de extension

Persona extensionista

31 de diciembre,
2026

DISTRIBUCION DE REMANENTES

En caso de existir un remanente de recursos en alguna de las modalidades
establecidas al cierre de la convocatoria, la VIE podra aprobar aquellas propuestas
de extension que continuen en orden de calificacion, independientemente de la

modalidad, hasta agotar los recursos disponibles.
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APENDICE 1

Autorizaciones / Permisos

a.l.

Las iniciativas de investigacion que involucren como sujetos de investigacion
seres humanos, animales de laboratorio, elementos y recursos genéticos y
bioquimicos de la biodiversidad (no humano) o cualquier otro material vivo,
debera cumplir con la normativa nacional. Estas autorizaciones deben
regirse por la siguiente normativa nacional vigente:

Seres humanos

a.2.

a.3.

a.4.

Para autorizaciones de permisos de investigacion biomédica en Costa
Rica se rige por Ley de Investigacion Biomédica de Costa Rica (Ley 9234),
promulgada en 2014, regula las actividades de investigacion en el campo
biomédico, garantizando la proteccion de los derechos, la seguridad y el
bienestar de los participantes. En esta ley se establece la creacion de
comités encargados de evaluar y autorizar proyectos de investigacion para
garantizar su ética y seguridad. Ademas, se exige la supervision y el
cumplimiento de estandares nacionales e internacionales de calidad y ética
en la investigacion.

Esta misma ley regula actividades de investigacion en la que participan
comunidades autoctonas y poblaciones vulnerabilizadas.

Este tipo de investigacion requieren la evaluacion y aprobacion de un Comité
Etico Cientifico. Actualmente se cuenta con los siguientes CEC activos ante
el CONIS:

e CEC-CENTRAL-CAJA COSTARRICENSE DE SERVICIO

SOCIAL

e CEC-INCIENSA

e CEC- Universidad Nacional

e CEC-Hospital San Juan de Dios

e CEC-Hospital Nacional de Nifios

e CEC-Funin
e CEC- Hospital Nacional De Salud Mental
e CEC-Unibe

e Comité Etico Cientifico - UCR

e CEC-Universidad Santa Paula

e CEC-Universidad Hispanoamericana

e CEC-Ulatina

e Hospital San Rafael de Alajuela CEC HSRA

e Comité Etico Cientifico del Ministerio de Salud
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e CEC-Hospital México

e CEC-Ucimed
e CEC-Centro Nacional de Control de Dolor y Cuidados
Paliativos

e CEC-Hospital clinica Biblica
e CEC- Hospital Nacional de Geriatria y Gerontologia Dr. Raul
Blanco Cervantes

Para mayor detalle de los contactos, consultar el sitio web
https://conis.ministeriodesalud.go.cr/index.php/quienes-somos/comites-
etico-cientificos-cec

a.5. Toda propuesta en la que se presuma la necesidad de una autorizacion de

un CEC debera incluir en su plan de trabajo y gestion de riesgos las acciones
necesarias para mitigar los posibles riesgos identificados y considerar el
tiempo de gestion de los permisos.

Plantas y Biodiversidad

a.6. Para autorizaciones sobre permisos sobre la biodiversidad nacional

a.7.

a.8.

(plantas, recursos genéticos vegetales) se debe cumplir con la Ley de
Biodiversidad N°7788 promulgada en 1998, establece el marco legal para la
conservacion y uso sostenible de la biodiversidad del pais, reconociendo su
importancia ecoldgica, cultural y econémica. En ella el Estado autorizara la
exploraciéon, la investigaciéon, la bioprospeccién, el uso y el
aprovechamiento de los elementos de la biodiversidad que constituyan
bienes de dominio publico, asi como la utilizacion de todos los recursos
genéticos y bioquimicos (no humanos).

La entidad encargada de gestionar los permisos para la investigacion con
elementos de la biodiversidad es la Comision para Gestion de la
Biodiversidad (CONAGEBIO).

Toda propuesta en la que se presuma la necesidad de una autorizacién del
CONAGEBIO debera incluir en su plan de trabajo y gestion de riesgos las
acciones necesarias para mitigar los posibles riesgos identificados y
considerar el tiempo de gestion de los permisos. EI Comité Técnico de la
instancia académica coordinadora sera responsable de verificar estos
requisitos en la formulacién y evaluacion de proyectos.
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Animales

a.9. Para autorizaciones relativas a experimentos con animales busca
garantizar el bienestar y la proteccion de los animales en el pais,
promoviendo un trato digno y sancionando el maltrato. Esto se encuentra
regulado en la Ley 7451 “Ley de Bienestar Animal” del 11/06/2017.

a.10.En la Universidad de Costa Rica cuentan con el Comité Institucional para el
Cuidado y Uso de los Animales (CICUA) el cual se encarga de interpretacion,
revision y evaluacion de los programas para el cuidado y uso de los
animales.

a.11.En la Universidad Nacional se cuenta con el Comité de Bienestar Animal y
Bioética (COBAB).

a.12.Toda propuesta en la que se presuma la necesidad de una autorizacion por
un ente autorizado (a.41 0 a.42) debera incluir en su plan de trabajo y gestion
de riesgos las acciones necesarias para mitigar los posibles riesgos
identificados y considerar el tiempo de gestion de los permisos. EI Comité
Técnico de la instancia académica coordinadora sera responsable de
verificar estos requisitos en la formulacién y evaluacion de proyectos.
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