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Indicaciones generales para el
proceso de asignacion de
Asistencias Estudiantiles 1-2024

e ElDepartamentodeBecasy e Esresponsabilidad de cada
Gestion Social no se hace Escuela, Departamentoo 1‘
responsable de asistencias que Dependencia verificar el listado de _‘
inicien antes de las fechas estudiantes asistentesenel
indicadas, ni de estudiantes que Sistema de Asistencias.

no esténinscritos en el Sistema de
Asistencias.

e Unavezquelasinstanciasregistrenlainformacionen el Sistemade
Asistencias, el Departamento de Becas y Gestion Social revisara losrequisitos
y comunicara el resultado por medio de correo electronico, de manera que
cadainstancia puedaingresar nuevamente al sistemay verificar la siguiente
informacion en el sistema:
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Lalista de estudiantes

registradosen ese
periodo.

Losdatosdela
asistencia (horas
asignadas, tipode
asistencia, funcionario
acargo, etc).

Cadainstancia debera
deinformaralas
personas estudiantes:

Elresultadodela
solicitud de la asistencia
ya seaaprobadao
denegada.

Sedebeinformarala

persona estudiante que
esta solicitando
asistencia (HA, HEy TU),
que no cancelenlos

derechos de estudio,

hasta que la Escuela,
Departamento o
Dependencialeinforme
elresultadodela
solicituddela
asistencia.

En caso de quela misma sea
aprobada, debera esperar
aque estén aplicadoslos
derechosde estudio en
Financiero Contable
(Semana 5), esto con el fin
de evitar el tramite de
reintegro por concepto de
derechos de estudio por
parte del estudiante.
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CRONOGRAMA DE ASISTENCIAS 1-2024

Sy 6 de febrero

Periodo ordinario dirigido a estudiantes que
cumplen con los requisitos.

Se habilitara el sistemade asistencias, paraque
cadaEscuela, Departamentoy Dependencia
ingrese alas personas estudiantes seguneltipo
deasistenciaHE, HA, AEy TU parala cualfueron
seleccionados.

Losestudiantesregistradoseneste periodo
iniciaranla asistenciael:

12 de febreroy la concluyen el 31 de mayo del
2024.

Aexcepciondelosestudiantes Tutoresque
concluyenel07 de junio del 2024.

v
p 3

13 de febrero

Periodo levantamiento de requisitos dirigido a
estudiantes que no cumplen.

e Sehabilitaraelsistemade asistencias, para
que cadaunadelasEscuelas, Departamentos
y Dependenciasingresenalaspersonas
estudiantes que solicitaronyrequieren
levantamiento de requisitos.

e Sedebedecolocarenelsistemaenel
apartadode observaciones:

e Lajustificacionporambaspartes.

e Laspersonasestudiantesregistradaseneste
periodoy que el Comité de Becasle apruebe
ellevantamientoderequisitoiniciaranla
asistenciael:

o T1de marzo al 31de mayodel 2024.

e AexcepciondelosestudiantesTutoresque
concluyenel7 juniodel 2024.

23 de febrero

Periodo extraordinario dirigido a estudiantes
que cumplen con los requisitos.

e Sehabilitaraelsistemade asistencias, para
que cadaEscuela, Departamentoy
Dependenciaingrese alas personas
estudiantesseleccionadasalascualescada
instanciale asighara alguntipo de asistencia
HE, HA, AEy TU.

e |aspersonasestudiantesregistradasenel
periodoy tiene conlaasistenciaaprobada
inicianel:

o 1de marzo al 31de mayodel 2024.

e Aexcepciondelosestudiantes Tutoresque
concluyenel7 juniodel 2024.
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Actualizacion en el Sistema
de Asistencias.

e Cambio enelregistro de cuentabancaria por parte
de laEscuela, Departamento o Dependencia.

e Cadalnstancia deberainformar al estudiante acerca
del cambio enla forma de recoleccionde los datos
de sucuentabancaria.
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Preguntas
Frecuentes... ‘

e ;Qué pasacuando unestudiante renuncia alaasistencia?
e ;Qué pasacuando un estudiante cambiala cuentabancaria?
e ;Qué pasacuando unestudiante deja de asistir alarealizar la asistencia?

e Sele puede asignar la asistencia a un estudiante que se encuentreenTFG o
Practica Profesional?

e ;Qué pasasiel estudiante no cumplié conlatotalidad de horas asignadas?

e ;Qué pasasilaEscuela, Departamento o Dependenciano asignala
cantidad de horas?
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