PROGRAMA DE INNOVACIÓN Y CAPITAL HUMANO PARA LA COMPETITIVIDAD (PINN)
CONCURSO 1.1.2.20.2 DESARROLLO DE CAPACIDADES EMPRESARIALES
FORMULARIO DE SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO

	· Es obligatorio cumplir con lo solicitado en los campos identificados con asterisco (*). 
· Lo solicitado en los demás campos se debe aportar sólo cuando el supuesto específico se cumpla. 
· Las casillas sombreadas en verde se refieren a documentos que debe remitir al proveedor junto con la solicitud.
· Este formulario debe ser completado y firmado y remitido al proveedor en Tipo de archivo: PDF.
· Asegúrese que todas sus respuestas sean legibles.



	Sección 1. Información sobre la actividad de capacitación y/o acompañamiento y/o asistencia técnica

	* Indique el nombre de la actividad de Desarrollo de Capacidades empresariales que pretende
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	* Seleccione el tipo de actividad
	Elija un elemento.

	*¿Cuál es el objetivo de la actividad de Desarrollo de capacidades empresariales en el que participará?
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 

	*¿Cuál es el resultado de la actividad de Desarrollo de Capacidades empresariales que espera la empresa?
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	* Nombre de la entidad (organización) que desarrolla la actividad:
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	* Fecha de inicio de la actividad
	Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha.
	* Fecha de finalización de la actividad:
	Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha.

	* Indique la URL de la página web oficial de la entidad capacitadora, donde ha publicado la capacitación y/o acompañamiento y/o asistencia técnica que pretende
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.



	Sección 2. Información estratégica de la empresa 

	* Explique cómo y con cuál(es) de las áreas estratégicas del PNCTI 2015-2021 (educación STEAM, ambiente y agua, energía, alimentos y agricultura, salud, ciencias convergentes [infotecnología, biotecnología, nanotecnología, cognotecnología], dispositivos biomédicos, ingeniería aeroespacial, servicios y tecnologías de comunicación e información y servicios digitales) se relaciona la actividad económica de la empresa.

	No debe sobrepasar los 2000 caracteres.

	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	* ¿Cómo se relaciona el programa de desarrollo de capacidades con la estrategia de la empresa? ¿Qué beneficios espera que aporte a la empresa? Por ejemplo: porcentajes de crecimiento en mercados, ventas, empleo; reducción de costos, o cualquier otra medida que explique el impacto del proyecto, potencial de comercialización y/o internacionalización de productos (bienes o servicios), impacto en el recurso humano.

	No debe sobrepasar los 2000 caracteres.

	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
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	Sección 3. Datos de la(s) persona(s) que participará(n) en el Programa de Desarrollo de Capacidades Empresariales. 

	*Debe agregar la información de estas tablas de cada una de las personas participantes del Programa de Desarrollo de Capacidades Empresariales.

	[bookmark: _Hlk54715972]* Debe remitir al proveedor una copia de la planilla mensual para el movimiento de trabajadores de la empresa reportada a la CCSS del mes anterior a la postulación, con el fin de verificar que la empresa es empleadora de la persona propuesta para la capacitación. (Tipo de archivo: PDF) y que cuenta con menos de 100 personas empleadas.

	* Debe remitir al proveedor la hoja de vida de la persona que participará en el Programa de desarrollo de capacidades empresariales, en el formato destinado para este fin. (Tipo de archivo: PDF)

	Debe remitir al proveedor la copia del título académico, cuando corresponda (Tipo de archivo: PDF)




	No
	* Nombre completo colaborador(a)
	* Número de identificación
	* Nacionalidad
	* Sexo
	*Dirección (Distrito, Cantón, Provincia)
	* Teléfono de contacto
	* Profesión u oficio
	* Correo electrónico
	* Puesto que desempeña en la empresa solicitante
	*Indique claramente las funciones y responsabilidades que le corresponden en la empresa:
	* Indique la relación del programa de Desarrollo de Capacidades Empresariales a financiar con las funciones y responsabilidades de la(s) persona(s) participante(s)
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	*Sección 4. Presupuesto para la participación en el Programa de Desarrollo de Capacidades Empresariales (capacitación y/o acompañamiento y/o asistencia técnica) (en dólares estadounidenses)

	Nota: 
- El monto máximo por solicitud de la ayuda financiera y no reembolsable será de hasta USD$30.000,00 (dólares estadounidenses). El porcentaje máximo de ayuda financiera y no reembolsable será de hasta el 80% (ochenta por ciento) del costo total del Programa. 
- Se deberá aportar una contrapartida que corresponderá como mínimo al 20% del costo total servicio, en efectivo o especie. 
- No se financiarán gastos retroactivos; es decir, gastos efectuados antes de la fecha de firma del contrato entre la beneficiaria y el MICITT.




	*Justifique cuáles fueron las bases de cálculo del aporte de contrapartida (incluida la contrapartida en especie) para la participación en el Programa de Desarrollo de Capacidades Empresariales.

	No debe sobrepasar los 2000 caracteres.

	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.




	*Complete la siguiente tabla con los rubros correspondientes a cada campo.

	Debe completar los montos en dólares estadounidenses.

	Rubros
	Contrapartida aportada ($)
	Monto solicitado al PINN ($)
	Total ($)

	Inscripción (matrícula) a la actividad de Desarrollo de Capacidades Empresariales (capacitación y/o acompañamiento y/o asistencia técnica)
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Servicio de acompañamiento
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Servicio de asistencia técnica
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Diagnóstico inicial
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	*Total $
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.




	*Sección 5. Información de la empresa solicitante

	5.1 Información general de la empresa solicitante

	*Nombre de la empresa solicitante
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	*Número de cédula jurídica
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.


	* Naturaleza jurídica de la empresa. 
Si selecciona la opción "Otro", indique cuál.
	☐Empresa individual de Responsabilidad Limitada
☐Sociedad de Responsabilidad Limitada
☐Sociedad Anónima
☐Sociedad en Comandita
☐Otro:  Pulse aquí para escribir texto.
	*Número telefónico de la empresa:
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.


	*Fecha de constitución de la empresa ante el Registro Nacional:
	Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha.	*Fecha de inicio de operaciones de la empresa:
	Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha.
	*Sitio web de la empresa: (si no cuenta con sitio web, indicar "No Aplica")
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	*Correo(s) electrónico(s) para notificaciones: 
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.


	*Sector al que pertenece.  Si selecciona la opción "Otro", indique cuál.
	☐ Industrial     ☐ Comercial    ☐ Servicios    ☐Agropecuario
☐ Otro (indique) Haga clic o pulse aquí para escribir texto.


	*Indique el tamaño de la empresa
	


	*¿A qué se dedica la empresa? Explique la actividad productiva de la empresa y sus productos (bien/servicio) Sea breve.
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 

	* Indique cuál es el mercado al que destina su producto (bien/servicio) ¿Dónde vende su(s) producto(s)?
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
	*¿Cuál es el tamaño del mercado que atiende su empresa? Puede indicar un porcentaje de mercado atendido. 
	 Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	
	
	* Indique si su empresa exporta y dónde
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	*¿Cuántos empleados tiene la empresa?
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	
	

	[bookmark: _Hlk54716595]*Adjunte certificación literal con no más de un mes de emitida por el Registro Nacional, y una certificación notarial de naturaleza y propiedad de las acciones con no más de un mes de emitida. Tipo de archivo: PDF.

	*Adjunta una certificación notarial de naturaleza y propiedad de las acciones con no más de un mes de emitida. En caso de que los accionistas de la empresa postulante sean personas jurídicas, la certificación deberá además indicar la cédula jurídica de los accionistas, el capital social, la naturaleza de sus acciones y a quién pertenecen, con vista en el libro de accionistas. Tipo de archivo: PDF.



	5.2 Ubicación física de la empresa solicitante

	*Región:
	 Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	*Provincia: 
	Elija un elemento.

	*Cantón: 
	 Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	*Distrito: 
	 Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	*Dirección exacta: 
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 

	Si cuenta con sucursales, ¿Dónde se ubica(n) la(s) sucursal(es)? Indique provincia, cantón y distrito 
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.



	5.3 Información del representante legal de la empresa solicitante

	*Nombre completo del representante legal:
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
	*Tipo de identificación:
	Elija un elemento.
Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	*Número de identificación:
	 Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	*Tipo de poder:
	 Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	[bookmark: _Hlk54716658]En caso de que la solicitud de financiamiento no la firme el representante judicial y extrajudicial de la empresa, debe remitir al proveedor una certificación del poder con no más de un mes de emitida, que respalde las facultades que ostenta el firmante de la solicitud, las cuales deberán incluir la autorización para la firma de todos los actos subsecuentes, incluyendo la firma del contrato y de las liquidaciones financieras. Tipo de archivo: PDF.




	Sección 6. Consentimiento informado

	*Debe remitir al proveedor el archivo denominado “Consentimiento informado” debidamente completado y firmado con firma digital o firma manuscrita. Adjuntar en Tipo de archivo: PDF.

Debe presentarse en el formato que se encuentra disponible para tal fin, debidamente firmado con firma digital o firma manuscrita.   Si el documento es suscrito de forma manuscrita, en el plazo máximo de cinco días hábiles posteriores a la notificación de la adjudicación y previo a la firma del contrato, el representante legal de la empresa postulante deberá presentar los originales de esos documentos en físico en las oficinas del MICITT ubicadas en Zapote, 200m oeste de Casa Presidencial, primer piso del Edificio MIRA. En caso de no presentar este documento personalmente, un tercero puede presentarlo firmado de forma manuscrita por el representante legal, firma que deberá estar autenticada por un abogado o notario público, en este caso se podrán utilizar los servicios de envío de Correos de Costa Rica o empresa similar.   



	Sección 7. Declaración jurada

	*Debe remitir al proveedor el archivo denominado "Formato Declaración jurada 1-1-2-20-2" debidamente completado y firmado con firma digital o firma manuscrita. Adjuntar en Tipo de archivo: PDF.

Debe presentarse en el formato que se encuentra disponible para tal fin, debidamente firmado con firma digital o firma manuscrita.   Si el documento es suscrito de forma manuscrita, en el plazo máximo de cinco días hábiles posteriores a la notificación de la adjudicación y previo a la firma del contrato, el representante legal de la empresa postulante deberá presentar los originales de esos documentos en físico en las oficinas del MICITT ubicadas en Zapote, 200m oeste de Casa Presidencial, primer piso del Edificio MIRA. En caso de no presentar este documento personalmente, un tercero puede presentarlo firmado de forma manuscrita por el representante legal, firma que deberá estar autenticada por un abogado o notario público, en este caso se podrán utilizar los servicios de envío de Correos de Costa Rica o empresa similar



	* Este formulario debe ser completado y firmado y remitido al proveedor en Tipo de archivo: PDF.
Asegúrese que todas sus respuestas sean legibles.

	





	FIRME AQUÍ (Firma de Representante legal)
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LISTA DE CHEQUEO DE REQUISITOS

	Documento / Verificación
	Requisito de Admisibilidad
	Cumple
	No cumple

	Documento
	1. Presentar formulario de solicitud de financiamiento completado en su totalidad en idioma español. Debe estar debidamente firmado. Tipo de archivo: PDF. Todas las respuestas deben ser legibles.
	
	

	Verificar
	2. Estar inscrito, activo y al día con el pago de sus obligaciones con la CCSS. La Unidad Ejecutora del PINN verificará el cumplimiento de este requisito mediante consulta en línea en el siguiente enlace: https://bit.ly/2H5llos 
	
	

	Verificar
	3. Estar al día con el pago de las obligaciones con FODESAF. La Unidad Ejecutora del PINN verificará el cumplimiento de este requisito mediante consulta en línea en el siguiente enlace: https://bit.ly/2Yg25dP 
	
	

	Verificar
	4. Estar al día con el pago de los impuestos nacionales, incluyendo el impuesto a personas jurídicas. La Unidad Ejecutora del PINN verificará el cumplimiento de este requisito mediante consulta en línea en el siguiente enlace: https://bit.ly/2VMrOwU y en la página del Registro Público Nacional.
	
	

	Verificar
	5. Tener como mínimo un año de actividad económica sostenida. La Unidad Ejecutora del PINN verificará que a la fecha de cierre de la convocatoria la empresa cuente con al menos un año de estar inscrita como contribuyente en la Dirección General de Tributación mediante consulta en línea en el siguiente enlace: https://bit.ly/2VMrOwU 
	
	

	Documento
	6. Presentar la certificación literal de la empresa que solicita el beneficio, emitida por el Registro Nacional con no más de un mes de emitida.
	
	

	Documento
	7. Presentar certificación notarial de naturaleza y propiedad de las acciones de la empresa que solicita el beneficio con no más de un mes de emitida. En caso de que los accionistas de la empresa postulante sean personas jurídicas, la certificación deberá además indicar la cédula jurídica de los accionistas, el capital social, la naturaleza de sus acciones y a quién pertenecen, con vista en el libro de accionistas
	
	

	Documento
	8. Presentar copia de la planilla mensual para el movimiento de los trabajadores de la empresa que solicita el beneficio reportada a la CCSS del mes anterior a la postulación por el beneficio, con el fin de verificar que la empresa postulante cuenta con menos de cien (100) empleados, y que es empleadora de la(s) persona(s) que va(n) a participar en el programa de desarrollo de capacidades empresariales
	
	

	Verificar
	9. Presentar la certificación del poder que respalde las facultades que ostenta el firmante de la solicitud. En caso de que la solicitud de financiamiento no la firme el representante legal de la empresa, deberán incluir la autorización para la firma de todos los actos subsecuentes, hasta la firma del contrato inclusive. 
	
	

	Documento
	10. Presentar la Hoja de vida, debidamente firmada, de todas las personas de la empresa que participará en el programa indicado y en el formato destinado para este fin.
	
	

	Documento
	11. Presentar copia de títulos académicos de las personas que participarán del Programa indicado, cuando corresponda (Tipo de archivo: PDF)
	
	

	Documento
	12. Presentar el archivo de consentimiento informado debidamente completado y firmado y en el formato indicado.
	
	

	Documento
	13. Presentar el archivo de declaración jurada debidamente completado y firmado y en el formato indicado.
	
	

	Documento
	14. Presentar las cotizaciones que respalden el monto de contrapartida indicado. Se deberá aportar una cotización por cada adquisición o gasto que se financie con fondos de contrapartida. Las cotizaciones deberán tener como mínimo número de consecutivo, nombre de la empresa, número de identificación, fecha de emisión, dirección física, número telefónico, correo electrónico, detalle del bien o servicio cotizado, precio y nombre de la persona/empresa que emite la cotización. Las cotizaciones aportadas no podrán tener más de doce meses de emitidas. (Tipo de archivo: PDF)
	
	

	Verificar
	15. Toda la documentación que se genere en un idioma distinto al español deberá estar acompañada de una traducción libre (no oficial) al idioma español.
	
	

	Verificar
	16. El (los) representante (s) legal (es) puede(n) firmar el documento con firma digital certificada, emitida al amparo de lo dispuesto en la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrónicos y su Reglamento. En caso de no contar con certificado digital, podrán hacerlo con firma manuscrita.
Si el documento es suscrito de forma manuscrita, en el plazo máximo de cinco días hábiles posteriores a la notificación de la adjudicación y previo a la firma del contrato, el representante legal de la empresa postulante deberá presentar los originales de esos documentos en físico en las oficinas del MICITT ubicadas en Zapote, 200m oeste de Casa Presidencial, primer piso del Edificio MIRA. En caso de no presentar este documento personalmente, un tercero puede presentarlo firmado de forma manuscrita por el representante legal, firma que deberá estar autenticada por un abogado o notario público, en este caso se podrán utilizar los servicios de envío de Correos de Costa Rica o empresa similar.   
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