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SCI-1099-2013
Comunicación de acuerdo 


	Para:
	Ing. Luis Paulino Méndez, Rector a.i.
Ing. Luis Paulino Méndez, Vicerrector de Docencia
Dra. Hannia Rodríguez, Vicerrectora a.i., Vicerrectoría Administración
Dr. Milton Villarreal, Vicerrector VIE
Dra. Claudia Madrizova, Vicerrectora VIESA
M.Sc. Edgardo Vargas, Director Sede Regional San Carlos
Arq. Marlene Ilama, Directora Centro Académico San José
Lic. Wilberth Mata, Director Centro Académico de Limón
MAU. Tatiana Fernández, Directora de la Oficina de Planificación Institucional
Lic. Roy D’Avanzo, Director Departamento Financiero Contable


	De: 
	Licda. Bertalía Sánchez Salas, Directora Ejecutiva 
Secretaría del Consejo Institucional
Instituto Tecnológico de Costa Rica 

	
Fecha:
	
 28 de noviembre de 2013

	
	

	Asunto:

	Sesión Ordinaria No. 2849 Artículo 8, del 28 de noviembre de 2013.  Reforma Integral Reglamento para la aplicación de Modificaciones Presupuestarias en el ITCR




Para los fines correspondientes se transcribe el acuerdo tomado por el Consejo Institucional, citado en la referencia, el cual dice:

CONSIDERANDO QUE:

1. El Estatuto Orgánico en su Artículo 18, inciso f establece que :

“…Son funciones del Consejo Institucional:...
f.  Aprobar, promulgar y modificar los reglamentos generales necesarios para el funcionamiento del Instituto, así como los suyos propios, excepto aquellos que regulen el funcionamiento de la Asamblea Institucional Representativa y del Congreso Institucional
Los reglamentos que regulan la materia electoral deben ser consultados al Tribunal Institucional Electoral antes de su aprobación en firme. El Tribunal Institucional Electoral contará con diez días hábiles para pronunciarse.
…”

2. El Consejo Institucional en la Sesión No. 2499, Artículo 12, del 8 de febrero del 2007, aprobó el Reglamento para la aplicación de Modificaciones Presupuestarias del Instituto Tecnológico de Costa Rica, publicado en la  Gaceta del Tecnológico No. 219. 

3. La Secretaría del Consejo Institucional, recibe oficio OPI-159-2013, con fecha de recibido 09 de noviembre de 2011, suscrito por la Licda. Sofía García, Colaboradora de la Oficina de Planificación Institucional, dirigido a la BQ. Grettel Castro, Coordinadora de la Comisión de Planificación, en el cual adjunta la propuesta de modificación al Reglamento para la Aplicación de Modificaciones Presupuestarias del Instituto Tecnológico de Costa Rica. (Anexo 1).

4. La Comisión de Planificación y Administración en la reunión No. 507-2013, celebrada el 07  de febrero de 2013, recibe al MAE. Marcel Hernández, Vicerrector de Administración con el fin de analizar la propuesta de modificación al Reglamento para la Aplicación de Modificaciones Presupuestarias del ITCR, adjunta al oficio VAD-019-2013.  Producto de dicho análisis se dispone solicitar que la propuesta debe estar acompañada de los respectivos dictámenes.  

5. Lista de oficios anexos:

Anexo 1
	Oficio
	Asunto

	OPI-159-2013
	Propuesta de modificación al Reglamento para la Aplicación de Modificaciones Presupuestarias del Instituto Tecnológico de Costa Rica



Anexo 2
	Oficio
	Asunto

	VAD-019-2013
	Propuesta de modificación al Reglamento para la Aplicación de Modificaciones Presupuestarias del Instituto Tecnológico de Costa Rica



Anexo 3
	Oficio
	Asunto

	VAD-037-2013
	Invitación al Taller: Propuesta de Modificaciones al Reglamento para la aplicación de Modificaciones Presupuestarias del ITCR.



Anexo 4
	Oficio
	Asunto

	OPI-1068-2013
	Propuesta de Modificaciones al Reglamento para la aplicación de Modificaciones Presupuestarias del ITCR, la cual incluye las observaciones emitidas por la Asesoría Legal y la Auditoría Interna y la Vicerrectoría de Investigación y Extensión.



Anexo 5
	Oficio
	Asunto

	SCI-921-2013,
	Envío de propuesta dictaminada por la Comisión de Planificación para  observaciones finales por parte de la Rectoría, Auditoría Interna y a la Vic. De Administración.



Anexo 6
	Oficio
	Asunto

	AUDI-AS-026-2013
	Informe de Asesoría AUDI-AS-026-2013, “Observaciones sobre la propuesta de Reglamento para la Aplicación de Modificaciones Presupuestarias del ITCR.



Anexo 7
	Oficio
	Asunto

	OPI-1197-2013
	Observaciones a la propuesta de Reglamento para la aplicación de Modificaciones Presupuestarias del ITCR, la cual incluye las observaciones emitidas por la Asesoría Legal y la Auditoría Interna y la Vicerrectoría de Investigación y Extensión.



Anexo 8
	Oficio
	Asunto

	VAD-706-2013
	Observaciones a la propuesta de Reglamento para la aplicación de Modificaciones Presupuestarias del ITCR.



Anexo 9
	Oficio
	Asunto

	R-1063-2013
	Observaciones a la propuesta de Reglamento para la aplicación de Modificaciones Presupuestarias del ITCR.



Anexo 10
	Oficio
	Asunto

	AP-2087-2013
	Observaciones a la propuesta de Reglamento para la aplicación de Modificaciones Presupuestarias del ITCR.



Anexo 11
	Oficio
	Asunto

	AUDI-288-2013
	Addendum al Informe de Asesoría AUDI-AS-026-2013, “Observaciones sobre la propuesta de Reglamento para la Aplicación de Modificaciones Presupuestarias del ITCR. 



Anexo 12
	Cuadro final del Reglamento trabajado en las reuniones  549, 551, 552, 557 y 558-2013.



6. La Comisión de Planificación y Administración analizó la propuesta y los dictámenes en las siguientes reuniones:

	No. 549-2013
	19 de setiembre, 2013

	No. 551-2013
	03 de octubre, 2013

	No. 552-2013
	10 de octubre,  2013



En esta última reunión concluye la revisión y dispone remitirla a la Rectoría, Auditoría Interna y a la Vicerrectoría de Administración con el fin de solicitarles las observaciones que consideraran pertinentes para tomarlas como insumo en la elaboración de la propuesta final.  Anexo 13.

7. La Comisión de Planificación y Administración en las reuniones No. 557-2013 y 558 realizadas el 14 y 21 de noviembre respectivamente,  retoma la revisión de la Propuesta de Reglamento para la aplicación de Modificaciones Presupuestarias, analiza las observaciones planteadas,  incorpora algunos cambios y  dispone elevar la propuesta al pleno del Consejo Institucional para su revisión y análisis. 

SE ACUERDA:

a. Aprobar la reforma integral al Reglamento para la aplicación de Modificaciones Presupuestarias en el ITCR, cuyo texto se transcribe a continuación:

REGLAMENTO PARA LA APLICACIÓN DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL ITCR

CAPÍTULO 1: ASPECTOS GENERALES

Artículo 1	 Objetivo

Este Reglamento tiene como objetivo establecer las disposiciones necesarias para tramitar y aprobar las modificaciones presupuestarias en el Instituto Tecnológico de Costa Rica. 

Artículo 2	 Definiciones

Para los efectos de este Reglamento se entiende por:  

a. Aprobación presupuestaria externa: Proceso a cargo de la Contraloría General de la República, por medio del cual conoce, verifica y se pronuncia mediante acto razonado, sobre el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas aplicables al presupuesto inicial y sus variaciones, formuladas y aprobadas por los sujetos pasivos para el cumplimiento de sus objetivos y metas, otorgándole validez y eficacia jurídica y permitiendo su ejecución para el período respectivo. 
b. Aprobación presupuestaria interna: Proceso por medio del cual se conoce y estudia el contenido del presupuesto formulado o de las variaciones que se le presenten, en función de los objetivos y metas institucionales, así como verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas que le son aplicables. Como resultado de este proceso, se emite mediante el acto administrativo establecido para el efecto, su aprobación o improbación, parcial o total, al presupuesto inicial y sus variaciones. Esta aprobación otorgará validez y eficacia jurídica, permitiendo su ejecución para el período respectivo, únicamente en aquellos casos en que no se requiera de la aprobación presupuestaria externa.
c. Bloque de legalidad: Conjunto de normas jurídicas, a cuya observancia se encuentra obligada la Institución.
d. Clasificador por objeto del gasto: Conjunto de cuentas de gastos, ordenadas y agrupadas de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio que se esté adquiriendo o la operación financiera que se esté efectuando.
e. Cuentas especiales: Se refiere a las partidas “sumas libres sin asignación presupuestaria” y “sumas con destino  específico sin asignación presupuestaria”.
f. Fondos Propios: corresponden principalmente a los recursos que provienen del Fondo Especial de la Educación Superior (FEES), así como a algunas rentas propias, distribuido en diferentes actividades propias de la Institución.
g. Fondos Restringidos: Son recursos que se han asignado y catalogado como específicos, dado que provienen de diversas leyes,  decisiones normativas y reglamentarias vigentes.  Los recursos deben ser utilizados de manera exclusiva según se indica en la norma, atendiendo los planteamientos y objetivos definidos. 
h. Funcionarios Delegados:  Son los funcionarios encargados de aprobar modificaciones presupuestarias, previa delegación expresa del responsable del programa.
i. Grupos:  Conjunto de Subpartidas, en el cual se ubican aquellas que poseen una naturaleza semejante.
j. Modificación presupuestaria: Es toda aquella variación que se realice en los egresos presupuestados y que tenga por objeto disminuir o aumentar los diferentes conceptos de estos, sin que se altere el monto global del presupuesto aprobado.  
k. Nivel de aprobación: Nivel de detalle de los ingresos y los egresos del presupuesto inicial y sus variaciones, sobre el cual se ejerce la aprobación por parte del responsable u órgano con la competencia necesaria para ello.
l. Partidas: Máximo nivel en que se clasifica el presupuesto de egresos por objeto del gasto. 
m. Partidas Institucionales Grupo de subpartidas que incluye los servicios básicos, seguros, indemnizaciones y prestaciones legales.  
n. Plan Anual Operativo: Instrumento formulado en concordancia con los planes de mediano y largo plazo, en el que se concreta la política de la institución a través de la definición de objetivos, metas, y acciones que se deberán ejecutar durante el año; se precisan los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para obtener los resultados esperados y se identifican las unidades ejecutoras responsables de los programas de ese plan.
o. Presupuesto: Instrumento que expresa en términos financieros el plan anual operativo, mediante la estimación de los ingresos y egresos necesarios para cumplir con los objetivos y las metas de los programas establecidos.
p. Programa: es un conglomerado de unidades operativas afines entre sí  para cumplir con los objetivos, metas y proyectos establecidos mediante la agrupación de actividades. 
q. Sub Partidas: Se refiere al mínimo nivel de detalle del clasificador presupuestario que equivale al objeto de gasto. Estos son resumidos en los grupos y partidas correspondientes. 
r. Unidad Ejecutora: Es la unidad formalmente incluida en la estructura programática del ITCR que  tiene asignado un centro de costo y cuya función es la formulación, ejecución y el control del plan presupuesto correspondiente. 
Artículo 3

Las modificaciones presupuestarias que se realicen en los proyectos financiados con recursos externos deberán contar con la aprobación del ente financiero externo que brinda los recursos, salvo que se manifieste explícitamente en el convenio respectivo.

Artículo 4

Toda modificación presupuestaria debe justificarse en función del Plan Estratégico,  Planes Tácticos y Plan Anual Operativo vigentes, conforme a los procedimientos establecidos por la Administración.  

Artículo 5

Las solicitudes de modificación al presupuesto que se requieran deben presentarse para su aplicación en el periodo comprendido entre el mes de enero y noviembre. 

Vencido  este plazo, vía excepción, éstas podrán ser aprobadas por el Rector, mediante acto debidamente razonado y presentar el informe respectivo al Consejo Institucional, antes de que finalice  el período presupuestario.

CAPÍTULO 2  NIVELES DE APROBACIÓN

Artículo 6

Los encargados de las unidades ejecutoras tramitarán las  solicitudes de modificación al presupuesto,  las cuales deben ser aprobadas por el encargado del programa, siempre que no impliquen variaciones al Plan Anual Operativo y no sean partidas especiales. En caso contrario dichas solicitudes deberán ser analizadas y aprobadas por el Consejo Institucional, con excepción de lo indicado en el Artículo 7 de este Reglamento.

Artículo 7  Modificaciones especiales

El Departamento Financiero Contable asesorará y ejecutará la aplicación de solicitudes de modificaciones de oficio y sin límite de monto cuando:

a. Se realice el giro efectivo de recursos provenientes de fuentes con aplicación restringida, o específica o se presenten modificaciones que afectan fondos restringidos. 
b. Se haya incurrido en algún grado de ambigüedad con respecto a la clasificación del objeto del gasto durante el proceso de formulación, y se determine durante la ejecución, que corresponde a otro objeto de gasto. Para este fin, la unidad ejecutora afectada proporcionará la solicitud de modificación y copia de la documentación donde haga constar que se le dará al presupuesto el mismo uso formulado originalmente.
c. El Departamento de Recursos Humanos presente la solicitud de modificación de la partida de remuneraciones y transferencias de capital, manteniendo los saldos necesarios para cumplir con las obligaciones por el resto del período.   Lo anterior, siempre que no varíe la cantidad y tipos de plazas aprobadas por el Consejo Institucional.
d. El Departamento de Aprovisionamiento presente la solicitud de modificación, fundamentado en su análisis de las solicitudes de bienes del periodo anterior que quedaron en proceso de compra, pero no fueron incluidas dentro del presupuesto ordinario. La finalidad de esta modificación es no paralizar los procesos de compra que quedan pendientes al darse el cambio de periodo presupuestario. 
e. Proponga solicitudes de modificación para Partidas Institucionales  fundamentado en su análisis del comportamiento de la ejecución por subpartida. El encargado del Programa de Administración deberá aprobar estas solicitudes. 
f. Se presente una situación de urgencia, emergencia o desastre que requiere una acción inmediata. El Rector deberá aprobar estas  modificaciones.
g. Las unidades ejecutoras que presenten una ejecución baja o poco significativa de los recursos asignados y no cuenten con una justificación válida y razonable para mantener la disponibilidad del mismo, con el fin de atender la Planificación Estratégica Institucional, según las prioridades establecidas.  El Rector deberá aprobar estas modificaciones  con el aval del Consejo de Rectoría. 


CAPÍTULO 3 CON RESPECTO A LOS PROGRAMAS

Artículo 8

Cuando se trate de fondos restringidos solo se permitirá realizar las modificaciones dentro del mismo centro de costo.   

CAPÍTULO 4   DEL CONTROL Y EVALUACIÓN

Artículo 9

El Consejo Institucional, el Rector, los encargados de programas y los funcionarios delegados serán responsables de cumplir con el marco legal aplicable a las variaciones del presupuesto y Plan Anual Operativo.

Artículo 10

El encargado de programa tendrá las siguientes responsabilidades:

a. Revisar el comportamiento de ejecución de las partidas con el fin de maximizar la ejecución presupuestaria.      

b. Reasignar aquellas partidas que presenten una ejecución baja o poco significativa de los recursos asignados y que no cuenten con una justificación válida y razonable por parte de la Unidad Ejecutora. 

c. Aprobar previo análisis, las modificaciones que presentan las Unidades Ejecutoras a su cargo.     

CAPÍTULO 5 DEL TRÁMITE

Artículo 11

Los involucrados en el trámite de las solicitudes, serán:

a) Responsable de unidad ejecutora: Completar la solicitud de modificación al presupuesto en el formulario preparado para ese efecto.

b) Responsable del programa: Aprobar la solicitud de modificación al  presupuesto, en los casos que le corresponda.

c) Departamento Financiero Contable:   Asesorar y revisar lo correspondiente en materia presupuestaria y aplicar  las modificaciones que se le presenten, que cuenten con contenido presupuestario.   

d) La Oficina de Planificación Institucional: Asesorar y revisar el impacto de las Modificaciones Presupuestarias en el Plan Anual Operativo. 


CAPÍTULO 6  DE LA VIGENCIA DEL REGLAMENTO

Artículo 12  Vigencia del Reglamento

Este Reglamento rige a partir del mes de enero 2014 y deroga al Reglamento para la aplicación de modificaciones presupuestarias del ITCR, aprobado por el Consejo Institucional en la Sesión  Ordinaria No. 2499, Ar. 12, del 8 de febrero del 2007, publicado en la Gaceta No. 219 y cualquier otra disposición que se le oponga.

b. Comunicar.  ACUERDO FIRME. 



Palabras Clave: Reglamento – Aplicación – Modificaciones- Presupuestarias  
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