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SCI-233-2013
Comunicación de acuerdo 



	Para:
	Dr. Julio C. Calvo A, Rector
Ing. Luis Paulino Méndez, Vicerrector de Docencia
MAE. Marcel Hernández, Vicerrector de Administración
Dra. Claudia Madrizova, Vicerrectora VIESA
Arq. Marlene Ilama, Directora Centro Académico San José
M.Sc. Edgardo Vargas, Director Sede Regional San Carlos
Ing. Mario Chacón, Director TEC Digital
MAE. María Auxiliadora Navarro, Directora Departamento Financiero Contable


	De: 
	Licda. Bertalía Sánchez Salas, Directora Ejecutiva 
Secretaría del Consejo Institucional
Instituto Tecnológico de Costa Rica 

	
Fecha:
	
03 de abril de 2013

	
	

	Asunto:
	Sesión Ordinaria No. 2811 Artículo 12, del 03 de abril de 2013.  Creación de la Unidad TEC Digital


Para los fines correspondientes se transcribe el acuerdo tomado por el Consejo Institucional, citado en la referencia, el cual dice:

CONSIDERANDO QUE:
1. El Reglamento de Creación, Modificación o Eliminación de Unidades, en sus Artículos 2, 5, 6, 7, 9 y 13 establece: 
“Artículo 2 

Se entenderá por Unidad, aquella dependencia perteneciente al Consejo Institucional, a las Direcciones de Sede o Centro Académico, Vicerrectorías, Oficinas, Departamentos o Escuelas con algún grado de especialización funcional y que por las características de sus funciones gozan de cierto grado de autonomía, responsabilidad y autoridad de nivel intermedio y requiere de una persona encargada de la coordinación para la ejecución de funciones. 

Artículo 5 

Todas las unidades existentes y las que se crearán, modificarán o eliminarán serán clasificadas por categorías, atendiendo principalmente su ámbito de acción, el nivel de complejidad de sus funciones e importancia dentro de la estructura organizativa. Dicha clasificación será: 

a. Unidad de categoría 1: es una unidad con un nivel de autoridad intermedia, con funciones eminentemente auxiliares y de un nivel de complejidad laboral bajo, muy dependiente en sus decisiones de la Dirección del Departamento y Escuela y la persona que coordinará tendrá funciones únicamente de supervisión. Se considera que más de la mitad del personal es de las categorías 1 a la 11.

b. Unidad de categoría 2: es una unidad con un nivel de autoridad intermedia, con funciones eminentemente técnicas y de complejidad mediana, cuyo poder de decisión sobre sus propias actividades está muy relacionado con la Dirección del Departamento. A nivel de Escuelas y Departamentos Académicos son aquellas que coordinan Unidades Productivas y Programas Productivos. 
Se considera que más de la mitad del personal se ubica en las categorías 12 a la 21.

c. Unidad de categoría 3: Es aquella unidad con un nivel medio en cuanto a su complejidad y un ámbito de control profesional con cierto nivel autónomo para la toma de decisiones por parte de la persona que coordina. A nivel de Escuelas y Departamento Académico se considera coordinaciones de Licenciatura, Diplomados, Cursos de Servicio y Centros de Investigación a excepción, de los Centros Consolidados, o cuando por efecto de especialización funcional se dé como el caso de cultura y deporte. 
Se considera que más de la mitad del personal se ubica en las categorías de la 22 a la 23.
d. Unidad de categoría 4: es una unidad con un alto nivel de complejidad y acción estratégica hacia la academia y se considera Maestrías, Doctorados y Centros de Investigación a nivel de consolidado.

“Artículo 6 

La decisión de creación, modificación o eliminación de Unidades en todos los casos corresponderá y será responsabilidad única y exclusivamente del Consejo Institucional. 

Artículo 7 

La creación, modificación o eliminación de aquellas unidades que se den en el Consejo Institucional, Oficinas Asesoras de la Rectoría, Direcciones de Sede, Centro Académico, o dependientes de la Dirección de las Vicerrectorías procederá cuando exista una justificación académica y administrativa y cuando tanto las funciones a realizar como el ámbito de control mínimo sean justificables, tal como se dispone igualmente para los Departamentos no Académicos del Artículo 9 de este mismo Reglamento.

En cuanto a la creación y modificación se requiere de una justificación financiera de parte del Rector o Rectora en donde se demuestre el origen y justificación de los recursos necesarios para el sostenimiento de la unidad correspondiente. 

Artículo 9 

Para solicitar la creación, modificación o eliminación de cualquier unidad, el Director o Directora del Departamento o Escuela solicitante deberá presentar un informe técnico con base en un cuestionario diseñado por la Oficina de Planificación Institucional, que incluya lo indicado en los Artículos 7 y 8 de este Reglamento...

Artículo 13 

La aplicación de estas normas en cuanto a la creación, modificación o eliminación de unidades en Órganos, Oficinas, Direcciones, Departamentos o Escuelas corresponderá al Consejo Institucional, el cual procederá conforme a una propuesta de parte del Rector o Rectora. Dicha propuesta contendrá el estudio y dictamen elaborado por la Oficina de Planificación Institucional y será revisada por una comisión del Consejo Institucional…” 
2. Mediante oficio R-140-2011, del 1º de marzo de 2011, suscrito por el M.Sc. Eugenio Trejos, Rector en ejercicio del ITCR, dirigido a la Licda. Bertalía Sánchez, Directora Ejecutiva de la Secretaría del Consejo Institucional, se adjunta la propuesta para la creación de la Unidad TEC Digital, adscrita a la Vicerrectoría de Docencia. Agrega que la propuesta fue conocida y avalada por el Consejo de Rectoría, Sesión Ordinaria No. 07-2011, del 6 de diciembre de 2011.  La propuesta dice:
“Propuesta de Creación de la Unidad TEC Digital

Resultando:

1. El memorando Vida-113-2011, suscrito por el Ing. Mario Chacón, coordinador del Proyecto TEC Digital, proyecto de la Vicerrectoría de Docencia, financiado con fondos del sistema, cuyo objetivo es incorporar las tecnologías de información y comunicación en la docencia del TEC. 

Considerando:

1. El proyecto de TEC Digital, cuenta con un nivel de especialización que no es atendido por ninguna otra unidad o departamento en el TEC, siendo la instancia que le da soporte a través de una plataforma e-learning a todos los cursos impartidos en el TEC. (ver documento adjunto). 

2. La unidad que se pueda crear para soportar este proyecto, estará adscrita a la Vicerrectoría de Docencia, por lo tanto el aval para proceder a la solicitud de creación ante el Consejo Institucional corresponde al Consejo de Rectoría. 

Se  Propone:

1. Apoyar la creación de la unidad TEC Digital, adscrita a la Vicerrectoría de Docencia. 

2. Solicitar al Rector iniciar el correspondiente trámite ante el Consejo Institucional.”

3. La Comisión de Planificación y Administración, en la reunión celebrada el  11 de marzo de 2011, según consta en  la  Minuta No. 396-2013, analizó la solicitud de creación de la Unidad TEC Digital y con el fin de conversar sobre la sostenibilidad de la Unidad y contar con información adicional para valorar la creación de la misma, se dispuso invitar al Máster Eugenio Trejos Benavides, Rector en ejercicio y a la Ing. Giannina Ortiz, Vicerrectora de Docencia en ejercicio, quienes fueron recibidos en reunión realizada el 22 de marzo del 2011, según consta en la Minuta No. 398-2011.

En esta reunión se plantearon dudas sobre la sostenibilidad financiera de la unidad, pues hasta la fecha este proyecto ha sido financiado con Fondos del Sistema, tanto para plazas como para inversión en equipamiento y operación. Asimismo, en ausencia del dictamen técnico por parte de la Oficina de Planificación Institucional, se les hace recordatorio que en apego a la reglamentación vigente, para la creación de una Unidad se requiere contar con el aval correspondiente. 

4. La Secretaría del Consejo Institucional, recibió oficio OPI-042-2011, con fecha 12 de abril de 2011, suscrito por el MAE. Marcel Hernández, Director de la Oficina de Planificación Institucional, dirigido a la Licda. Bertalía Sánchez, Directora Ejecutiva de la Secretaría del Consejo Institucional, en el cual adjunta el informe de Creación de la Unidad del TEC Digital en la Dirección de la Vicerrectoría de Docencia.  Agrega que según los resultados derivados de la aplicación del cuestionario respectivo, el dictamen es favorable a la creación de la Unidad, pues se ha obtenido un puntaje de 92,06 cuando el mínimo establecido es de 70 puntos y recomienda:

“Aprobar la creación de la unidad TEC digital dentro de la Dirección de la Vicerrectoría de Docencia.
Por sus características y atendiendo el art. 5 del Reglamento de Creación Modificación y Eliminación de Unidades en el ITCR, dicha unidad será de categoría 3.”

5. La Comisión de Planificación y Administración recibe oficio R-140-2011, del 14 de abril de 2011, suscrito por Ing. Giannina Ortiz, Rectora a.i. dirigido a la B.Q. Grettel Castro Portuguez, Coordinadora de la Comisión de Planificación y Administración, en el cual como complemento a la solicitud de creación de la Unidad TEC Digital, y para evacuar las dudas planteadas por los integrantes de la  Comisión en la reunión  No. 398-2011 del 22 de marzo del 2011, adjunta lo siguiente:

“1. Aval de la OPI: mediante el oficio OPI-042-2011, la Oficina de Planificación dictamina favorable la creación de dicha unidad.

2. Viabilidad financiera: este proyecto se ha venido financiando con Fondos del Sistema, sin embargo es una actividad académica estratégica para la institución que involucra una fuerte participación de estudiantes en su desarrollo, y actualmente es la plataforma tecnológica que soporta las herramientas e-learning de la institución.  Para el futuro desarrollo de esta unidad se propone:

2.1. Continuar utilizando los fondos de sistema, este proyecto cuenta con financiamiento hasta el año 2014, en total 250 millones de colones por año.

2.2. Traslado de plaza de coordinación de la Vicerrectoría de Docencia, una vez aprobada la creación de la unidad

2.3. Creación de plazas nuevas con fondos FEES en los próximos 3 años
	Tipo de plaza
	Compromisos

	
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	Total

	Profesional en informática, categoría 23
	 
	1
	1
	1
	 
	 
	3

	Secretaria, categoría 9
	 
	 
	1
	 
	 
	 
	1

	Asistente de Administración, categoría 10
	 
	1
	 
	 
	 
	 
	1

	TOTAL
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	5










2.4. Aprobación del reglamento de contratación de estudiantes asistentes, el cual se encuentra en manos del Consejo Institucional
Adicionalmente se adjunta información sobre el proyecto.”

6. Dado que se requerían recursos para plazas más allá de 2011 y que había cambio de autoridades ejecutivas a partir de julio de 2011, se consideró prudente conversar sobre este asunto con las nuevas autoridades. El Vicerrector de Docencia retomaría la solicitud.

7. La Secretaría del Consejo Institucional  recibe oficio ViDa-830-2012, del 10 de octubre de 2012, suscrito por el Ing. Luis Paulino Méndez, Vicerrector de Docencia, dirigido a la B.Q. Grettel Castro Portuguez, Coordinadora de la Comisión de Planificación y Administración, en el cual indica que con el objetivo de continuar con el proceso sobre la creación de la Unidad Tec Digital, se adjunta dictamen favorable emitido por la Oficina de Planificación Institucional, mediante el oficio OPI-152-2012, de fecha 22 de mayo del 2012, suscrito por la MAU. Tatiana Fernández, Directora de la Oficina de Planificación Institucional, el cual se transcribe a continuación:

“La Oficina de Planificación Institucional, en aplicación a lo establecido en el Artículo 5, del Reglamento de Creación, Modificación y Eliminación de Unidades en Departamentos del ITCR, ha remitido a la fecha los siguientes dictámenes favorables sobre la Creación de la Unidades.

	Memorando de envío al CI
	Unidad
	Adscrita a
	Categoría
	Porcentaje de coordinación

	OPI-042-2011, del 12 de abril de 2011
	TEC Digital
	Vicerrectoría de Docencia
	3
	25%

	OPI-133-2012, del 14 de mayo de 2012
	Gestión Financiera y Administración de Bienes
	Dirección del Departamento Administrativo de la Sede Regional de San Carlos
	2
	20%



Cabe indicar que a la fecha estas unidades no están ratificadas por el Consejo Institucional, no obstante y dado de que se está en el proceso de elaboración de los escenarios de proyección del Presupuesto Ordinario 2013, es importante se considere incorporar en la lista de necesidades de los recursos requeridos.”
8. La Secretaría del Consejo Institucional, recibió memorando ViDa-240-2013, con fecha 07 de marzo de 2013, suscrito por el Ing. Luis Paulino Méndez, Vicerrector de  Docencia, dirigido al Dr. Julio Calvo A., Presidente del Consejo Institucional, con copia a la B.Q. Grettel Castro Portuguez, Coordinadora de la Comisión de Planificación y Administración, en el cual adjunta el informe de estadísticas de uso de la plataforma que le dan una fundamentación sólida a la propuesta para la creación de la Unidad Tec Digital, adscrita a la Vicerrectoría de Docencia.  Además informa que la misma cuenta con el aval del Consejo de Rectoría y fue analizada en la Sesión 06-2013, artículo 2, del martes 26 de febrero de 2013.  El Consejo de Rectoría apoya la propuesta basado en lo siguiente:
“1. Desde el 2009 el recurso humano asignado al Tec Digital ha sido financiado mayoritariamente con Fondos del Sistema.

2. Por las características de temporalidad de los Fondos del Sistema, las plazas no son permanentes, lo cual no permite estabilidad al personal. Como consecuencia la rotación del mismo  es muy alta y no se logra explotar  la experiencia acumulada, que garantice estabilidad y crecimiento.

3. Del 2009 a la fecha el Tec Digital ha consolidado una plataforma de servicios  (hardware y software), que resulta de gran utilidad a profesores y estudiantes, lo cual contrasta con la rotación permanente del personal.

4. La Vicerrectoría de Docencia ha definido como actividad estratégica fortalecer la virtualización de cursos, para lo cual la plataforma del Tec Digital es indispensable.

5. El Tec Digital requiere un equipo humano mínimo para mantener la plataforma, apoyar los procesos de virtualización y desarrollar aplicaciones estratégicas.

6. La presente administración apoya un modelo mixto para mantener el Tec Digital con plazas permanentes financiadas con el FEES institucional y plazas temporales financiadas con Fondos del Sistema. El Consejo de Rectoría avala la migración progresiva hacia ese modelo. Ya para el 2012 se crearon las plazas de coordinación y de asistencia administrativa, con cargo al FEES.

7. El Consejo de Rectoría avala la creación de 10 plazas adicionales con cargo al FEES, distribuidas del 2014 al 2017, de acuerdo a la siguiente tabla:

	Año  que asumiría  TEC
	Descripción de Funciones
	Puesto 
	Categoría
	Presupuesto Anual
	Total Presupuesto (**)

	2012(*)
	Gestión administrativa y técnica del TEC Digital
	Coordinador  de Unidad
	23
	₡22.934.000
	₡31.240.300

	
	Apoyo gestión administrativa 
	Técnico  Administración 2
	10
	₡8.306.300
	

	2014
	Arquitectura y Servidores 
	Profesional en Tecnologías de Información
	23
	₡11.383.737,80
	

₡34.151.213,60

	
	Arquitectura y Plataforma / Desarrollo
	Profesional en Tecnologías de Información
	23
	₡11.383.737,80
	

	
	Mantenimiento a la plataforma 
	Profesional en Tecnologías de Información
	23
	₡11.383.737,80
	

	2015
	Soporte Usuarios
	Asistente Administración 2
	10
	₡10.936.199,86
	
₡33.703.675,46

	
	Desarrollo
	Profesional en Tecnologías de Información
	23
	₡11.383.737,80
	

	
	Desarrollo
	Profesional en Tecnologías de Información
	23
	₡11.383.737,80
	

	2016
	Coordinación Comunicación Visual 
	Profesional en Comunicación (Diseño)
	23
	₡11.383.737,80
	₡22.767.475,60

	
	Comunicación Visual - Virtualización cursos
	Profesional en Comunicación (Diseño)
	23
	₡11.383.737,80
	

	2017
	Secretaria
	Secretaria Ejecutiva 1
	9
	₡8.551.932,54
	₡19.935.670,84

	
	Gestión de proyectos e investigación
	Profesional en Tecnologías de Información
	23
	₡11.383.737,80
	

	

	
	TOTAL= 12 plazas
	
	
	



            (*): Fueron creadas en el 2012
(**): El presupuesto estimado responde a datos del 2013.
  
9. La Comisión de Planificación y Administración, en las reuniones No. 514-2013 del 14 de marzo de 2013 y No. 515-2013 del 20 de marzo, 2013 procede con el análisis de la propuesta  denominada: “Creación de la Unidad Tec Digital”.  En la reunión No. 515-2013, se contó con la presencia del Ing. Luis Paulino Méndez, Vicerrector de Docencia y el Ing. Mario Chacón, Coordinador del TEC Digital quienes exponen la propuesta y aclaran dudas a los integrantes de la Comisión. Por lo que se dispone elevar la propuesta al Consejo Institucional para el miércoles 03 de abril del 2013.

SE ACUERDA:

a. Crear  la Unidad TEC Digital de apoyo a la academia, adscrita a la Dirección de la Vicerrectoría de Docencia, de Categoría 3. 

b. Solicitar a la Administración asegurar el contenido presupuestario para el pago de la coordinación correspondiente.

c. Comunicar. ACUERDO FIRME.

BSS/ars



	ci.  Secretaría del Consejo Institucional
Asesoría Legal
Oficina de Comunicación y Mercadeo 
TIE
Departamento Recursos Humanos
	Auditoría Interna (Notificado a la Secretaria vía correo electrónico)
Centro de Archivo y Comunicaciones
FEITEC





image01.png




image03.png




