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SCI-491-2012
Comunicación de acuerdo 


	Para:
	Dr. Julio C. Calvo A, Rector 
MSc. Luis Paulino Méndez, Vicerrector de Docencia
MAE. Marcel Hernández M, Vicerrector de Administración
Dr. Milton Villarreal, Vicerrector de Investigación y Extensión
Dra. Claudia Madrizova, Vicerrectora Vida Estudiantil y Servicios Académicos
MSc. Marlene Ilama, Directora Centro Académico San José
Ing. Edgardo Vargas, Director Sede Regional San Carlos
MAE. Yafanny Monge, Directora a.i.  Oficina de Planificación
MS.c. Marcela Arguedas, Presidenta Directorio AIR
MS.c. Marvin Santos V, Presidente Tribunal Institucional Electoral
MSc. Karla Garita, Directora Oficina de Comunicación y Mercadeo
Sr. Erick Sandoval, Presidente Federación de Estudiantes
Dr. Celso Vargas, Secretario General de AFITEC
Dr. Milton Villarreal, Presidente Junta Directiva FUNDATEC
Dra. Rosaura Brenes, Presidenta Junta Directiva de ATIPTEC


	
De:
	
Licda. Bertalía Sánchez Salas, Directora Ejecutiva 
Secretaría del Consejo Institucional

	
	

	Fecha:
	21 de junio del 2012

	
	

	Asunto:
	Sesión Ordinaria No. 2772, Artículo 10, del 21 de junio del 2012. Formulario para solicitud de prórroga




Para los fines correspondientes se transcribe el acuerdo tomado por el Consejo Institucional, citado en la referencia, el cual dice:

CONSIDERANDO QUE:

1. La Secretaría del Consejo Institucional recibe oficio OPI-155-2012, del 28 de mayo de 2012, suscrito por la Bach. Jenny Zúñiga V., Colaboradora de la Oficina de Planificación Institucional, dirigido al Dr. Julio César Calvo Alvarado, Presidente del Consejo Institucional, en el cual solicita prórroga para la entrega de la propuesta de los siguientes Reglamentos:  Procedimientos de Creación, Modificación y Eliminación de Instancias Institucionales, Lineamientos para la ejecución del presupuesto 1999, Protocolo para Comisiones Especiales, Reglamento de Manejo de la Información Confidencial en el ITCR, Reglamento de Ética y Reglamento de Recargo de Funciones.



2. En reunión de la Comisión de Planificación y Administración No. 464-2012, del 01 de junio de 2012, se conoció la solicitud planteada en el considerando 1, y se dispuso enviar nota en la que se pidiera se justifique el porqué de la prórroga solicitada.

3. Se envía oficio SCI-440-2012, del 04 de junio de 2012, suscrito por la B.Q. Grettel Castro Portuguez, Coordinadora de la Comisión de Planificación y Administración, dirigido a la  Bach. Jenny Zúñiga V., Colaboradora de la Oficina de Planificación Institucional, en el cual se le solicita la consignación de las fechas exactas de la presentación de cada Reglamento y las justificaciones del motivo de la prórroga.

4. La Secretaría del Consejo Institucional recibe oficio OPI-162-2012, del 08 de junio de 2012, suscrito por la Bach. Jenny Zúñiga V., Colaboradora de la Oficina de Planificación Institucional, dirigido a la B.Q. Grettel Castro Portuguez, Coordinadora de la Comisión de Planificación y Administración, en el cual emite las justificaciones de solicitud de prórroga para entrega de las propuestas de reglamento citadas.

5. La Comisión de Planificación y Administración, en reunión No. 469-2012, del 15 de junio de 2012, inició el análisis del oficio OPI-162-2012, se encontró que la nota no hace referencia a los acuerdos del Consejo Institucional en que se hace la solicitud, ni si se ha prorrogado o no el periodo para entrega de la(s) propuesta(s) o dictámenes, ni las justificaciones de las solicitudes de prórroga en el caso que se hubiesen prorrogado. Por ejemplo en el caso del Procedimiento de Creación, Modificación y Eliminación de Instancias Institucionales, se halló que para ese propósito se han concedido dos prórrogas. Después de este análisis se constató que la búsqueda de la información relacionada que le permita a la comisión una adecuada valoración de la solicitud, requiere de bastante tiempo y que esto puede mejorarse.

6. En esta misma reunión se discute la forma en que se puede agilizar la obtención de la información cuando se recibe una solicitud de prórroga, por lo que la Comisión dispuso que era conveniente contar con un formulario que contuviera la información necesaria para mejor decidir, la definió y designó al señor Alexander Valerín para elaborarlo con el fin que quedara en formato digital en la Secretaría para que sea facilitado a los miembros de la Comunidad Institucional que así lo requieran y elevar al pleno del Consejo, la propuesta para normalizar su uso. 










ACUERDA: 

a. Comunicar a la Administración que de ahora en adelante, cuando requiera la prórroga para la entrega de algún asunto solicitado en un acuerdo de este Órgano, se debe realizar en el formulario que para ese fin dispone la Secretaría del Consejo Institucional. 

b. Solicitar a la Secretaría del Consejo Institucional, que a partir del comunicado de este acuerdo, rechace ad portas toda solicitud de prórroga que no venga en el formulario para ese fin.

c. Comunicar. ACUERDO FIRME.
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BSS/vvl

	ci.  Secretaría del Consejo Institucional
Auditoría Interna 
Oficina de Comunicación y Mercadeo
	Oficina de Asesoría Legal 
FEITEC 
Centro de Archivo y Comunicaciones
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Formulario de Solicitud de prérroga
Consejo Institucional

Datos del Solicitante

Dependencia Solid tante
PersonaResponsable

Nomenclatura de losacuerdos

Cuando sehabla de un acuerdo setiene queindicar e nimero de sesion, el articulo, el inciso y la fecha del
acuerdo. Por ejemplo si se quiere expresar la SesiGn 2768, articulo 15 inciso ¢, con fecha del 15 demarzo
del 20012, deberd expresarse dela siguiente manera

5§2768-15:C- 15/03/12

Acuerdo Original

Acuerdo del Cl que origina el trabao

Titulo delacuerdo

Fecha de entrega segin acuerdo original

Prorrogas anteriores
Si se han soliditado prorrogas con anterioridad, se debe indicar los siguientes datos
Acuerdo Fecha Concedida Dias de atraso

[ 4444

Para la solicitud actual

Grado de Avance del producto a entregar

Justificacién detallada de |a prorroga solicitada gazonesque

n tenereldocumento en lafecha del acuerdo)

Nueva fecha de entrega solicitada
Dias de atraso conla nuevafecha

Firma
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