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SCI-737-2016
Comunicación de acuerdo 
	Para:
	Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector
MBA. Humberto Villalta, Vicerrector de Administración

Lic. Florencio Prendas, Director del Departamento de Servicios Generales

MET. Daniel Villavicencio, Coordinador Unidad de Publicaciones

MAU. Tatiana Fernández, Directora de la Oficina de Planificación Institucional

MBA. Harold Blanco, Director Departamento Recursos Humanos

M.A. Marvin Santos Varela, Presidente Tribunal Institucional Electoral



	De: 
	Licda. Bertalía Sánchez Salas, Directora Ejecutiva 

Secretaría del Consejo Institucional

Instituto Tecnológico de Costa Rica 

	Fecha:
	23 de noviembre de 2016

	
	

	Asunto:
	Sesión Ordinaria No. 2999, Artículo 11, del 23 de noviembre de 2016.   Modificación de la categoría de la Unidad de Publicaciones 



Para los fines correspondientes se transcribe el acuerdo tomado por el Consejo Institucional, citado en la referencia, el cual dice:
RESULTANDO QUE:
1. El Estatuto Orgánico del ITCR,  establece:

“Artículo 18 

Son funciones del Consejo Institucional: 

…

 e. Crear, fusionar, modificar, trasladar o eliminar departamentos u otras unidades de igual o superior jerarquía, previa consulta a los órganos correspondientes…

2. El “Reglamento de Creación, Modificación y Eliminación de Unidades, del Instituto Tecnológico de Costa Rica”, sobre la creación de unidades en un Departamento Académico, reza:

Artículo 5

Todas las unidades existentes y las que se crearán, modificarán o eliminarán serán clasificadas por categorías, atendiendo principalmente su ámbito de acción, el nivel de complejidad de sus funciones e importancia dentro de la estructura organizativa. 

Dicha clasificación será:

a. Unidad de categoría 1: es una unidad con un nivel de autoridad intermedia, con funciones eminentemente auxiliares y de un nivel de complejidad laboral bajo, muy dependiente en sus decisiones de la Dirección del Departamento y Escuela y la persona que coordinará tendrá funciones únicamente de supervisión. Se considera que más de la mitad del personal es de las categorías 1 a la 5. 

b. Unidad de categoría 2: es una unidad con un nivel de autoridad intermedia, con funciones eminentemente asistenciales y técnicas, de complejidad mediana, cuyo poder de decisión sobre sus propias actividades está muy relacionado con la Dirección del Departamento. A nivel de Escuelas y Departamentos Académicos son aquellas que coordinan Unidades Productivas y Programas Productivos.  Se considera que más de la mitad del personal se ubica en las categorías 6 a la 16.
 “Artículo  5 BIS 

La categoría de las unidades en Departamentos del ITCR será evaluada y definida mediante un estudio realizado al efecto por la Oficina de Planificación Institucional. 

Este estudio se realizará a solicitud del consejo de departamento al que pertenece la unidad, al menos tres meses antes de finalizar el nombramiento del coordinador, solamente cuando se presenten cambios significativos en alguno de los siguientes aspectos:

…

c. Cambio en el volumen de tareas realizadas por la unidad.

La información pertinente para realizar el estudio de evaluación y categorización de la unidad será suministrada por ésta en el formato establecido por la Oficina de Planificación Institucional para tal efecto."

Artículo 6 

La decisión de creación, modificación o eliminación de Unidades en todos los casos corresponderá y será responsabilidad única y exclusivamente del Consejo Institucional. 

CONSIDERANDO QUE:
1. La Secretaría del Consejo Institucional recibió oficio OPI-464-2016, con fecha de recibido 29 de julio de 2016, suscrito por la MAU. Tatiana Fernández, Directora de la Oficina de Planificación Institucional, dirigido al Dr. Julio Calvo, Presidente del Consejo Institucional, en el cual remite propuesta de recalificación de la Unidad de Publicaciones, adscrita al Departamento de Servicios Generales. (Anexo  1)

2. La Comisión de Planificación y Administración en la reunión No. 686-2016, realizada el 17 de agosto de 2016, revisó el Informe sobre la Recalificación de la Unidad de Publicaciones, adscrita al Departamento de Servicios Generales.  En esta reunión recibe a la MAU. Tatiana Fernández, Directora de la Oficina de Planificación Institucional, a la Licda. Yafany Monge, la Licda. Jenny Zúñiga y a la Licda. Andrea Contreras, colaboradoras de la OPI, y al MET. Daniel Villavicencio, Coordinador de la Unidad de Publicaciones, se discute ampliamente la propuesta, producto del análisis se dispone, de común acuerdo, devolver el documento a la OPI para que sea ajustado según el Artículo 5, incisos a y b del Reglamento de Creación, Modificación y Eliminación de Unidades en Departamentos del ITCR.

3. Mediante el oficio SCI-618-2016, suscrito por el Dr. Bernal Martínez Gutiérrez, Coordinador de la Comisión de Planificación y Administración, dirigido a la MAU. Tatiana Fernández M, Directora de la Oficina de Planificación, se remite la propuesta adjunta al oficio OPI-646-2016, para que se tramite de acuerdo a lo dispuesto en la reunión de la Comisión No. 686-2016. (Anexo 2)

3. La Secretaría del Consejo Institucional recibió oficio OPI-687-2016, con fecha de recibido 12 de octubre de 2016, suscrito por la MAU. Tatiana Fernández, Directora de la Oficina de Planificación Institucional, dirigido al Dr. Julio Calvo, Presidente del Consejo Institucional, en el cual envía nuevamente la Propuesta de recalificación de la Unidad de Publicaciones, adscrita al Departamento de Servicios Generales, según se resumen a continuación: (Anexo 3)

I. Por tanto:

a) La Oficina de Planificación Institucional emite criterio positivo de la recalificación de la Unidad de Publicaciones, con base en las evidencias, análisis de la información suministrada y puntaje obtenido de 79, producto del cuestionario de modificación.

b) Otorgar la categoría tipo 2 a dicha Unidad, con un pago por recargo a la persona que coordine de un 20% sobre la base de dirección, tal y como lo estipula el Reglamento de creación, modificación y eliminación de unidades en departamentos del ITCR.

c) La modificación de categoría de esta Unidad, no requiere de fondos adicionales, a acepción por el porcentaje a pagar a la coordinación y la plaza requerida de técnico, categoría 16 para quien ocupe la misma. 

d) Esta Oficina aclara que el punto 2 de la solicitud “Modificar el nombre de la Unidad “Taller de Publicaciones” a “Unidad de Publicaciones”, no se considera necesario, ya que en el acta de creación de la Unidad, Sesión Ordinaria No. 1538, Artículo 9, inciso a) del 17 de mayo de 1990, se crea con el nombre de “Unidad de Publicaciones”.

II. Se recomienda: 

a) Al Consejo Institucional la recalificación de la Unidad de Publicaciones, con base en las evidencias, análisis de la información suministrada y puntaje obtenido de 79, otorgar la categoría tipo 2 a dicha Unidad, con un pago por recargo a la persona que coordine de un 20% sobre la base de dirección, tal y como lo estipula el Reglamento de creación, modificación y eliminación de unidades en departamentos del ITCR.

4. La Comisión de Planificación y Administración, en reunión No. 670-2016, del lunes 02 de noviembre de 2016, revisó el oficio OPI-687-2016, en el cual se adjunta el Dictamen de recalificación de la Unidad de Publicaciones, adscrita al Departamento de Servicios Generales. En esta reunión se hace el análisis de la propuesta en forma conjunta con el MET. Daniel Villavicencio Coto, Coordinador de la Unidad de Publicaciones, y de acuerdo al análisis se le solicita al señor Villavicencio la colaboración para revisar las funciones descritas en el Punto IV. inciso b) Funciones de la Unidad de Publicaciones, con el fin de resumirlas en funciones más generales debido a que tal  como están descritas en el informe, se refieren más a las actividades que realiza la dependencia que a funciones. (SCI-693-2016).

5. La Secretaría del Consejo Institucional recibe oficio UP-44-2016, con fecha de recibido 14 de noviembre de 2016, suscrito por el MET. Daniel Villavicencio Coto, Coordinador Unidad de Publicaciones, dirigido al Ing. Alexander Valerín, Coordinador a.i, de la Comisión de Planificación y Administración, en el cual en atención al oficio SCI-693-2016, envía un detalle de las funciones de la Unidad de Publicaciones de una forma más general. Estas son: (Anexo 4)

· Gestionar las actividades inherentes al diseño y la producción de material impreso y digital, que requiera la Institución para lograr sus objetivos comunicacionales.

· Asesorar a los usuarios de la unidad de publicaciones sobre el diseño, desarrollo y producción de material impreso y digital para la consecución de sus objetivos de comunicación.

· Aplicar y velar por el cumplimiento de las directrices sobre imagen y comunicación institucional.

· Asesorar técnicamente a la Proveeduría Institucional en la contratación, de aquellos productos o servicios afines a la actividad de la Unidad de Publicaciones que por su naturaleza obligatoriamente deban subcontratarse.
6. La Comisión de Planificación y Administración, en reunión No. 702-2016, del lunes 21 de noviembre de 2016, retoma el análisis del dictamen positivo emitido por la Oficina de Planificación Institucional sobre la recalificación de la Unidad de Publicaciones, adscrita al Departamento de Servicios Generales y dispone elevar la siguiente propuesta al Consejo Institucional.
SE ACUERDA: 

a. Aprobar la modificación de la categoría de la Unidad de Publicaciones a una unidad de categoría tipo 2, tal y como lo estipula el Reglamento de creación, modificación y eliminación de unidades en departamentos del ITCR, con las siguientes funciones:
1. Gestionar las actividades de diseño y producción de material impreso y digital, que requiera la Institución para lograr sus objetivos de comunicación.

2. Asesorar en el diseño, desarrollo y producción de material impreso y digital, a nivel institucional.

3. Aplicar y velar por el cumplimiento de las directrices sobre imagen y comunicación institucional.

4. Asesorar técnicamente a la Proveeduría Institucional en la contratación, de aquellos productos o servicios afines a la actividad de la Unidad de Publicaciones que por su naturaleza deban subcontratarse.

5. Cualquier otra función que le sea designada por el Consejo Institucional.

b. Comunicar.  ACUERDO FIRME. 
Palabras clave: Recalificación –  Unidad – Publicaciones – Categoría Tipo 2
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	ci.  Secretaría del Consejo Institucional
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