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COMUNICACIÓN DE ACUERDO
Sesión Ordinaria No. 2899, Artículo 8, del 17 de diciembre  de 2014
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SCI-993-2014
Comunicación de acuerdo 



	Para:
	Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector
MBA. William Vives, Vicerrector de Administración 
Ing. Luis Paulino Méndez, Vicerrector de Docencia
Dra. Claudia Madrizova, Vicerrectora Vida Estudiantil y Serv. Académicos
Dr. Milton Villarreal, Vicerrector de Investigación y Extensión 
M.Sc. Edgardo Vargas, Director Sede Regional San Carlos
Arq. Marlene Ilama, Directora Centro Académico San José
 Máster Roxana Jiménez, Coordinadora Centro Académico de Limón
 Máster Jaime Gutiérrez Alfaro, Director de la Sede Interuniversitaria Alajuela
MAU. Tatiana Fernández, Directora Oficina de Planificación Institucional
MBA. Harold Blanco Leitón, Director Departamento Recursos Humanos
Máster Víctor Corrales Thames, Director del DATIC


	De: 
	Licda. Bertalía Sánchez Salas, Directora Ejecutiva 
Secretaría del Consejo Institucional
Instituto Tecnológico de Costa Rica 

	
Fecha:
	
17 de diciembre de 2014

	
	

	Asunto:
	Sesión Ordinaria No. 2899 Artículo 8 del 17 de diciembre de 2014  Modificación acuerdo de la Sesión Ordinaria No. 2887, Artículo 11 del 01 de octubre 2014, “Creación de plazas 2015, Fondos FEES” para la modificación de las características y condiciones de las plazas CT0242 y CT0302



[bookmark: _gjdgxs]Para los fines correspondientes se transcribe el acuerdo tomado por el Consejo Institucional, citado en la referencia, el cual dice:
 
CONSIDERANDO QUE:

1. El Consejo Institucional en la Sesión Ordinaria No. 2887, Artículo 11 del  01 octubre del 2014 acordó la creación de las plazas  CT0242 y CT0302,  con las siguientes características:

	#
	Programa
	Nuevo
Num Plaza
	Puesto
	Categoría
	Jornada
	Periodo (meses)
	TCE
	Nombramiento
	Adscrita a:

	Programa 1: Administración

	Subprograma 1.1: Dirección Superior

	10
	1
	CT0242
	Técnico en Soporte Computacional 
	16
	25%
	12
	0,25
	Temporal
	DATIC

	Programa 5: Sede Regional de San Carlos

	63
	5
	CT0302
	Asistente  Académico (a) Administrativo (a) 2 
	10
	100%
	12
	1,00
	Temporales
	Dirección de Sede Regional de San Carlos




2. La Secretaría del Consejo Institucional recibió el oficio DATIC-693-2014, con fecha de recibido 21 de noviembre de 2014, suscrito por el Máster Víctor Corrales Thames, Director del DATIC, dirigido a la MAU. Tatiana Fernández, Directora de la Oficina de Planificación, con copia al Ing. Alexander Valerín, Coordinador de la Comisión de Planificación, en el cual solicita disminuir la plaza CT0242,  técnico en soporte computacional, categoría 16, en el 25% de la jornada a una plaza de Asistente en soporte computacional 2,  categoría 11, por un año, a partir del 01 enero del 2015 hasta el 31 diciembre 2015; lo anterior en virtud de que mediante el acuerdo de la Sesión No. 2886, artículo 11 del 24 de setiembre del 2014 se consignó erróneamente con la categoría 16, siendo lo correcto Categoría 11. (Anexo 1)

3. La  Secretaría del Consejo recibió oficio OPI-909-2014,   con fecha de recibido 08 de diciembre de 2014, suscrito por la MAU. Tatiana Fernández, Directora de la Oficina de Planificación, dirigido al Ing. Alexander Valerín, Coordinador de la Comisión de Planificación, en el cual remite criterio favorable sobre la solicitud de modificación de la plaza CT0242,  Técnico en Soporte Computacional. (Anexo 2)

4. La Secretaría del Consejo Institucional recibió mediante correo electrónico, copia del oficio DSC-485-2014, con fecha de recibido 08 de diciembre de 2014, suscrito por el Ing. Edgardo Vargas, Director de la Sede Regional San Carlos,  dirigido al Dr. Julio Calvo, Rector, con copia a  la MAU. Tatiana Fernández, Directora de la Oficina de Planificación y al Ing. Alexander Valerín, Coordinador de la Comisión de Planificación, en el cual solicita dotar a la nueva Escuela de Ciencias Naturales y Exactas, de la plaza de secretaria.  
En el mismo oficio informa que la Sede Regional cuenta con la plaza CT0302, Asistente Académico-Administrativo 2, Categoría 10, creada para el 2015, de la cual puede prescindir sin afectaciones significativas durante el próximo año, por lo que  solicita se pueda utilizar esa plaza como  Categoría 9, para el puesto de Secretaria Ejecutiva 1, durante todo el 2015. (Anexo 3). 

5. La  Secretaría del Consejo Institucional recibió oficio OPI-922-2014, con fecha de recibido 09 de diciembre de 2014, suscrito por la MAU. Tatiana Fernández, Directora de la Oficina de Planificación, dirigido al Ing. Alexander Valerín, Coordinador de la Comisión de Planificación, en el cual remite criterio favorable sobre la solicitud de modificación de la plaza CT0302,  Asistente Administrativo Académico 2 a Secretaria Ejecutiva 1, Categoría 9, equivalencia de tiempo 100%.  (Anexo 4)

6. La Comisión de Planificación y Administración en reunión No. 605-2014, del 11 de diciembre de 2014, analiza los dictámenes de la Oficina de Planificación, de los oficios OPI-909-2014 y OPI-922-2014 y dispone elevar la siguiente propuesta al  Consejo Institucional.

SE ACUERDA:

a. Modificar  el acuerdo tomado por el Consejo Institucional, en la Sesión Ordinaria  No. 2887, Artículo 11 del  01 octubre del 2014, denominado:  “Creación de plazas, fondos FEES”,  para cambiar la condición y las características de  la plazas  CT0242 y CT0302,  para que se lean de la siguiente manera:

	#
	Programa
	Nuevo
Num Plaza
	Puesto
	Categoría
	Jornada
	Periodo (meses)
	TCE
	Nombramiento
	Adscrita a:

	Programa 1: Administración

	Subprograma 1.1: Dirección Superior

	10
	1
	CT0242
	Asistente Soporte Computacional 2
	11
	25%
	12
	0,25
	Temporal
	DATIC

	Programa 5: Sede Regional de San Carlos

	63
	5
	CT0302
	Secretaria Ejecutiva 1 
	9
	100%
	12
	1,00
	Temporal
	Dirección de Sede Regional de San Carlos



b. Recordar a la Administración que la modificación de cualquiera de las condiciones de estas  plazas, sólo puede hacerse por parte del Consejo Institucional.

c. Comunicar.  ACUERDO FIRME.

Palabras Clave:  Modificación - Plazas - CT0242 – DATIC -  CT0302 - Dirección Sede

BSS/apmc

	
	ci.  Secretaría del Consejo Institucional
Oficina Asesoría Legal 
Auditoría Interna (Notificado a la Secretaria vía correo electrónico)
Comunicación y Mercadeo 
Centro de Archivo y Comunicaciones
FEITEC




















	



	



ANEXO 1


DATIC-693-2014
Memorando 


Para: 		MAU. Tatiana Fernández Martín, Directora
		Oficina de Planificación Institucional


De: 		Máster Víctor Corrales Thames
Director DATIC


Fecha:		01  diciembre    del 2014


Asunto:	Disminución de Plaza técnico en soporte categoría 16  a asistente 
en soporte computacional 2,  categoría  11   


El Consejo Institucional en sesión ordinaria No 2887, artículo 11 del  01 octubre del 2014 derogatoria de acuerdo del consejo institucional, sesión No. 2886, artículo 11 del 24 de setiembre del 2014 “creación de plazas 2015, Fondos FEES”, y adopción de nuevo acuerdo “Creación de plazas, fondos FEES”,  acordó la creación de la plaza  CT0242,  categoría 16, técnico en soporte con jornada de 25%, por 12 meses.


La plaza se consignó erróneamente con la categoría 16, sin embargo lo correcto es categoría  11 por lo que solicito disminuir la plaza CT0242,  técnico en soporte computacional, categoría 16, en el 25% de la jornada a una plaza de Asistente en soporte computacional 2,  categoría 11, por un año, a partir del 01 enero del 2015 hasta el 31 diciembre 2015 y finalmente remitir esta información a la Comisión de Planificación  y Administración Consejo Institucional, ITCR.


Agradezco su valiosa y oportuna colaboración.

C: 	Comisión de Planificación  y Administración  Consejo Institucional, ITCR 
Archivo



ANEXO 2


OPI-909-2014

Memorando
Para:		Ing. Alexander Valerín Castro, Coordinador
Comisión de Planificación y Administración

De:		MAU. Tatiana Fernández Martín, Directora
Oficina de Planificación Institucional


Fecha:		08 de diciembre del 2014	

Asunto:	Solicitud de modificación de la plaza CT0242  para el año 2015

En atención al oficio DATIC-693-14 del 01 de diciembre del presente año  y en cumplimiento con las Normas de Contratación y Remuneración del Personal del Instituto Tecnológico De Costa Rica, en su artículo 2, de la creación y modificación de plazas, inciso a, que dicta:

“Las solicitudes para creación y modificación de plazas deberán ser presentadas al Rector por el Vicerrector respectivo o el Director de Sede o Centro Académico. Para ello se deberá presentar la justificación según el plan operativo, los programas y las funciones por realizar. Además se presentarán: un dictamen, elaborado por la Oficina de Planificación, sobre el impacto presupuestario y académico, la concordancia con los lineamientos del Plan Anual Operativo y del Plan de Desarrollo Institucional y un estudio de la factibilidad de recursos para atender las solicitudes, realizado por el Departamento Financiero Contable.”

Se solicita la modificación de la plaza: CT0242,  ya que la misma fue aprobada por el Consejo Institucional, con las siguientes características: 

	Número de plaza
	Puesto
	Categoría
	Jornada %
	Equivalencia de Tiempo Completo
	Adscrita a:

	CT0242
	Técnico en Soporte Computacional
	16
	12
	25%
	
DATIC




Se solicita que dicha plaza se modifique  del 01 de enero del 2015 al 31 de diciembre del 2015 con las siguientes características:

	Número de plaza
	Puesto
	Categoría
	Jornada meses
	Equivalencia de Tiempo Completo
	Adscrita a:

	CT0242
	Asistente en soporte computacional 2
	11
	12
	12%
	DATIC



Lo anterior se justifica que la consignación de dicha plaza era en realidad para una categoría 11.
La plaza mencionada, se vincula con:
Objetivos Estratégicos 
6. Contar con procesos administrativos y de apoyo a la vida estudiantil ágiles, flexibles, oportunos y de calidad para el desarrollo de las  actividades académicas.
8. Fortalecer  la incorporación de las tecnologías de información y comunicación  en el mejoramiento del quehacer académico y  las actividades de apoyo a la academia.
La misma se vincula directamente con el Plan Anual Operativo  2015:
	Objetivo Estratégico
	Acciones Estratégicas            
 Objetivo Operativo *
	Meta 
	Indicador

	6. Contar con procesos administrativos y de apoyo a la vida estudiantil ágiles, flexibles, oportunos y de calidad para el desarrollo de las  actividades académicas.
8. Fortalecer  la incorporación de las tecnologías de información y comunicación  en el mejoramiento del quehacer académico y  las actividades de apoyo a la academia.
	6.7 Mejorar la eficiencia y la eficacia en el uso de los recursos.
8.8 Fortalecer los espacios, las facilidades y la infraestructura  de la investigación, extensión, innovación y vinculación con  sociedad.
	6.1.1: Desarrollar 11 actividades ordinarias en temas particulares del DATIC´s.
	6.1.1.1: Cantidad de actividades ordinarias a desarrollar.


Fuente: Oficina de Planificación Institucional. PAO 2015

Lo anterior se complementa con el oficio RH-1751-2014,  recibido el 08 de diciembre del 2014, donde  se dictamina sobre que la modificación, que implicaría modificar la plaza CT0242 de Técnico en Soporte Computacional, categoría salarial 16, jornada 25% al puesto de Asistente en Soporte Computacional 2, categoría salarial 11, jornada 25%, durante las fechas del 01 de enero al 31 de diciembre de 2015, me permito indicarle que no tendría ningún impacto presupuestario, ya que dicha plaza se mantiene con la misma jornada aprobada, además que la categoría salarial requerida es menor a la presupuestada para el año 2015.
Dado lo anterior, se emite criterio favorable sobre:


La solicitud de la modificación de la plaza CT0242, a categoría 11, equivalencia de tiempo 25%, durante las fechas del 01 de enero del 2015 al 31 de diciembre del 2015, ya que no modifican la planificación estratégica ni la planificación operativa, según el periodo mencionado, más bien obedece al cumplimiento de lo planificado por el programa. 
Quedo a sus órdenes para tender cualquier información adicional.

TFM/eqa


Cc: 	Dr. Julio César Calvo A., Presidente Consejo Institucional.
Licda. Bertalía Sánchez, Secretaría del Consejo Institucional
Máster Victor Corrales Thames, Director DATIC
Archivo




ANEXO 3


DSC-485-2014
Memorando


PARA:              Dr. Julio César Calvo Alvarado, Rector
                         Instituto Tecnológico de Costa Rica[image: ]
    [image: ]

DE:	 	MSc. Edgardo Vargas Jarquín
Director Sede San Carlos

CI:		M.Sc. Luis Paulino Méndez, 
		Vicerrector de Docencia
		M.Sc. Alexander Valerín, Coordinador
		Comisión de Planificación del Consejo Institucional 
		Doctor Oscar Chaves, Director
		Escuela de Ciencias y Letras
		M.Sc. Rodolfo Jiménez, Profesor
		Escuela de Ciencias y Letras
Archivo

FECHA:	 Lunes 8 de diciembre de 2014

ASUNTO:	Solicitud de acuerdo institucional para dotar a la nueva Escuela de Ciencias Naturales y Exactas de plaza para secretaria durante el año 2015.

Considerando que:

a) El Consejo Institucional, aprobó en Sesión Ordinaria No. 2890 Artículo 14, del 15 de octubre de 2014, la propuesta de eliminación de la Escuela de Ciencias y Letras y a su vez, la creación de la Escuela de Idiomas y Ciencias Sociales y de la Escuela de Ciencias Naturales y Exactas en la Sede Regional San Carlos. Sin embargo en Sesión Ordinaria No. 2891 Artículo 8, del 22 de octubre de 2014, el Consejo Institucional modificó el acuerdo tomado en la Sesión Ordinaria No. 2890 sobre la eliminación de la Escuela de Ciencias y Letras y Creación de la Escuela de Idiomas y Ciencias Sociales y la Escuela de Ciencias Naturales y Exactas en la Sede Regional San Carlos. Con dicha modificación se procuró crear las condiciones necesarias para que las dos nuevas Escuelas entraran a funcionar a partir del 2015 y a la vez eliminar la Escuela de Ciencias y Letras.
b) En el acuerdo de la Sesión 2891, se le solicitó a la Administración, que “realicen los esfuerzos necesarios para que estas dos nuevas escuelas cuenten con los recursos necesarios para su operación”.
c) Luego de la creación de las dos nuevas escuelas y ante el mandato del CI de que la misma debe realizar los esfuerzos necesarios para que estas dos nuevas escuelas cuenten con los recursos necesarios para su operación, a la Administración se le cambió el orden de prioridades, lo que implica necesariamente ajustar el plan para llenar las nuevas necesidades, lo que implica replantear el uso de algunos recursos.
d) Dado que las nuevas escuelas nacieron de la división de una escuela existente, se contaba con recursos secretariales para una escuela de las dos nuevas, pero no para la otra. En este caso la Escuela de Ciencias y Letras definió que su actual secretaria, sra. Evelia Cordoncillo, trabajará a partir de enero del 2015 como secretaria de la Escuela de Idiomas y Ciencias Sociales, por lo que no se tiene el recurso humano para la Escuela de Ciencias Naturales y Exactas.
e) En el proceso de creación de las dos nuevas escuelas la Administración consideró la creación de una plaza categoría 9, para secretaria 1, para dotar a la Escuela de Ciencias Naturales y Exactas con ese recursos, pero se consideró que por la fecha en que se pudo realizar el acuerdo de creación de las dos nuevas escuelas, era mejor usar una plaza existente en la Sede Regional, ya fuera que la misma fuera propiamente de secretaria o que se usara momentáneamente otra de otro tipo para tal efecto.
f) La Sede Regional de San Carlos cuenta con la nueva plaza CT0302, de asistente académico-administrativo 2, categoría 10, creada para el 2015, de la cual puede prescindir sin afectaciones significativas durante el próximo año, por lo que la Administración considera que la misma puede ser usada para suplir a la Escuela de Ciencias Naturales y Exactas con el recurso necesario para dotarla de una plaza para secretaria ejecutiva 1, pues la necesidad de este recurso es superior dadas las necesidades de la nueva escuela.
Por tanto la Dirección de Sede propone que la Rectoría eleve al Consejo Institucional la solicitud de que  por medio de transformación directa del CI o por medio de una autorización para Rectoría emita una resolución se pueda utilizar la plaza CT0302 como plaza de categoría 9, para secretaria ejecutiva 1 durante todo el 2015 
Se agradece se presente con prontitud la presente solicitud ante el Consejo Institucional. 
Me despido y quedo a sus órdenes.

EVJ




ANEXO 4

OPI-922-2014

Memorando
Para:		Ing. Alexander Valerín Castro, Coordinador
Comisión de Planificación y Administración

De:		MAU. Tatiana Fernández Martín, Directora
Oficina de Planificación Institucional


Fecha:		09 de diciembre del 2014	

Asunto:	Solicitud de información para dictaminar sobre la modificación de la plaza CT0302  para el año 2015

En atención al oficio DSC-485-14 del 08 de diciembre del presente año  y en cumplimiento con las Normas de Contratación y Remuneración del Personal del Instituto Tecnológico De Costa Rica, en su artículo 2, de la creación y modificación de plazas, inciso a, que dicta:

“Las solicitudes para creación y modificación de plazas deberán ser presentadas al Rector por el Vicerrector respectivo o el Director de Sede o Centro Académico. Para ello se deberá presentar la justificación según el plan operativo, los programas y las funciones por realizar. Además se presentarán: un dictamen, elaborado por la Oficina de Planificación, sobre el impacto presupuestario y académico, la concordancia con los lineamientos del Plan Anual Operativo y del Plan de Desarrollo Institucional y un estudio de la factibilidad de recursos para atender las solicitudes, realizado por el Departamento Financiero Contable.”

Se solicita la modificación de la plaza: CT0302,  ya que la misma fue aprobada por el Consejo Institucional, con las siguientes características: 

	Número de plaza
	Puesto
	Categoría
	Jornada %
	Equivalencia de Tiempo Completo
	Adscrita a:

	CT0302
	Asistente  Académico (a) Administrativo (a) 2
	10
	12
	100%
	
Dirección de Sede Regional de San Carlos




Se solicita que dicha plaza se modifique  del 01 de enero del 2015 al 31 de diciembre del 2015 con las siguientes características:

	Número de plaza
	Puesto
	Categoría
	Jornada meses
	Equivalencia de Tiempo Completo
	Adscrita a:



Lo anterior se justifica por el proceso de la creación de la nueva Escuela de Ciencias Naturales y Exactas.

La plaza mencionada, se vincula con:
Objetivos Estratégicos 
6. Contar con procesos administrativos y de apoyo a la vida estudiantil ágiles, flexibles, oportunos y de calidad para el desarrollo de las  actividades académicas.
8. Fortalecer  la incorporación de las tecnologías de información y comunicación  en el mejoramiento del quehacer académico y  las actividades de apoyo a la academia.
La misma se vincula directamente con el Plan Anual Operativo  2015:
	Objetivo Estratégico
	Acciones Estratégicas            
 Objetivo Operativo *
	Meta 
	Indicador

	6. Contar con procesos administrativos y de apoyo a la vida estudiantil ágiles, flexibles, oportunos y de calidad para el desarrollo de las  actividades académicas.

	6.7 Mejorar la eficiencia y la eficacia en el uso de los recursos.

	6.5.2: Desarrollar 4 actividades ordinarias en temas particulares de la Sede y las dependencias adscritas.
	6.5.2.1: Actividades desarrolladas.


Fuente: Oficina de Planificación Institucional. PAO 2015

Lo anterior se complementa con el oficio RH-1767-2014,  recibido el 10 de diciembre del 2014, donde  se dictamina sobre que la modificación, que implicaría modificar la plaza CT0302 de Asistente  Académico (a) Administrativo (a) 2, categoría salarial 10, jornada 100% al puesto de Secretaria (o) Ejecutiva (o)  1, categoría salarial 9, jornada 100%, durante las fechas del 01 de enero al 31 de diciembre de 2015, me permito indicarle que no tendría ningún impacto presupuestario, ya que dicha plaza se mantiene con la misma jornada aprobada, además que la categoría salarial requerida es menor a la presupuestada para el año 2015.
Dado lo anterior, se emite criterio favorable sobre:


La solicitud de la modificación de la plaza CT0302, a categoría 9, equivalencia de tiempo 100%, durante las fechas del 01 de enero del 2015 al 31 de diciembre del 2015, ya que no modifican la planificación estratégica ni la planificación operativa, según el periodo mencionado, más bien obedece al cumplimiento de lo planificado por el programa. 
Quedo a sus órdenes para tender cualquier información adicional.

TFM/eqa


Cc: 	Dr. Julio César Calvo A., Presidente Consejo Institucional.
Licda. Bertalía Sánchez, Secretaría del Consejo Institucional
MSc. Edgardo Vargas Jarquín, Director Sede San Carlos
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