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Procedimiento: Presentacién de proyectos con financiamiento externo nacional e internacional

. OBJETIVO

Establecer las acciones y actividades necesarias para la presentacion de proyectos de
investigacion o extension nuevas con financiamiento externo nacional e internacional
debidamente aprobado.

. ALCANCE

Este procedimiento es de tipo general, ejecutado por los gestores de proyectos de la
Direccion de Proyectos y abarca desde que se presenta la solicitud de inscripcion del
proyecto hasta que se remite el dictamen de la Direcciébn de Proyectos al Consejo de
Investigacion y Extension.

[l.  NORMATIVA Y CRITERIOS APLICABLES

Normativa:

e Disposiciones establecidas por la fuente de financiamiento nacional o internacional.

Criterios:

e Todo proyecto debe cumplir con lo estipulado en la Guia para la gestion interna de
la investigacion y la extension. https://www.tec.ac.cr/normas-vie

e Para dictaminar una solicitud de aval para presentar una propuesta de investigacion
o0 extensién a una fuente de financiamiento internacional, la Direccién de Proyectos
debera, tomar en consideracion los siguientes criterios y parametros de medicion:


https://www.tec.ac.cr/normas-vie

Criterio | Pardmetro

La solicitud Propuesta aprobada por el ente financiador.
Informacion complementaria requisito en el
formato de la VIE.

Documentos que respaldan la | Aval previo de la VIE con la reserva de horas y
solicitud presupuesto.

Acuerdo de aprobacién del Cooperante indicando
plazo y desglose del presupuesto aprobado.

Acuerdo de la unidad académica coordinadora en
donde se avale la propuesta, la participacion de los
investigadores, la asignacion de la carga
(especificando la cantidad y el tipo de horas), el
presupuesto, el plazo de ejecucion del proyecto.
Acuerdos de las unidades académicas
participantes en donde se avale la propuesta, la
participacién de los investigadores, la asignacién
de la carga (especificando la cantidad y el tipo de
horas), el plazo de ejecucion del proyecto.

Aval de la Vicerrectoria de Docencia si la solicitud
viene con asignacion de horas DOC.

Otros requisitos establecidos por el cooperante o
por la legislacién nacional o internacional.

IV. TERMINOS Y DEFINICIONES

Investigador(a) responsable: Investigador(a) en quien recae la responsabilidad del
desarrollo de un proyecto de investigacién, extension y fortalecimiento a la investigacion
y quien es también responsable del centro de costo del proyecto.

Propuesta: Proyecto o idea que se presenta a un érgano decisorio para que lo acepte
y dé su conformidad para realizarlo. Este se tramita de manera escrita y responde a
un plan o anteproyecto (en el caso de investigacion o extension).

V. RESPONSABLES

Coordinador (a) de la propuesta
Director (a) de proyectos
Secretaria DIP

Gestor (a) de Proyectos

VI. DOCUMENTOS ASOCIADOS

Formato para la presentacion de propuestas de proyectos de investigacion.
Formato para la presentacion de propuestas de proyectos de extension.
Rubricas de investigacién convocatoria 2022.

Rubricas de extension convocatoria 2022.

Proyectos con informes finales pendientes — Archivo en Excel.

VIl.  ENTRADAS-SALIDAS



PROVEEDORES ENTRADAS PROCEDIMIENTO | SALIDAS CLIENTES
Propuesta de Presentacion y Direccién d
investigacion o evaluacion de Provantos
extension propuestas de royectos

Coordinador de investigacion o Evaluacién

la propuesta Documentos extension con aplicada Consejo de
que respaldan financiamiento Investigacion
la solicitud externo nacional o y Extension

internacional

VIII.

No aplica.

MATERIALES, EQUIPOS Y SISTEMAS

IX.  FASES DEL PROCEDIMIENTO

1. Actividades

Proceso: Inscripciones
Procedimiento: Presentacion y evaluacion de propuestas de investigacion o extension
con financiamiento externo nacional o internacional
NO ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES
Inicio
Presenta el proyecto de
investigacion o extension . ¢
aprobado por la fuente de . S_e remite en formato
. - . Coordinador (a) | digital por medio del
1 financiamiento externa nacional o de la propuesta | correo
internacional con la prop dproyectos@itcr.ac.cr
documentacion que respalda la =
solicitud.
Recibe la solicitud de inscripcion
2 del proyecto con financiamiento Secretaria DIP
externo
3 Registra en el control de _ Secretaria DIP
memorandos la correspondencia
4 En\_na al gestor correspondiente la Secretaria DIP
solicitud
5 | Recibe la solicitud Gestor (a) de
Proyectos
6 Revisa si la solicitud procede Gestor (a) de
Proyectos
¢ La solicitud procede? Para deter_mlnar la , .
procedencia se revisa si
Gestor (a) de -
7 _ : - la solicitud cumple con
No: continua en la actividad 8 Proyectos L -
- ) - los criterios y parametros
Si: continua en la actividad 11 .
establecidos.
Con las indicaciones de
- Gestor (a) de ;
8 Se devuelve al solicitante lo que debe corregir 0 en
Proyectos
su defecto con el faltante.



mailto:dproyectos@itcr.ac.cr

Proceso: Inscripciones

Procedimiento: Presentacion y evaluacion de propuestas de investigacion o extension
con financiamiento externo nacional o internacional

NO ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES
9 Incorpora las correcciones Coordinador (a)
solicitadas de la propuesta
Envia a'I gestor de proyectos las Coordinador (a)
10 | correcciones de la propuesta. de la bropuesta
Vuelve a la actividad 6 brop
11 | Analiza la solicitud Gestor (a) de
Proyectos
El dictamen se hace en
12 Elabora dictamen sobre la Gestor (a) de formato de oficio con
solicitud Proyectos namero de consecutivo
de la DIP
Envia dictamen a la asistente Gestor (a) de
13 . )
administrativa Proyectos
14 | Realiza observaciones financieras As_:ls_tente_
administrativa
15 | Firma el dictamen As_|s_tente_
administrativa
16 Envia dictamen firmado al gestor Asistente
de proyectos administrativa
17 | Firma el dictamen Gestor () de
Proyectos
18 Envia a la secretaria DIP el Gestor (a) de
dictamen y el analisis financiero Proyectos
Coloca el dictamen en la carpeta
19 | compartida para firmas al director Secretaria DIP
de proyectos
20 | Revisa el dictamen Director (a) de
proyectos
¢.El dictamen tiene correcciones?
21 Director (a) de
Si: Se devuelve a la actividad 11 proyectos
No: continua en la actividad 21
22 | Firma el dictamen Director (a) de
proyectos
Solicita a la secretaria de la DIP Director (a) de Adjur)ta dictamen y
23 : . demas documentos que
que envie el dictamen al CIE proyectos .
respaldan la solicitud
o4 Envia el dictamen a la secretaria Secretaria DIP

CIE

Fin




2. Diagrama de Flujo
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Procedimiento: PG-DIP-05 Solicitud de aval para presentar un proyecto de investigacion o extension a una fuente de financiamiento
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X.

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha;

Revisado
/Modificado por:

Seccidn en gue se
realiza el cambio

Descripcién del cambio
realizado




Xl. ANEXOS
Anexo 1:

Vicerrectoria de Investigacion y Extension
Formato para la presentacion de propuestas de
proyectos de extension

Actualizado: octubre 2021

Nombre del proyecto
[Ademas del nombre del proyecto, en un maximo de 3 parrafos identifique el grupo
meta, el problema que se va a atender y cdmo se resolvera]

Resumen
(tipo de letra Arial 10 puntos, espacio sencillo, no mas de 500 palabras)

Palabras clave:

Descriptores

[incluya 5 palabras clave como maximo para identificar el proyecto]

Region y zona geogréfica de eventuales resultados

Regién Provincia Canton Distrito

[ Central

1 Brunca

] Huetar Norte

0 Chorotega

O Pacifico Central
0 Huetar Caribe

Programas o centros de investigacion y extension del ITCR participantes

1.

Colaboradores externos




extension y socios estratégicos (empresas, instituciones, etc.)

Especificar el nombre y apellidos de los colaboradores de unidades de investigacion y

1.
Equipo de Trabajo en el ITCR
Tipo d_e NGmero Tipo cii:
‘ nombramiento plaza
Nombre | Escuela, Area de .
L del o Cantidad | (VIE,
y Académicao I Condicion*| meses
. ; extensionista de horas| REC,
apellidos Unidad . en el
Desconcentrada (Deflr_nc_lo 0 proyecto DOC,
indefinido) CONS)
Elija un Elija un Elija un
elemento. elemento. elemento.
Elija un Elija un Elija un
elemento. elemento. elemento.
Elija un Elija un Elija un
elemento. elemento. elemento.
Elija un Elija un Elija un
elemento. elemento. elemento.
Elija un Elija un Elija un
elemento. elemento. elemento.

*Condicién: Si el estudiante de posgrado o el extensionista por contratar ain no esta identificado,
por favor indicarlo.
Si el estudiante de posgrado no es funcionario y requiere beca de la VIE, indiquelo junto con el
nombre del programa de posgrado.
** Horas VIE: Indica que el extensionista realizara el proyecto de extension con las horas que le
asigne la Vicerrectoria de Investigacion y Extension.
Horas CONS: indica que el extensionista realizara el proyecto de extensién con las horas otorgadas
por la categoria de investigador consolidado.
Horas DOC: indica que el extensionista realizar4 el proyecto de extension dentro de la carga
académica asignada en la escuela, previo aval de la Vicerrectoria de Docencia.
Horas REC: indica que el extensionista realizara el proyecto de extensién por reconocimiento (ad

honoérem).

BENEFICIARIOS DIRECTOS

Nombre y apellidos

Institucion u
organizacion

Contacto

EXPERIENCIA EN PROCESOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA




Nombre del Experiencia fuera del . .
extensionista ITCR Experienciaen el ITCR

Propiedad intelectual y derechos de autor

1. Indique si este proyecto requiere el establecimiento de un convenio entre las
partes. En caso afirmativo, especifique:

Tipo de convenio: O Nacional
O Internacional

Partes involucradas: [ ITCR
O FUNDATEC
L Contraparte

Especifique el nombre de la contraparte involucrada:

En caso de existir un convenio marco, indique el nombre del convenio:

2. Indique si esta propuesta contiene informacién que esta sujeta a proteccion:
3. Indigue si el proyecto generara conocimiento sujeto a proteccion:

4. Indique si su proyecto corresponde parcial o totalmente a un proyecto de
extension para optar por un grado académico:

] No
O Si, indique:

Nombre de la persona que obtendrian el grado:
Nombre del programa:

Grado académico a obtener:

Nombre de la universidad que imparte el programa:

5. Indigue si esta propuesta esta relacionada con otros proyectos que se

encuentran en ejecucion o que hayan sido finalizados en el Instituto
Tecnoldgico de Costa Rica:

I No



O Si, indique:
Nombre del proyecto o programa:

6. Indique si esta propuesta ha sido presentada en forma parcial o total a otras
fuentes de financiamiento:
1 No
O Si, especifique:

Indique si las propuestas son complementarias o bien si ésta debe excluirse en
caso de que la otra sea aprobada por el ente cooperante

7. Indique si el proyecto requiere alguno de los siguientes permisos:

0 CONAGEBIO (acceso a recursos de la biodiversidad)
[0 CONIS (estudios biomédicos)

0 Comité Bienestar Animal

[ Territorios y pueblos indigenas

[0 Otros: Especifique

0 No requerido

8. Atiende esta propuesta la resolucion a problemas especificos sefialados por
alguna institucion (tales como MIDEPLAN, Estado de la Nacion o Camaras de

Comercio):
O No
O Si, especifique:

9. Indique si generara innovacion con el impacto del proyecto:
] No
O Si

10. Si respondio Si, en la pregunta anterior, indique el tipo de innovacién presente
en la propuesta:
O de Proceso
O de Producto
O de Servicio

O de Innovacién social
Especifigue los elementos potenciales de innovacion presentes en la
propuesta:




LINEA DE INVESTIGACION Y EXTENSION

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

EJE DE CONOCIMIENTO ESTRATEGICO PARA EL ITCR

O Agua O Cultura [0 Habitat
O Alimentos O Energia O Industria
O Salud

0 Tecnologia

Ejes Transversales [ Sostenibilidad

O Innovacion
O Emprendimiento

OBJETIVO DE DESARROLLO SOSTENIBLE - ONU (Decreto No. 40203-PLAN-RE-

MINAE)

0 Fin de la pobreza O Industria, innovacion e infraestructura
0 Hambre cero O Reduccion de las desigualdades
[0 Salud y bienestar O Ciudades y comunidades sostenibles
O Educacion de calidad O Produccién y consumo responsables
OO0 Igualdad de género O Accion por el clima
O Agua limpia y saneamiento O Vida submarina
O Energia asequible y no contaminante | O Vida de ecosistemas terrestres
[0 Trabajo decente y crecimiento [0 Paz, justicia e instituciones solidas

economico O Alianzas para lograr los objetivos

DISCIPLINA CIENTIFICA Y TECNOLOGICA
Selecciona s6lo una disciplina

CIENCIAS NATURALES

] Matematica 0 Computacion y O Ciencias de la Tierra'y
Ciencias de la del Ambiente
Informacion
1 Ciencias Biolégicas  [J Ciencias Fisicas 0 Ciencias Quimicas
] Otras Ciencias
Naturales

INGENIERIA Y TECNOLOGIA
O Ingenieria Civil O Ing Eléctrica, O Ingenieria Mecanica

Electrénica e Ing de la
Informacién




O Ingenieria Quimica

O Ingenieria de los O Ingenieria Médica
Materiales

O Ingenieria Ambiental [J Biotecnologia 0 Biotecnologia Industrial
Ambiental

0 Nanotecnologia O Otras Ingenierias y
Tecnologias

CIENCIAS MEDICAS Y DE LA SALUD

] Medicina Basica ] Medicina Clinica O Ciencias de la Salud
] Biotecnologia de la ] Otras ciencias
Salud médicas

CIENCIAS AGRONOMICAS

[ Agricultura, foresteria [] Ganaderia O Ciencias Veterinarias
y pesca
] Biotecnologia ] Otras ciencias
Agricola agronomicas
CIENCIAS SOCIALES
O Psicologia 0 Economia y Negocios [J Ciencias de la Educacién
[ Sociologia O Leyes 0 Medios y Comunicacion
O Ciencias Politicas 0 Geografia Social y O Otras ciencias sociales
Economica
HUMANIDADES
O Historia 'y O Lengua y Literatura O Filosofia, Etica y Religion
Arqueologia
O Arte ] Otras Humanidades

OBJETIVO SOCIO-ECONOMICO

Especifique el sector de aplicacion del proyecto

O Control y proteccién del medio O Investigacion no orientada
ambiente O Proteccion y mejora de la salud
[0 Estructura y relaciones sociales humana

[0 Exploracion y explotacion del O Produccién, distribucién y
espacio utilizacion racional de la energia

[0 Exploracion y explotaciéon de la O Produccién y tecnologia agricola
tierra 0 Produccién y tecnologia industrial

1 Infraestructura y ordenamiento del  [J Otra investigacion civil

territorio




[0 Otro, especifique: Haga clic o pulse

aqui para escribir texto.

SECTOR SOCIOECONOMICO BENEFICIADO

artesanal

forestal

O Sector publico

OO0 Pymes del sector industrial y
0 Pymes del sector agropecuario y

0 Pymes del sector servicios
(turismo, comercio, etc.)

O Gobiernos locales
O Sector universitario

0 Organismos no gubernamentales
0 Nucleo familiar

0 Empresas

O Areas de conservacion ambiental
[0 Otras instituciones u organizaciones
O Poblaciones vulnerables.

Especifique:

POBLACION GEOGRAFICA DE IMPACTO DEL PROYECTO

Provincia

Cantoén

Distrito

Localidad

Regién

Periodo de ejecucion

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion

Acuerdo de Consejo de Escuela, Area Académica o Unidad

Desconcentrada
Escuela, Area
Acadgmlca 0 Oficio Articulo Fecha
Unidad
Desconcentrada

Por este medio, manifestamos expresamente y declaramos bajo fe de juramento
gue la informacion suministrada en cada folio del presente formulario de solicitud
de financiamiento para optar por fondos no reembolsables para proyectos de
extensién, con recursos administrados por la VIE, es completa y también correcta,
y que los datos suministrados son veridicos. Asi mismo, declaramos que la
propiedad intelectual de los resultados del proyecto se manejara conforme a la

normativa institucional establecida para tal efecto.




FIRMAS

Responsable del Nombre:
proyecto Cédula:
Firma:
Director (a) de escuelao| Nombre:
coordinador(a) de area Cédula:
académica responsable o
del proyecto Firma:




PLANTEAMIENTO GENERAL DEL PROYECTO

DEFINICION Y JUSTIFICACION DEL PROBLEMA QUE MOTIVA LA
IMPLEMENTACION DEL PROYECTO.

[Describa claramente la probleméatica del grupo meta en el ambito productivo y
organizativo estableciendo una linea base, asi como el estado o situacion mas
relevante del problema en la actualidad. Haga referencia al problema particular
gue se desea resolver, justificando la importancia y la pertinencia del mismo
para el TEC, la zona de impacto y el pais.] (maximo una pagina, tipo de letra
Arial 10 puntos, espacio sencillo).

POBLACION META

[Identificar claramente el sector de personas u organizaciones a quienes se dirige
el proyecto. Si la poblacién es muy extensa debe delimitar por organizacion,
agrupacion, asociacion y los criterios para su seleccion. | (Méaximo 150 palabras,
tipo de letra Arial 10 puntos, espacio sencillo).

ARTICULACION ENTRE AREAS DE CONOCIMIENTO Y PARTICIPACION DE
ACTORES

[Indicar como el proyecto integra diferentes areas del conocimiento para la atencién
integral del problema. Especifique la participacion de actores en la ejecucion del proyecto
(extensionistas, poblaci6bn meta y organizaciones)]




INTEGRACION CON LA ACADEMIA

[Indicar claramente como el proyecto se integra con otras funciones sustantivas de la
universidad, especialmente en lo que corresponde a docencia (estudiantes asistentes,
cursos de grado y posgrado, trabajos finales de graduacion, tesis, entre otros)]

ESTRATEGIA DE ABORDAJE

[Establecer el conjunto de pasos, técnicas y procedimientos que se emplearan
para atender el problema. Especifique las técnicas utilizadas para el trabajo con
las comunidades, asi como, las herramientas para la coordinacion de procesos
participativos con los grupos meta y organizaciones involucradas] (tipo de letra
Arial 10 puntos, espacio sencillo).




MATRIZ DE PLANIFICACION
[Enuncie el proposito que se consigue con el proyecto una vez que éste finalice,
asi como los productos que se esperan obtener para alcanzar el propdsito,
expresados como componentes del proyecto. Para cada uno de los componentes
establezca metas de logro expresados como indicadores; especifique los
productos esperados]

Propésito:

Componente Productos Indicadores Supuestos
esperados

ADMINISTRACION DE LOS RIESGOS
[Enuncie las actividades a realizar para cada uno de los componentes.
Especifique los factores que podrian poner en riesgo el complimiento de una de
las actividades y las acciones que se prevén realizar para mitigar los posibles
impactos en la obtencién de los productos]

Acciones de mitigacion
de los posibles impactos

Actividades por

Riesgos
componente

cl.al.

cl.a2.

c2.al.

c2.a2.

c3.al.

c3.a2.




CRONOGRAMA

[Establezca en una escala temporal la ejecucion de las actividades a realizar
incluyendo la presentacion de informes semestrales y final. Especifique el rol que
cada una de las personas tiene en relacién a todas las actividades propuestas,
sea que ejecuta ( E ), participa (P) o supervisa (S). Debe considerarse tanto a

estudiantes como a colaboradores externos]

Actividades Afio 1 ARO 2
por

Afo 3

Responsabilidad
por actividades

componente | | | 1L [ IV T H{HEJIV]I

E P S

cl.al.

cl.a2.

c2.al.

c2.a2.

c3.al.

Monitoreo y/o
evaluacion
participativa

Divulgacion/
comunicacion

Informes




ESTRATEGIA DE COMUNICACION Y VISIBILIDAD DE LOS PRODUCTOS
ACADEMICOS

[Indique los medios a utilizar para la publicacion de los resultados académicos,
con el fin de compartir los logros y alcances cientificos y tecnoldgicos logrados
en el proyecto]

ESTRATEGIA DE SOCIALIZACION DE LOS RESULTADOS

[Indique las actividades a realizar para la socializacion de los productos
alcanzados, en un escenario y lenguaje comunes para la poblacion meta y
sociedad en general. Se recomiendan actividades como: rendicién de cuentas,
notas en medios de comunicacién regionales y nacionales, entre otros]




BIBLIOGRAFIA

Se considerada como la busqueda sistematica y exhaustiva de material editado
sobre el tema de la extension que fue seleccionado. La revisién debe verse como
un trabajo sistematico y ordenado de busqueda de informacion bibliografica, que
implica la deteccion y seleccién de materiales significativos para el extensionista
en funcion de los interrogantes que se plantea la cual debe de realizarse previo a
presentar la propuesta de extension.

HOJA DE RUTA

Se espera un esquema que contemple la siguiente informacién: nombre de la linea
de investigacion, objetivo a largo plazo y duracion total del proceso, desglose por
fases delimitando el plazo de cada fase y los productos intermedios por fase.



[Utilizar la plantilla en formato Excel]

PRESUPUESTO

RESUMEN DEL PRESUPUESTO

ANO 1 ANO 2 ANO 3
VIE | Externo Contra- | Cofinan- VIE | Externo Contra- | Cofinan- VIE | Externo Contra- | Cofinan-

partida | ciamiento partida | ciamiento partida | ciamiento

Recurso

humano

Gastos

operativos

Maquinaria

y equipo

TOTAL




JUSTIFICACION DE PRESUPUESTO

Subpartida Justificaciéon

Detalle de la maquinaria y equipo:

FINANCIAMIENTO EXTERNO, CONTRAPARTIDA O COFINANCIAMIENTO

En el siguiente cuadro indique el nombre de la entidad, monto solicitado y estado
en que se encuentra el tramite de aprobacion. En el caso de contar con la
aprobacion, adjunte la carta oficial de la entidad financiadora.

Se entiende por financiamiento externo en efectivo aquel otorgado por una fuente
de cooperacién nacional o internacional.

Se entiende por contrapartida el aporte en bienes o servicios otorgado por un ente
externo.

Se entiende por cofinanciamiento, los recursos propios generados por actividades
de vinculacién remunerada externa, que destine la unidad académica para la
ejecucion del proyecto.

Nombre de la fuente de Descripcién de
. o ; L Estado
financiamiento, financiamiento,
. . Monto de
contrapartida o contrapartida, o tramite

cofinanciamiento. cofinanciamiento




REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD

(|

Documento en versién digital

Acuerdos de consejo (en version digital) de todas las unidades académicas

participantes indicando nombre de la propuesta, periodo de vigencia, cargas

académicas probadas. Linea de investigacion y extension en la que se enmarca
la propuesta y eje de conocimiento estratégico y transversal en que se ubica la
propuesta.

(1 Carta de los colaboradores externos, donde se indique claramente las
caracteristicas de la colaboracion.

1 Visto bueno de la Vicerrectoria de Docencia para el uso de horas docencia,
cuando corresponda.

(1 Cartas de financiamiento externo aprobado, cuando corresponda.

(1 Cartas de contrapartida externa aprobada, cuando corresponda.

1 Oficio de la Unidad Académica de cofinanciamiento aprobado, cuando
corresponda.

1 Cartas sobre procesos de proteccion o potencial de generaciéon de propiedad
intelectual (en este caso las cartas deben ser emitidas por el Centro de
Vinculacion).

1 Carta formal, certificaciones u otro documento probatorio del cumplimiento de
requisitos segun la categoria de proyecto a la que se esta optando.

1 Perfil del extensionista por contratar, en caso de que se requiera contratar a un
externo, asi como la justificacion que demuestre que no hay especialistas
disponibles en la institucién.

1 Fichadel Investigador actualizada.

(|

Ultima actualizacion: Octubre 2021



Anexo 2:

Vicerrectoria de Investigacién y Extension
Formato para la presentacién de propuestas de
proyectos de investigacion

Actualizado: Octubre 2021

Este formulario aplica para los siguientes tipos de proyectos:
1. Proyectos de investigacion basica y aplicada.

2. Proyectos en las regiones de impacto de los campus tecnoldgicos y
centros académicos.

Nombre del proyecto

Resumen
(tipo de letra Arial 10 puntos, espacio sencillo, no mas de 500 palabras)

Palabras clave:

Abstract

Keywords:




Tipo de proyecto
O Ciencia basica y aplicada O Desarrollo tecnolégico
Programas o centros de investigacion del ITCR participantes
1.
Colaboradores externos
Especificar el nombre y apellidos de los colaboradores de unidades de investigacion y
extension y socios estratégicos (empresas, instituciones, etc.)
1.
Grupo Investigador en el ITCR
Escuela, Area Tipo de Duracion
Nombre L : . .
Académicao |nombramiento N del Cantidad | Tipo de
y : Condicion -
: Unidad del proyecto |de horas | plaza
apellidos . )
Desconcentrada| investigador (meses)
Elija un Elija un Elija un
elemento. elemento. elemento.
Elija un Elija un Elija un
elemento. elemento. elemento.
Elija un Elija un Elija un
elemento. elemento. elemento.
Elija un Elija un Elija un
elemento. elemento. elemento.
Elija un Elija un Elija un
elemento. elemento. elemento.

*Condicién: Si el estudiante de posgrado o el investigador por contratar ain no esté identificado, por favor
indicarlo.

Si el estudiante de posgrado no es funcionario y requiere beca de la VIE, indiquelo junto con el nombre del
programa de posgrado.

** Horas VIE: Indica que el investigador realizara la investigacién con las horas que le asigne la Vicerrectoria
de Investigacion y Extension.

Horas CONS: indica que el investigador/a realizara la investigaciéon con las horas otorgadas por la categoria
de investigador consolidado.

Horas DOC: indica que el investigador/a realizara la investigacion dentro de la carga académica asignada en
la escuela, previo aval de la Vicerrectoria de Docencia.

Horas REC: indica que el investigador/a realizara la investigacion por reconocimiento (ad honérem).

Propiedad intelectual y derechos de autor

11.Indique si este proyecto requiere el establecimiento de un convenio entre las
partes. En caso afirmativo, especifique:

Tipo de convenio: O Nacional
O Internacional




Partes involucradas: [ ITCR
O FUNDATEC
U Contraparte

Especifique el nombre de la contraparte involucrada:

En caso de existir un convenio marco, indique el nombre del convenio:

12.Indique si esta propuesta contiene informacion que esta sujeta a proteccion:

13.Indique si el proyecto generara conocimiento sujeto a proteccion:




14.Indique si su proyecto corresponde parcial o totalmente a una investigacion
para optar por un grado académico:
L No
O Si, indique:

Nombre de la persona que obtendria el grado:
Nombre del programa:

Grado académico a obtener:

Nombre de la universidad que imparte el programa:

15.Indique si esta propuesta estd relacionada con otros proyectos que se
encuentran en ejecucion o que hayan sido finalizados en el Instituto
Tecnoldgico de Costa Rica:
L1 No

O Si, indique:

Nombre del proyecto o programa:

16.Indique Unicamente las publicaciones cientificas nacionales e internacionales
relacionadas con el tema de investigacion del grupo investigador proponente,
durante los ultimos 5 afios. En el detalle de la publicacion incluya: autores, titulo
de la publicacion, DOI, revista, paginas y afo.
a. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
b. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
c. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
d. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
e. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

17.Indique si esta propuesta ha sido presentada en forma parcial o total a otras
fuentes de financiamiento:
L1 No

O Si, especifique:

Indique si las propuestas son complementarias o bien si ésta debe excluirse en
caso de que la otra sea aprobada por el ente cooperante




18.Indique si el proyecto requiere alguno de los siguientes permisos:

[0 CONAGEBIO (acceso a recursos de la biodiversidad)
[0 CONIS (estudios biomédicos)

OO0 Comité Bienestar Animal

O Territorios y pueblos indigenas

[0 Otros: Especifique

0 No requerido

19. Atiende esta propuesta la resolucién a problemas especificos sefialados por
alguna institucion (tales como MIDEPLAN, Estado de la Nacion o Camaras de

Comercio):
O No

OO0 Si, especifique:

20.Indique si generard innovacion con el impacto del proyecto:

21.Sirespondio Si, en la pregunta anterior, indique el tipo de innovacion presente

en la propuesta:
0 de Proceso (ej. Metodologia)

OO0 de Producto

O de Servicio

O de Innovacion social
Especifique los elementos potenciales de innovacion presentes en la
propuesta:




MODALIDAD DE PROYECTO

Proyecto con Proyecto con Proyecto sin vinculaciéon
vinculacién internacional vinculacién nacional externa
O O O

LINEA(S) DE INVESTIGACION

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

EJE DE CONOCIMIENTO ESTRATEGICO PARA EL ITCR

O Agua O Cultura 0 Habitat
O Alimentos O Energia O Industria
O Salud

OBJETIVO DE DESARROLLO SOSTENIBLE - ONU (Decreto No. 40203-PLAN-RE-

MINAE)

0 Fin de la pobreza O Industria, innovacion e infraestructura
0 Hambre cero O Reduccion de las desigualdades
[0 Salud y bienestar O Ciudades y comunidades sostenibles
O Educacion de calidad O Produccién y consumo responsables
0 Igualdad de género O Accion por el clima
OO0 Agua limpia y saneamiento O Vida submarina
O Energia asequible y no contaminante | 0 Vida de ecosistemas terrestres
0 Trabajo decente y crecimiento O Paz, justicia e instituciones solidas

econdémico O Alianzas para lograr los objetivos

DISCIPLINA CIENTIFICA Y TECNOLOGICA
Selecciona sélo una disciplina

CIENCIAS NATURALES

] Matematica 0 Computacion y O Ciencias de la Tierra'y
Ciencias de la del Ambiente
Informacion
1 Ciencias Biolégicas  [J Ciencias Fisicas 0 Ciencias Quimicas
] Otras Ciencias
Naturales

INGENIERIA Y TECNOLOGIA




O Ingenieria Civil O Ing Eléctrica, O Ingenieria Mecanica
Electrénica e Ing de la
Informacion

O Ingenieria Quimica O Ingenieria de los O Ingenieria Médica
Materiales

O Ingenieria Ambiental [ Biotecnologia 0 Biotecnologia Industrial
Ambiental

0 Nanotecnologia O Otras Ingenierias y
Tecnologias

CIENCIAS MEDICAS Y DE LA SALUD

1 Medicina Basica 1 Medicina Clinica O Ciencias de la Salud

[ Biotecnologia de la ] Otras ciencias

Salud meédicas

CIENCIAS AGRONOMICAS
[ Agricultura, foresteria [] Ganaderia
y pesca

Ciencias Veterinarias

] Biotecnologia ] Otras ciencias
Agricola agronoémicas
CIENCIAS SOCIALES
O Psicologia 0 Economia y Negocios [J Ciencias de la Educacién
[ Sociologia O Leyes 0 Medios y Comunicacion
O Ciencias Politicas 0 Geografia Social y O Otras ciencias sociales
Econdmica
HUMANIDADES
[ Historia 'y O Lengua y Literatura [0 Filosofia, Etica y Religion
Arqueologia

] Arte ] Otras Humanidades




OBJETIVO SOCIOECONOMICO

Especifique el sector de aplicacion del proyecto

OExploracion y explotacion de la OlInfraestructura y ordenacion de
Tierra territorios

OControl y proteccion del medio OProteccion y mejora de la salud
ambiente humana

OProduccidn, distribucién y utilizacion COProduccién y tecnologia agricola
racional de la energia OEstructuras y relaciones sociales
OProduccién y tecnologia industrial Olnvestigacién no orientada
CExploracion y explotacion del ODefensa

espacio [Otro, especifique: Haga clic o pulse
[Otras investigaciones civiles aqui para escribir texto.

POBLACION GEOGRAFICA DE IMPACTO DEL PROYECTO

Provincia Canton Distrito Localidad Region

No aplica: |O

Periodo de ejecucion

Fecha de inicio Fecha de finalizacion

Acuerdo de Consejo de Escuela, Area Académica o Unidad

Desconcentrada
Escuela, Area
Acadgmlca 0 Oficio Articulo Fecha
Unidad
Desconcentrada

Por este medio, manifestamos expresamente y declaramos bajo fe de juramento
gue la informacion suministrada en cada folio del presente formulario de solicitud
de financiamiento para optar por fondos no reembolsables para proyectos de
investigacion, con recursos administrados por la VIE, es completa y también
correcta, y que los datos suministrados son veridicos. Asi mismo, declaramos que




la propiedad intelectual de los resultados del proyecto se manejara conforme a la
normativa institucional establecida para tal efecto.

FIRMAS

Responsable del Nombre:
proyecto Cédula:

Firma:
Director (a) de escuelao| Nombre:
coordinador(a) de area Cédula:
académica responsable o
del proyecto Firma:




PLANTEAMIENTO GENERAL DEL PROYECTO

PROBLEMA DE INVESTIGACION Y SU IMPORTANCIA

Definicion del problema que se trabajara a lo largo de la investigacion en donde
se describe la ausencia, desconocimiento o carencia sobre lo que se investiga.
Ademas, pretende la exposicion de las razones por las cuales se quiere realizar
la investigacion. Debe realizarse con un propésito definido. Debe explicar por qué
es conveniente la investigacion y cuéles son los beneficios que se esperan con el
conocimiento obtenido. (maximo una pagina, tipo de letra Arial 10 puntos, espacio
sencillo).

POBLACION META

Sector de personas a quienes se dirige el proyecto. Sila poblacion es muy extensa
debe especificar el analisis a desarrollar con la muestra, el tipo de muestreo que
utilizar4 y los criterios para su seleccion. Para los casos de proyectos de
investigacion basica se debe aclarar las razones por las cuales no se cuenta con
una poblacién meta. (maximo 200 palabras, tipo de letra Arial 10 puntos, espacio
sencillo).

ESTADO DEL ARTE

Consiste en analizar y presentar las teorias nuevas y actualizadas que existen
sobre el problema a investigar, también incluye los trabajos e investigaciones que
existen, asi como la metodologia utilizada previamente y los antecedentes sobre
lo que se va a desarrollar como investigacion, tanto a nivel nacional como
internacional. Asi como expresar cual sera el aporte al estado del arte de la
investigacion que se realizara (maximo dos péaginas, tipo de letra Arial 10 puntos,
espacio sencillo).




METODOLOGIA

Presentar el conjunto de pasos, técnicas y procedimientos que se emplean para
formular y resolver el problema. Permite la evaluacion de hipoétesis, las cuales
pueden ser confirmadas o descartadas por medio de investigaciones relacionadas
al problema. (tipo de letra Arial 10 puntos, espacio sencillo).

PLAN DE ACCION



Desglose de los objetivos planteados y de los productos a obtener luego del
desarrollo de las actividades o tareas con la asignacion de los respectivos
responsables de ejecutar, participar o supervisar dichas actividades

Cddigo de nivel de

Cédigo de participantes

responsabilidad
E: Ejecutar JC: Jorge Chaves
P: Participar AM: Alejandro Masis

S: Supervisar

Objetivo General:

Obietivo Encargados de la
Jetiv Productos Actividades actividad y nivel de
Especifico -
responsabilidad
CRONOGRAMA

Ademas de la programacién de las actividades por objetivos, debe incluirse la
presentacion de informes semestrales y final, asi como el tiempo requerido para

la preparacion de publicaciones.

Afo 1

Afo 2 Ano 3

Actividad

v

il Il
IIIVIIIIV

OE1

OE 2

OE 3

OE 4

OES5

Comunicacion
de resultados

Informes




ESTRATEGIA DE COMUNICACION Y TRANSFERENCIA DE RESULTADOS

Presente la estrategia de divulgacion cientifica, técnica y de socializacion para la
comunicacién de los resultados que se esperan generar en el proyecto.

Indique cuales son los productos académicos, bienes o servicios que se
esperan obtener al finalizar el proyecto, con el fin de garantizar la transferencia
de los resultados.

PLAN DE ADMINISTRACION DEL RIESGO

Con base en la Ley de Control Interno, la valoracion del riesgo es la identificacion
y analisis de los riesgos que enfrenta el proyecto, tanto de fuentes internas como
externas, relevantes para la consecucion de obijetivos, con el fin de determinar
cdmo se deben administrar dichos riesgos

Acciones de

Objetivo especifico Posibles riesgos mitigacion de los
posibles impactos

BIBLIOGRAFIA




Se considerada como la busqueda sistematica y exhaustiva de material editado
sobre el tema de la investigacion que fue seleccionado. La revision debe verse
como un trabajo sistematico y ordenado de busqueda de informacién bibliogréafica
gue implica la deteccion y seleccion de materiales significativos para el
investigador en funcién de los interrogantes que se plantea, la cual debe de
realizarse previo a presentar la propuesta de investigacion.

HOJA DE RUTA

Se espera un esquema que contemple la siguiente informacion: nombre de la linea
de investigacion, objetivo a largo plazo y duracion total del proceso, desglose por
fases delimitando el plazo de cada fase y los productos intermedios por fase.



[Utilizar la plantilla en formato Excel]

PRESUPUESTO

RESUMEN DEL PRESUPUESTO

ANO 1 ANO 2 ANO 3
VIE Externo Contra- C_:ofn_ﬂan- VIE Externo Contra- C_:ofl_nan- VIE Externo Contra- (-:ofman_
partida ciamiento partida | ciamiento partida ciamiento

Recurso
humano
Gastos
operativos
Maquinaria
y equipo

TOTAL




JUSTIFICACION DE PRESUPUESTO

Subpartida Justificacion

Detalle de la maquinaria y equipo:

FINANCIAMIENTO EXTERNO, CONTRAPARTIDA O COFINANCIAMIENTO

En el siguiente cuadro indique el nombre de la entidad, monto solicitado y estado en que
se encuentra el tramite de aprobacion. En el caso de contar con la aprobacion, adjunte
la carta oficial de la entidad financiadora.

Se entiende por financiamiento externo en efectivo aquel otorgado por una fuente de
cooperacién nacional o internacional.

Se entiende por contrapartida el aporte en bienes o servicios otorgado por un ente
externo.

Se entiende por cofinanciamiento, los recursos propios generados por actividades de
vinculacién remunerada externa, que destine la unidad académica para la ejecucion del
proyecto.

No se considerard como contrapartida el costo del recurso humano ni el valor de las
instalaciones a utilizar.

Descripcion de
financiamiento, Estado de
. Monto _
contrapartida, o tramite

cofinanciamiento.

Nombre de la fuente de
financiamiento, contrapartida
o cofinanciamiento.

REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD




(I

(I

Documento en version digital

Acuerdos de consejo (en version digital) de todas las unidades académicas
participantes indicando nombre de la propuesta, periodo de vigencia, cargas
académicas probadas. Linea de investigacion y extension en la que se enmarca
la propuesta y eje de conocimiento estratégico y transversal en que se ubica la
propuesta.

Carta de los colaboradores externos, donde se indique claramente las
caracteristicas de la colaboracion.

Visto bueno de la Vicerrectoria de Docencia para el uso de horas docencia,
cuando corresponda.

Cartas de financiamiento externo aprobado, cuando corresponda.

Cartas de contrapartida externa aprobada, cuando corresponda.

Oficio de la Unidad Académica avalando el cofinanciamiento aprobado, cuando
corresponda.

Cartas sobre procesos de proteccion o potencial de generacion de propiedad
intelectual (en este caso las cartas deben ser emitidas por el Centro de
Vinculacion).

Carta formal, certificaciones u otro documento probatorio del cumplimiento de
requisitos segun la categoria de proyecto a la que se esta optando.

Perfil del extensionista por contratar, en caso de que se requiera contratar a un
externo, asi como la justificacion que demuestre que no hay especialistas
disponibles en la institucion.

Ficha del Investigador actualizada.




		2022-12-07T11:09:22-0600
	Cartago
	JOHANNA BLANCO VALVERDE (FIRMA)


		2022-12-07T11:34:58-0600
	MARIBELL JIMENEZ MONTERO (FIRMA)


		2022-12-09T09:40:26-0600
	ALEJANDRO MASIS ARCE (FIRMA)




